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Anisoft, S.L.

Bienvenido a este manual de ayuda. Le recomendamos una
breve lectura del mismo antes de empezar a utilizar su
producto Anisoft.

Nos esforzamos en crear un software que sea altamente
intuitivo y sencillo en su manejo. Sin embargo, una lectura
rapida del manual de usuario le puede dar una idea general
del programa que le permitiré explotar toda la potencia del
mismo desde el primer momento.

Esperamos que disfrute con la lectura del manual, y sobre
todo, con la utilizaciéon de nuestro software.

Bienvenido al mundo Anisoft.
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Introduccion

/
':mﬁ'.r;a

Para sistemas Windows

Bienvenido a AniFiscal, una aplicacién dirigida a empresarios, profesionales y auténomos sujetos al
régimen de estimacioén directa simplificada. AniFiscal le permite gestionar de forma sencilla y eficaz
los siguientes libros: Registro de Ventas e Ingresos, Provisiones de Fondos y Suplidos, Bienes de
Inversion y Amortizaciones, Compras y Gastos. Confecciona automaticamente los modelos 115, 130,
300y 347 y ofrece informacion completa para los modelos 110 y 390.

AniFiscal se presenta en tres versiones distintas:

Basic. Dirigida a usuarios profesionales y empresarios que llevan sus propios libros. Con esta versién
se pueden gestionar un maximo de dos empresas.

Dirigida a profesionales que prestan sus servicios a terceros: Gestorias, Asesores Fiscales,
Laborables, Contables, Abogados, etc. Con esta version se pueden gestionar un ndmero ilimitado de
empresas.

Server. Dirigido a despachos de profesionales que tengan varios equipos conectados en red vy
quieran utilizar AniFiscal en multipuesto.

AniFiscal posee un entorno potente e intuitivo, que le permite gestionar de forma eficaz las
obligaciones fiscales de su negocio. Le aconsejamos que lea atentamente este manual, a fin de
conocer todas las posibilidades que le ofrece el programa.

Para empezar a trabajar con AniFiscal, le recomendamos que dedique unos minutos de su tiempo a
la lectura del capitulo ‘Primeros pasos con AniFiscal. En este breve capitulo aprendera los
fundamentos basicos para el manejo del programa.

Esperamos que disfrute con el programa. Si tiene cualquier problema o sugerencia, no dude en
ponerse en contacto con nosotros a través del correo electronico info@anisoft.es

P ANISOFT

© 2006 Anisoft, S.L.
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Seleccion de empresa y ejercicio

Si la opcion de seguridad del programa esta activada, el programa solicitara una contrasefia para
acceder al programa. La contrasefa por defecto es 123456

Acceso a AniFiscal

fra BT
j Acceso a AniFiscal

L

Introduzea su clay

Sies la primera vez qu

¢ Arcephar

x Cancelar [

Recuerde que puede desactivar la proteccion desde la opcién Utilidades...Seguridad...Seguridad. Si
no quiere que AniFiscal solicite una clave de acceso para acceder al programa, simplemente
desmarque la casilla 'Acceso al programa protegido con una Clave de Acceso'.

Sistema | Claves de Acceso |

fral
"-ﬁ Accezo al programa protegido con una Clave de Acceso

Para poder acceder al programa, serd necesarno introducir una clave de
acceso. Cada uzuano zolo podra acceder a laz emprezas v a los moduloz
del programa que le permita =u nivel de uzuaro. Si activa la proteccion,
debera dar de alta a loz usuarios de la aplicacion, sus claves v suz
niveles de acceso [Utilidades. .. Gestion de usuarios] y perzonalizar la
clave de acceso del adminiztrador,

kodificar mi Clave de Acceso

Una vez introducida la Clave de Acceso al programa, aparecera la ventana de seleccion de empresas.
Recuerde debe seleccionar ejercicios, puesto que una empresa puede tener uno o varios ejercicios.
Si intenta seleccionar una empresa, el botén Aceptar estara deshabilitado. Seleccione el ejercicio con
el que desea trabajar y pulse el botdn Aceptar.

© 2006 Anisoft, S.L.
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* Seleccion de Empresa y Ejercicio

EF.". Seleccion de Empresay Ejercicio

Expandir Contraer !

I Siztena de acceso a emprezas MO restringido

También puede seleccionar directamente una empresa haciendo doble clic sobre el ejercicio. Observe
como en el titulo de la ventana principal aparece el nombre de la empresa seleccionada y el
correspondiente ejercicio.

" Anisoft Fiscal PRO & Empresa: ASESORIA GLOBAL 5.A. Ejercicio: 2006

2.2 Crear una nueva empresay ejercicio.

Ahora que sabemos como seleccionar una empresa, vamos a aprender cOmo crear nuestra propia
empresa. Seleccione la opcion Gestion de Empresas del menu principal. Aparecera la ventana que le
permite gestionar las empresas y los correspondientes ejercicios.

© 2006 Anisoft, S.L.
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% Gestion de Empresas

E wpandir Contragr

= [ ASESORIS GLOBAL 5.4, Datos gererales | Datos B
£ 2006 - .
Apelidos v Mombre & Raz
ASESORIA GLOBAL S.A.
Sigla Darmiciio

CL [--] HIROSHI

5, unicipi
0704 PaLkde,
Teléfono

971111111

Afiadir Empreza l.

Para dar de alta una nueva empresa, haga clic en el botén ‘Afadir Empresa’ que aparece al pie de la
ventana. A continuacién, aparecera la ventana de alta y modificacion de empresas. Vaya rellenando

los datos que le solicita el programa: nombre de la empresa, direccion, teléfono, etc. A continuacion,
seleccione la pestafia ‘Datos Fiscales y Bancarios’ y vaya rellenando los datos solicitados.

En el apartado Actividades debe definir por lo menos una actividad, seleccionando el correpondiente

I.A.E.

En el apartado ‘Dias laborables para la empresa’ debe marcar los dias en que la empresa trabaja. Si
trabaja el lunes, marque la casilla. Si los festivos trabaja, marque la casilla; si cierra los festivos, deje
la casilla deshabilitada.

D ias labar
Lunes
bd artes
ircole
Jueves
Wigrnes
[]Sébado
[] Darima:
[] Festivos

Desde la pestafia ‘logotipo’ puede guardar en el fichero de empresas el logotipo de la empresa. Para
ello, pulse el botén ‘Buscar Logotipo’ y seleccione la imagen que quiere utilizar. El programa soporta
varios formatos graficos (.GIF, .JPG, .BMP, etc). Seleccione la opcidn ‘autoajuste’ para que la imagen
se adapte automaticamente al tamano del contenedor.

Finalmente, pulse el botdn ‘Aceptar’. Ya tendra creada su empresa.

© 2006 Anisoft, S.L.
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Dar de alta un ejercicio.

Ahora que ya tiene creada su empresa, debe ir creando los correspondientes ejercicios. Los ejercicios
se crean desde la misma ventana de ‘Gestion de Empresas’. Marque la empresa que ha creado.

Afiadir Ejercicio l

A continuacion, pulse el boton ‘Afadir Ejercicio’. Aparecera la siguiente ventana:

Nuevo Ejercicio Pz|

@ Ejercicios
Empresa: ASESORIA GLOBAL S A

Fango de fechas del ejercicio;

o = ]| & _ :
Elercicio a crear: m [l Fechainicial | | Fechafinat | I

Ambito de trabajo toneda ejercicio

Fecha inicial: |01/01./07 + | Fecha final 31112407 v | (%) Euro () Peseta

[ Importar dates desde ato ejercicio

Empreza v ejercicio de ORIGEM

(=

Empreza; |

5 ! B 1 -
Ejercicio: | Miwvel: -
S

[ratoz a importar

1
‘ u.ﬁ.ceptar ‘ ‘ ﬂliancelar

Introduzca el ejercicio que quiere crear, por ejemplo 2007. El rango de fechas del ejercicio aparecera
automaticamente, desde el uno de enero hasta el treinta y uno de diciembre del afio que haya
introducido. En el apartado Divisa, seleccione la moneda con la que desea trabajar (Recuerde que a
partir del afio 2002 es obligatorio trabajar con Euros (€) en los paises de la UME).

Finalmente, pulse el botdn aceptar. Ya ha creado el nuevo ejercicio. Ahora debemos indicar al
programa que queremos trabajar con la empresa y ejercicio que hemos creado. Para ello,
seleccionaremos la opcién ‘Seleccionar Empresa y Ejercicio’ del menu principal.

También puede abrir un ejercicio directamente desde la ventana de ‘Gestiéon de Empresas’, haciendo
clic en el botdn ‘Abrir'. Marque el ejercicio que haya creado y pulse el botén ‘Abrir’. Vera como en el
titulo de la ventana principal aparecen los datos de la empresa y el ejercicio seleccionados.

© 2006 Anisoft, S.L.
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Importar datos de otro ejercicio. Esta opciéon nos permite copiar los datos de otra empresa.
Podemos copiar todos los clientes y proveedores, los bienes de inversion y amortizaciones, los
conceptos para ingresos y gastos y las existencias. Normalmente, siempre que afiadamos un nuevo
ejercicio a una empresa deberemos marcar esta opcion, para poder aprovechar los datos que ya
hemos introducido.

Menu de acceso rapido
AniFiscal le permite acceder a las opciones mas habituales a través de un menu de acceso rapido

situado a la izquierda de la ventana principal. Este menu de acceso rapido esta dividido en tres
grupos: Adadir, Vista y Varios.

Varios.

’,.._

Seleccién rapida de empresa y ejercicio.

Calculadora de Windows.

Salir del programa.

Vista.
Nos permite seleccionar de forma rapida determinados mdédulos del programa.

Médulo de Clientes y Proveedores

Moédulo de Conceptos para Ingresos y Gastos

Libro de Ingresos y Gastos

Libro de Bienes de Inversion y Amortizaciones

© 2006 Anisoft, S.L.
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Anadir.

Libro de Provisiones de Fondos y Suplidos

Libro Mayor (movimientos por conceptos)

Saldos y Graficos por conceptos.

Afadir nuevo cliente 6 proveedor

Afadir ingreso.

AfRadir gasto.

Anadir Bien de Inversion.

Anadir Provisiéon de Fondos.

Afadir Suplido.

11

© 2006 Anisoft, S.L.
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Gestion de Actividades

AniFiscal le permite gestionar, para cada empresa, hasta cinco actividades diferentes. Las
actividades de cada empresa se definen en el momento de dar de alta la empresa, y puedes ser
modificadas posteriormente.

Para cada actividad que asigne a una empresa, debera especificar el correspondiente |, A.E. y el
domicilio asignado a la actividad.

Posteriormente, siempre que una empresa tenga asignadas mas de una actividad, el programa le
solicitara a qué actividad se debe imputar el apunte que esté introduciendo. Si la empresa sélo tiene
una actividad asignada, el programa obviara este punto.

De esta forma, siempre que solicite un listado, AniFiscal le permitira filtrar los datos en base a las
actividades de la empresa. Por ejemplo, podremos sacar el listado del libro de ingresos y gastos para
todas las actividades, para una actividad concreta 6 para un grupo determinado de actividades.

Actividad 1
Actradad 2
Actividad 3
Actividad 4
Actividad B

En la parte derecha de la ventana principal, en el grupo 'Varios', tiene la posibilidad de filtrar las
actividades. Por ejemplo, si una empresa tiene cinco actividades, y seleccionamos la Actividad 1y la
Actividad 3, todos los modulos de AniFiscal nos mostraran Gnicamente los apuntes correspondientes
a estas dos actividades, ocultando automaticamente todos los apuntes de las actividades 2, 4 y 5.

© 2006 Anisoft, S.L.
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Conceptos para Ingresos y Gastos

En estimacion directa simplificada los conceptos que se utilizan para recoger los ingresos y los gastos
son reducidos, en comparacion con la contabilidad normal. Anifiscal incorpora los mas habituales,

pero el usuario puede definir nuevos conceptos para Ingresos y Gastos.

Conceptos para Ingresos y Gastos

Conceptos para Ingresos y Gastos

Cadiga:

Dezcripoion: OTROS IMGRESOS

Tipo: Ingreso W

[¥]iS alicitar datos de |V A

= .
‘ Hﬁrabar‘ ‘ ﬂs.ﬂlir ‘

Para afiadir un nuevo concepto, pulse el botdn 'Afdadir'. Introduzca un cédigo que sea facil de
recordar, por ejemplo IE para Ingresos de Explotacion. A continuacion, una breve descripcion del
Ingreso 6 Gasto. En Tipo, podra seleccionar Ingreso, Gasto 6 Bienes de Inversion. Los Bienes de
Inversion tienen un tratamiento especial en Anifiscal, apareciendo en un modulo separado que
permite llevar una gestiéon completa de los bienes y sus amortizaciones. Por ultimo, debera indicar si
el ingreso / gasto esta sujeto a I.V.A. Esta casilla de I.V.A. determinara que el programa solicite o no

los datos relativos a Base Imponible, porcentaje y cuota de |.V.A.

© 2006 Anisoft, S.L.
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Clientes y Proveedores. Datos generales.

Desde esta opcidn podremos gestionar todos los datos de nuestros clientes y proveedores. Al afiadir
un nuevo cliente 6 proveedor, el programa nos asignara automaticamente un prefijo al cédigo (430
para clientes y 400 para proveedores). De esta forma, al introducir el cliente 1, Anifiscal le asignara el
codigo 430.00001.

Datos Generales. Desde esta pestafia accedemos a los datos generales del cliente 6 proveedor
(nombre, NIF, direccion, teléfonos de contacto, etc). Dentro de los datos generales podemos
especificar el tipo de IVA al que esta acogido el cliente/proveedor. También existe una casilla para
indicar si esta sujeto al régimen de recargo de equivalencia.

Tipo de ingreso / gasto asociado por defecto. Al dar de alta nuevos clientes / proveedores, podra
definir una cuenta de ingreso / gasto por defecto. De esta forma, Anifiscal, siempre que introduzca el
cliente o proveedor, le mostrara por defecto el concepto asociado, permitiendo al usuario modificarlo.

Lista || Datos Gemerales | LibraMayor | Obzervaciones

Libro Mayor. Desde la pestafa Libro Mayor podemos visualizar todos los movimientos que afectan a
un determinado cliente 6 proveedor. Tenga en cuenta que Anifiscal no es un programa de doble
partida, por lo que los saldos que aparecen no expresan el imporque que nos deben los clientes o el
importe que debemos a los proveedores. Simplemente, es la suma de los movimientos de un
determinado cliente 6 proveedor, normalmente la suma de los importes totales de las facturas
emitidas 6 recibidas del cliente 6 proveedor.

Observaciones. Es un campo de texto en el que podemos anotar cualquier comentario u observacion
referente al cliente 6 proveedor.

© 2006 Anisoft, S.L.
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Clientes y Proveedores. Saldos y Graficos.

Desde esta opcion del menu podemos consultar los saldos de los clientes y proveedores.

| Saldos Trimestrales | Saldos Mensuales " Gréficas Trimestrales " Gréficos Mensuales || E stadistica |

Tenemos varias opciones:

Saldos Trimestrales. Nos presenta los saldos agrupados por trimestres, asi como el saldo anual
acumulado.

Saldos Mensuales. Nos presenta el saldo desglosado por meses y el acumulado anual.

Graficos Mensuales y Trimestrales. Nos ofrece un grafico con la evolucion de los saldos, agrupado
por meses 6 trimestres, correspondiente al cliente / proveedor que tengamos seleccionado.

Estadistica. Nos ofrece una vision global de los saldos del cliente/proveedor seleccionado. El saldo
simple recoge el saldo imputable a cada mes en concreto. El saldo acumulado recoge el saldo desde
el 1 de enero hasta el final del mes (por ejemplo, el saldo de mayo acumulado recoge desde el 01.01
hasta el 31.05). La columna porcentaje nos indica qué porcentaje representa el saldo de un mes
concreto sobre el total anual. También nos presenta el saldo agrupado por trimestes.

43000004

| Saldoz Trimestrales " Saldoz Mensuales " Gréficos Trmestrales || Grafico: Menzuales | Estadiztica

| MES SIMPLE ACUMULADD PORCENTAJE TRIMESTRAL

100,00

900,00 £.900.00

© 2006 Anisoft, S.L.
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Impuestos

El apartado impuestos nos permite definir los regimenes de I.V.A. y Recargo de Equivalencia, con sus
correspondientes porcentajes. En cualquier momento, el usario puede modificar los porcentajes, e
incluso afadir nuevos tipos de impuestos con sus correspondientes porcentajes de I.V.A. y Recargo
de Equivalencia.

‘ ¥ Impuestos

I - - > + - - ¥
Primera Anteriar  Siguiente [l tirne Afadir Eliminar  Madificar - o

Cadign | Descripcidn |0 Recargo
R
RE REDUCIDO 7 1

SR SUPER REDUCIDO 4 0.5

© 2006 Anisoft, S.L.
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7.2

Ficheros Auxiliares

Tabla de Amortizaciones
Desde este apartado podemos consultar, modificar y definir las tablas de amortizacion a la que se

acogeran los bienes de inversion. Estas tablas las publica la AEAT, y el usuario debe comprobar
anualmente si se han producido modificaciones.

E stimacidn Objetiva | Estimacion Directa Simplificada

Elementa Coeficiente Feriodo L
B |E dificios v otras construcciones 3 [
Inztalaciones, mobiliano, enseres p resto de inmaovilizado matenal 10 20
k aquinaria 12 18
Elementoz de transporte 16 14
Equipos paratratamiento informacidn, sistemas » programa infarmaticos 26 10
Otiles v herramientas an a
GFanado vacuno, porciono, ovino Y capring 16 14
Ganado equino v frutales no citricoz a 2h
Frutales citncos v vifiedos 4 a0
xEllivar 2 100

- s o

El usuario podra modificar el coeficiente maximo y el periodo maximo de amortizacién para cada tipo
de elemento. Ambos valores indican el tipo maximo de amortizacion aplicable, en porcentaje y en
plazo.

Cédigos de Administraciéon (A.E.A.T.)

Desde este apartado podemos gestionar los Cédigos de Administracion de la Agencia Espafiola de
Administracién Tributaria (A.E.A.T.). Es la propia A.E.A.T. la que publica los correspondientes cédigos
de Administracion y Delegacion. Desde Anisoft vamos actualizando periédicamente estos Codigos,
pero se publican en este médulo para que el usuario pueda modificarlos en caso necesario.

© 2006 Anisoft, S.L.



Ficheros Auxiliares 23

" Codigos de Administracion (A.E.A.T.)

.~ Codigos de

B ] - g + — o~
Primero Bptenor Siguiente Cllkima Afiadir Elimnar  Modificar £ -

=

Cadigo ADKMIMISTRACION DELE GACIOMN
gl B00 AL
01850 URGGE [LURI) ALANA, *
01350 ICGGE [OMN ALANS,
02037 HELLIM ALBACETE
02069 LA RODA, ALBACETE
02600 ALBACETE ALBACETE
02350 IRGGE [URI] ALBA

02350 LCGGEE [OMI) ALBA
030039 ALCOIAALCOY
03031 BEMIDORM
b 03063 DEMI&,

7.3 Cabdigos I.A.E.

Desde este médulo podemos gestionar los codigos del Impuesto de Actividades Econdmicas. Desde
AniSoft vamos actualizando periédicamente estos codigos, pero se ofrece al usuario la posibilidad de
gestionarlo directamente, para poder introducir nuevos cédigos 6 modificar los existentes, asegurando
asi que siempre estén actualizados.

./ Cddigos L.A.E. {Impuesto de Actividades Econdmicas}

I cédigos LA.E.

i ] > g + - e~
Frimero Snterior  Siguiente (ki Afiadir Eliminar  Modificar £ -

Codigo Descripcion
3011 DIRECTORES DE CIME v TEATRO
oz AYUDANTES DE DIRECCION X4
113 ACTORES DE CIME % TEATRO
014 ExTRAS ESPECIALISTAS, DOBLES, COMPARSAS
115 OPERADORES CAMARACIME T, MIDED
& HUMORISTAS CARICATOS EXCEMTRICOS
v APUMTADORES % REGIDORES
g ARTISTAS CIRCEMNSES
119 ACTIWIDADES CIME . TEATRO, % CIRCO WCOP
021 TECHICOS BIOLOGIA, AGROMOMIA Y SILVICULT

02z EXPLOT.INTENSIY.GANADD 0%
w023 EXPLOTACINTEMSIVA GAN
T

o ———,
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7.4

Siglas de Vias

Este modulo recoge las siglas que utiliza la A.E.A.T. para identificar las correspondientes vias (Calle,
Avenida, Carretera, etc). Son simplemente las abreviaturas que utiliza la A.E.A.T., y que son
necesarias para rellenar correctamente los impuestos de la Agencia Estatal de Administracion

Tributaria.

Desde AniSoft vamos actualizando periddicamente el archivo de siglas, pero se pone a disposicion

del usuario para que pueda realizar modificaciones en caso de ser necesario.

" Siglas de Vias

_ Siglas d
z =

| 3 2] & - F Y
Frimera Anteror Siguiente ltima Afiadir Eliminar  Modificar
Cadigo Descripcidn
4
AL ALAME D,
ap APARTAMENTO
AR AREA, ARRABAL
A | BVEMIDA,
Ay ARROYO
BLC BARRIO

D4
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8.1

Libros

Libro de Ingresos, Gastos y Facturas

Este es uno de los médulos mas utilizados de AniFiscal, puesto que recoge todos los movimientos de
ingresos y gastos. Realmente, este modulo engloba dos libros:

1. Libro de Ingresos y Gastos
2. Libro de Facturas Emitidas y Recibidas.

Cada uno de ellos es facilmente seleccionable a través de las pestafias de la parte superior de la
ventana.

Libro de ingresos | Libro de gastos | Libro de Facturas Emitidas _LiI:un:u de Facturas Recibidaz !

Inicialmente, podria parecer que ambos libros son iguales, pues realmente el libro de facturas
emitidas recoge ingresos, y el libro de facturas recibidas recoge gastos. Sin embargo, no todos los
ingresos correponden a una factura emitida (por ejemplo, ingresos financieros) ni todos los gastos
corresponden a una factura recibida (por ejemplo, los seguros de auténomo).

Basicamente, podemos considerar que todos los movimientos incluidos en el Libro de Facturas
Emitidas apareceran también en el Libro de Ingresos, y que todos los movimientos del Libro de
Facturas Recibidas apareceran en el Libro de Gastos. Por su parte, el Libro de Ingresos recogera
algunos movimientos que suponen un ingreso para nuestra empresa, pero que al no corresponder a
una factura emitida no apareceran en el Libro de Facturas emitidas. Lo mismo sucede con el Libro de
Gastos, que recogera determinados movimientos que, al no tener la correspondiente factura, no
apareceran en el Libro de Facturas Recibidas (seguro de auténomos, amortizaciones, néminas, etc.)
Es importante comprender claramente esta diferencia.

Desde la barra de botones de la parte superior podremos navegar por los registros de los diferentes
libros, asi como afadir, modificar y eliminar apuntes.

] - > [ + = - S
Frimero Anterior  Siguiente [ltima Afiadir Eliminar  Modificar E\é - - |

Al afiadir un nuevo apunte, lo primero que nos solicitara el programa es que le indiquemos qué tipo de
apunte queremos introducir (Ingreso, Gasto 6 Bienes de Inversién).

=4 Libro de Ingresos y Gastos - INGRESOS -

=

Entrada Datos | Wencimientos

Tipo de Dperacian
(%) Ingreso () Gasto ") Bienes de Inversicn

Sdlo introduciremos Bienes de Inversion desde este médulo, si han sido comprados dentro del
ejercicio. Si son Bienes de Inversion que ya tenia la empresa desde ejercicios anteriores, deberemos
introducirlos desde el médulo de Bienes de Inversién, a fin de que el programa no contabilice el
correspondiente 1.V.A. dentro del ejercicio.

Si en la empresa tenemos definida mas de una actividad, AniFiscal nos pedira que indiqguemos a qué
actividad concreta corresponde el apunte que estamos contabilizando. Simplemente, debemos hacer
clic en el desplegable para que el programa nos muestre las actividades que tiene dadas de alta la
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empresa:
T~
W

Actividad | GALERIAS DE ARTE ( ! l

Si en la empresa s6lo tenemos definida una actividad, el programa no solicitara este dato, asignando
automaticamente la actividad de la empresa.

A continuacién deberemos indicar el concepto del ingreso / gasto. Haciendo clic en el botén T
aparecera la ventana de seleccion de Ingresos / Gastos:

Conceptos [Z|
Buscar Caracteres
] |
Descripoion Codignl Tipa #
AMORTIZACIOMES Al F]
ARRENDAMIENTOS v CAMOMNES AR G
COMSUMOS DE ExPLOTACION
GASTOS FIMNAMCIEROS GF G
OTROS GASTOS DEDUCIBLES oo G
OTROS GASTOS DE PERSOMNAL 0G G [~
OTROS SERYICIOS EXTERIORES os G
PROVISIOMES DEDUCIELES FR G
REPARACIOMNES ¥ COMSERWALCIOM RE F]
SERYICIOS DE PROFESIOMALES INDEPEMDIER SP F]
SUELDOS ¥ SALARIOS 55 G |
Buzcar Por
v|
Aceptar l [ Cancelar ]

Dependiendo del tipo de Ingreso / Gasto seleccionado, y en funcién de si el concepto tiene asignado
IVA o no (ver conceptos para ingresos / gastos ), aparecera una ventana simplificada o una ampliada
(con datos de IVA). Por ejemplo, si seleccionamos como tipo de gasto 'SS SUELDOS Y SALARIOS',
la ventana se reducira, solicitando Unicamente los siguientes datos: Fecha del apunte, concepto e
importe:

© 2006 Anisoft, S.L.



Ayuda de Anifiscal

Libro de Ingresos, Gastos y Facturas

Libro de Ingresos y Gastos - GASTOS -

Entrada Datoz

Tipo de Dperacian
() Ingreso (®) Gasto () Bieres de Inversion
Aetividad | GALERIAS DE ARTE v
Tipo de Gasto: | SUELDOS Y SALARIOS =
Fecha Concepto:; Imparte
27/11/06 v ||55. NOVIEMERE | 384540

L ﬂﬁrabar J ‘ ﬂﬁalir ‘

Sin embargo, si seleccionamos un gasto con I.V.A., por ejemplo 'CO CONSUMOS DE
EXPLOTACION', el programa nos solicitara datos adicionales: Proveedor, Numero de Factura, Tipo
de I.V.A,, Base Imponible, % I.V.A, etc.)
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Libro de Ingresos y Gastos - GASTOS -
Entrada Datoz | ‘encimientas |
Tipo de Operacian
() Ingreso {(®) Gasto () Bieres de Inversion
Aetividad | GALERIAS DE ARTE v
Tipo de Gasto: | CONSUMDS DE EXPLOTACION =
Proveedor | YESOS MANDECOR, S.L. =]
Fecha Concepto: I® Factura
2741105 v | | COMPRAS 3044 |
Tipo de | W A, | Deducible en operaciones interiones W |
Baze Imponible A LT Cuota 1WA, ZR.E. Cuota R.E.
| 183345 1600 23415 000 0,00 | 7] Deducible
| noo|| 000 000( 000 0,00 | [7] Deducible
| 0,00 0,00 || 0,00 | 0,00 0,00 | [+] Deducible
. . %Retenciér: | 0,00 i |
[ FRA. Recibida | i
: TOTAL FRA: | 213260
[ ﬂ Grabar J ‘ ﬂ Salir ‘

De esta forma, el programa distingue entre movimientos sujetos a IVA y movimientos no sujetos. Un
gasto sujeto a IVA aparecera en el libro de gastos y también en el libro de facturas recibidas. Un
movimiento no sujeto a IVA, sélo aparecera en el libro de gastos.

En la casilla Tipo de I.V.A. deberemos indicar al programa a qué tipo de |.V.A. corresponde (Deducible
en operaciones interiores, deducible en importaciones, deducible en operaciones intracomunitarias,
etc para el IVA soportado, o bien devengado en régimen general, devengado en operaciones
intracomunitarias, etc. para el repercutido). En IVA soportado, en cada linea de IVA se podra
especificar si es deducible o no.

Adicionalmente, y a fin de controlar los cobros y pagos, AniFiscal pone a nuestra disposicion la
posibilidad de introducir vencimientos asociados al apunte. Para ello, seleccione la pestafa
'Vencimientos' que aparece en la parte superior de la ventana de introduccion de apuntes:

| Entrada Datoz | Wencimientos

Por defecto, el programa recogera automaticamente la fecha de la factura y el importe, mostrandolos
en pantalla:
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Dratos Factura

Fecha Factura:

271406 w Irmparte Tatal Factura:

1.838.00 |

A continuacién, deberemos indicarle al programa qué tipo de vencimientos debe generar, ofreciendo
multiples posibilidades

Eenerar wencimisnbo:

Tipo Yencimientosz

() 30 dias
(B0 dias
(90 dias
(120 diaz
{1580 dias
{3180 diaz

{3 30 v B0 dias

)30, 60,90 p 120 dias.

4 Generar vencimientos

L5

Si los vencimientos asociados a la factura son tipicos (por ejemplo, 30, 60 y 90 dias), sélo deberemos
seleccionar la opcién correspondiente y pulsar el boton 'Generar vencimientos'. Automaticamente, el

programa nos asignara los vencimientos:

Wencimientos
Fecha | 27/12/06

Fecha | 26/01/07

Fecha | 25/02/07

Fecha

Fecha

| Importe:
| |mporte;
w | |mporte;
w | |mporte;

Irmporte;

B12.67

B12.67

612,66

0.00

E Boarrar wencimientos

Si los vencimientos asignados son correctos, podemos grabarlos directamente. En otro caso, el
programa nos permite realizar cualquier cambio, tanto en las fechas asignadas como en los importes.
Para vencimientos atipicos, también nos ofrece la posibilidad de introducirlos manualmente. El

numero de vencimientos en AniFiscal esta limitado a cinco por factura.
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8.2

Libro de Bienes de Inversion y Amortizaciones

Desde este modulo AniFiscal nos permite llevar un control de todos los bienes de inversion de la
empresa, asi como sus correspondientes amortizaciones.

En la parte superior de la ventana aparecen los datos basicos de identificacién del elemento
(Descripcion del bien, base imponible, porcentaje y cuota de IVA y fecha de inicio de amortizacion del
bien).

En la parte inferior de la ventana tenemos informacion detallada del tipo de bien, método de
amortizacion que le corresponde (Por coeficiente, por periodo 6 libre), periodo y coeficiente maximo
de amortizacién y porcentaje de amortizacion escogido. También ofrece informacién sobre el estado
de baja del bien (fecha y motivo que provoco la baja).

Fecha lnicio: 191005

Tipo de Bien: Elementos de transporte w
bétodo de Amortizacion ;
() Par Cosficiente Periodo b &ximo: 14 Afioz
@:. b Coeficiente b aximo: 16 %
() Libre Porcentaje seleccionadao: 10 %
Baja
Fecha: W
b ativar:

En la parte inferior derecha el programa nos muestra el cuadro de amortizacion del elemento
seleccionado. Activando la casilla 'Mostrar sélo las amortizaciones del ejercicio’, AniFiscal nos
mostrara unicamente las amortizaciones que corresponden al ejercicio que tengamos seleccionado,
ocultando todas las demas. En la parte inferior, las pestafias Amortizacion Anual y Amortizaciones
trimestrales nos permiten visualizar la cuota de amortizacion imputable a cada afio y detallada por
trimestre. AniFiscal imputa a cada trimestre la parte correspondiente de amortizacién en el momento
de calcular el rendimiento neto.

[ | Mostrar sélo las amartizaciones del ejercicio

Afio Dias  XAm  Importe Acumulado LS
2006 365 10 1.213.00 1.458,32
2007 365 10 1.213,00 267,932
2002 366 10 1.213,00 3858492
2009 365 10 1.213,00 5.097.32
2010 3ER 10 1.213,00 E.310,92
2011 3ER 10 1.213,00 7.525.92
202 366 10 1.213,00 8.73E.92
2013 365 10 1.213,00 9,949,392
2014 365 10 1.213,00 1116292 |«

_"'-l Amortizacion anual 4 Amortizaciones timestrales [

Si estamos empezando una contabilidad de una empresa que haya tenido actividad anteriormente y
ya posea bienes de inversién, deberemos introducirlos desde este modulo. En caso de que sean
bienes de inversion adquiridos durante el ejercicio, podemos introducirlos directamente desde el Libro
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de Ingresos, Gastos y Facturas.

Al dar de alta un nuevo bien, el programa nos solicitara los siguientes datos:

Actividad: | EXPLOTACION DE GANADDO CAPRIND v

Dezcripoion del bien: iTH.-’-‘-.ETEIFE MITSUEISHI 4380 |

Fecha de Adquisicién: | 27/11/06 v|
Base Imparible: | BE.90000) % 1V.A E Cuota |44, 1330400 |
Amortizacian
Tipo de bien: | b aquinaria E]|
Coeficiente b &ximo: 12 % Periodo Maximo: 18 Afoz

Métadn de Amartizacian

(*) Por Cosficiente ) Por Periodo ) Libre Parcentaje: 12] %

Atencion: No olvide generar el nuevo Cuadro de Amortizacidon si modifica el Porcentaje

" 7
H Grabar ﬂ Salir

Actividad: Solo si en la empresa tenemos definidas dos o mas actividades. Si s6lo hay una actividad
definida, el programa lo asignara automaticamente.

Descripcion del bien. Introduciremos una breve descripcion del Bien de Inversién.

Fecha de adquisicion. Introduciremos la fecha en la que se compro el bien.

Base Imponible, porcentaje y cuota de I.V.A. Introduciremos el precio del elemento y sus
correspondientes impuestos.

Tipo de bien. Seleccionaremos en el desplegable a qué tipo de bien pertenece el elemento que
estamos dando de alta. Debemos prestar especial atencion a seleccionarlo correctamente, puesto
que en base al tipo de bien el programa nos detallara lel coeficiente maximo y el periodo maximo de
amortizacion.

Método de Amortizacion. Deberemos seleccionar por coeficiente (un determinado porcentaje), por
periodo (un determinado numero de afios) o Libre (sera el usuario el que debera detallar el cuadro de
amortizacion). Una vez seleccionado, en la casilla Porcentaje 6 Periodo deberemos introducir el
porcentaje de amortizacién que queremos aplicar 6 el nimero de afios (periodo) en que queremos
amortizar el elemento.

Una vez introducidos todos estos parametros, debemos seleccionar la pestafia 'Cuadro de
Amortizacion'.
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Datos del Bien | Cuadro de Amartizacion | Baja del Bien

Afio Diaz | 2 Am. Imparte Acurmulado -~
( Generar Cuadro

M|

[ Borrar Cuadio

Aparecera el cuadro de amortizacion en blanco. Debemos pulsar el botén 'Generar Cuadro' para que
AniFiscal nos genere automaticamente el cuadro de amortizacién en base a los parametros
introducidos.

Datos del Bien | Cuadro de Amortizacién | Baja del Bien

Afio Dias | & Am. Importe Acumulado - [ e ]
ia] 12 333,95 333,35

2007 365 12 10.428.00 11.427.95 [ p ]
2008 366 12 10.428.00 21.855,95
2009 35 12 10.428.00 3228395
200 3RA 12 10.428.00 42.711.95
2011 3R5 12 10.428.00 £3.139,95
2mz 3RR 12 10.428.00 E3.6E7,95
2Mm3 3R5 12 10.428.00 73.995,95
2014 35 12 10.428,00 a84.423,95
2m4a 330 12 2.476,05 86, 900,00

Debemos revisar concienzudamente el cuadro de amortizacién generado por el programa hasta tener
la certeza de que es correcto. Una vez comprobado, podemos grabar los datos.

En la parte inferior del cuadro de amortizacion tenemos unas pestafias, que nos permiten visualizar el
cuadro de amortizacion de forma anual y trimestral. Estos datos son sélo informativos, no es
necesario seleccionar aqui qué periodicidad de amortizacion vamos a aplicar al elemento.

Y Amartizacisn anual & Amortizaciones imestrales [

Dar de baja un Bien de Inversidon. Para dar de baja un elemento, seleccionaremos el botén modificar y
la pestana 'Baja del Bien'. Deberemos introducir unicamente la fecha de baja del bien y una breve
descripcion del motivo de la baja.

8.3 Libro de Provisiones de Fondos y Suplidos

Este libro sélo sera de utilidad para determinadas actividades que tienen por costumbre solicitar
provisiones de fondos a sus clientes a la hora de prestar sus servicios (abogados, gestores, etc).

AniFiscal nos ofrece un médulo completo para llevar un estricto control de las provisiones de fondos

y suplidos. Para ello, nos ofrece tres tipos de informacién: Provisiones de Fondos, Suplidos y Suplidos
por Provision, agrupados en pestafas:

Froviziones de Fondos | Suplidos | Suplidos por Provisidn

Provisiones de Fondos. Nos ofrece informacion sobre todas y cada una de las provisiones de
fondos que hemos ido realizando a nuestros clientes, y basicamente, la fecha en que se ha realizado
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la provisién, su importe y a qué cliente corresponde.

Para introducir nuevas provisiones, el programa nos solicitara a qué actividad corresponde la
provisién de fondos. Si la empresa Unicamente tiene una actividad, AniFiscal no solicitara este dato.
A continuacién deberemos introducir la fecha en que se ha realizado la provision de fondos.

El campo Numero de Documento sirve para identificar el comprobante de la provision. Normalmente,
iremos numerando de forma correlativa este nimero de documento, de modo similar a la numeracion

de nuestras facturas emitidas.

En Pagador Provision, introduciremos el NIF y nombre de nuestro cliente. El boton 'Clientes' nos

permitira seleccionarlo desde una ventana de seleccion.

En el campo concepto introduciremos una breve descripcion del concepto que ha originado la
provision de fondos. Por ultimo introduciremos el importe de la provisién de fondos y pulsaremos el

botén 'Grabar' para guardar los datos.

[}
Hrovisiones de Frondos

(ﬁ} Provisiones de Fondos

Actividad: |.f-‘-.ETEIFEES DE CINE ¥ TEATRO vl

Fecha: |28.-"'| 1/06 w I Mimero documento: I'IE |

Fagador Provizion

MIF  |43024026 |
ﬁ Clientez
Mombre: |ANTONIO RODRIGUEZ PONS |

Concepto: iTFLﬂ'-.MIT.-’-'-.EIIfIN ESCRITURA HEREMCIA, |

Impoarte: | 250000 i

- 3
‘ H Grabar | ‘ﬂgancelar

Suplidos. Seleccionando esta pestafia tenemos una relacién de todos los suplidos que hemos ido
atendiendo por cuenta de nuestro cliente. Nos ofrece informacién sobre la fecha en que hemos
atendido el suplido, el NIF de nuestro cliente (por cuenta del cual atendemos el suplido), nimero de
factura atendida, NIF y nombre del perceptor, una breve descripcion del concepto y el importe.

Para dar de alta nuevos suplidos, el programa nos presentara la siguiente ventana:
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s B

ng Suplidos

Actividad | CORREDORES ENTREMADORES DE CICLISMO »

Provizian de Fondoz relacionada

Provizion de Fondoz relacionada: i) E] MIF Cliente: | 43024026
Suplidao
Fecha: |28/11./06 | |mparte:; 78000 Mdmero Factura: | 386

Concepto: |ESCRITURA NOTARIAL

Ferceptar del Suplida

MIF | 413375557
: : ﬁ Proveedores
Mombre:  |ANTOMIA BOMED RODRIGUEZ

i
‘ H Aceptar ‘ ﬂ LCancelar

El campo Actividad sélo aparecera si tenemos mas de una actividad en nuestra empresa, en caso
contrario este campo sera omitido por el programa. Deberemos seleccionar a qué actividad se debe
imputar el suplido haciendo clic en el control desplegable.

En el campo Provisién de Fondos relacionada deberemos indicar a qué provision de fondos debemos
imputar el suplido que estamos contabilizando. Haciendo clic en el desplegable AniFiscal nos
mostrara una relacion de todas las provisiones de fondos que tenemos, debiendo seleccionar la que
ampara el suplido que contabilizamos. Una vez seleccionada la provision de fondos, automaticamente
aparecera el NIF del cliente que nos ha realizado la provision de fondos.

En el apartado suplido introduciremos los datos de la factura que hemos atendido por cuenta de
nuestro cliente: fecha de la factura, importe y nimero de la factura. En el campo Concepto
introduciremos una breve descripcién del motivo que ha originado este pago.

En el apartado perceptor del suplido, deberemos indicar los datos del emisor de la factura, indicando
su NIF y su nombre. Haciendo clic en el botén Proveedores podremos seleccionar cualquier de
nuestros proveedores habituales, asignando el programa automaticamente el correspondiente
nombre y NIF.

Suplidos por provisiéon. Seleccionando esta pestafa, el programa nos mostrara una relaciéon de cada
provisidon de fondos con sus respectivos suplidos. Esta pantalla resulta muy Uutil, pues nos informa de
los suplidos que se han ido atendiendo por cada una de las provisiones de fondos, la suma de los
suplidos y la diferencia entre la provision de fondos y los suplidos atendidos (Provisiéon de Fondos -
Suplidos).

Provizion de Fondos: 2 500,00 Suphdos: 750,00 Diferencia: 1.750.00

En el ejemplo, nos indica que nuestro cliente nos ha realizado una provisiéon de fondos de 2.500 €,
que la suma de suplidos atendidos asciende a 750 € y que la diferencia (saldo a favor de nuestro
cliente) es de 1.750 €.
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8.4

Libro de Vencimientos

El Libro de Vencimientos nos permite llevar un control de todos los vencimientos, tanto los referentes
a Pagos (Facturas Recibidas) como a Cobros (Facturas Emitidas).

| Facturas Recibidas [PAGOS) | Facturas Emitidas (COBROS) | "-.-"erT-:u:Ias-!

Haciendo clic sobre el titulo de cualquier columna, el programa ordenara los datos de la rejilla de
datos por esa columna, resaltando el titulo de la columna en color rojo (en el siguiente ejemplo, la
rejilla aparece ordenada por el campo Vencimiento). De esta forma, nos resultara muy facil localizar
cualquier vencimiento:

" * Yencimientos de Facturas RECIBIDAS

Libro de Venci

I - > =l
Prirmera Anterior  Siguiente Clitirn

= B

Facturas Recibidas (PAGDS] | Facturas Emitidas [COBROS) | Wer Todas |

Yencimiento | Proveedar Imparte Eztado Cobra Fecha Estado | &
0340206 INSTALACIOMES BOMMIR 53297 |Pendiente 2407 /06
05/03/06 IMSTALACIOMES BOMMIM 53287 Pendiente 30412499
04,/04 /06 IMSTALACIOMES BOMMIM h32.98 Pendiente A0/12499

W

NOMERD DE FACTURA: 1837 FECHA FACTURA: D4/01/06 TOTAL FACTURA: 1.598.92

La ventana de vencimientos nos informa de la fecha de vencimiento, del cliente o proveedor que ha
originado el vencimiento, el importe y el estado de cobro/pago, que puede ser pendiente, cobrado/
pagado 6 devuelto. La columna Fecha Estado nos refleja la ultima fecha en la que ha cambiado el
Estado de Cobro.

Para cambiar el Estado de Cobro/Pago, haremos clic sobre este botén, apareciendo la
siguiente ventana, en la que indicaremos el estado de cobro/pago del vencimiento que tengamos
seleccionado:
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, Estado de Cobro

Eztado
() Pendierte

(#) Cobrado Fecha: |29/11/06 w

() Devuelto

1
‘ H.-’-‘-.u:eptar ‘ ‘ ﬂtancelar

Por defecto, al dar de alta cualquier vencimiento, su estado es Pendiente. A medida que vayamos
cobrando y pagando los vencimientos, iremos cambiando su estado a través de esta ventana. Ani
Fiscal nos permitira obtener listados con multiples parametros, por ejemplo, listado de los
vencimientos de facturas emitidas cuyo estado de cobro sea pendiente, devuelto, etc.

Una factura emitida ¢ recibida puede tener vinculados hasta cinco vencimientos. Siempre que
tengamos seleccionado un vencimiento, en la parte inferior de la ventana se nos informara del numero
y fecha de la factura que lo ha generado, asi como el importe total de la factura (que seréa la suma de
todos sus vencimientos asociados).

NOMERO DE FACTURA: 2006/1 FECHA FACTURA: 03/01/06 TOTAL FACTURA: 9.135.44

8.5 Movimientos por Concepto (Libro Mayor)

Desde este moédulo podremos consultar todos los apuntes introducidos en AniFiscal ordenados por
conceptos. Equivale al libro mayor de la contabilidad directa.
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', Movimientos por Conceptos (Libro Mayor) |;||E||z|
m Movimientos p

] - > - A = Ordenar par:
Frimero  &nterior  Siguiente  Olimo Modificar y = | Cddige Concepta b |

Fecha Factura Cliente / Proveedor Total Concepto Salda ]
[ 4 AMTOMIA BONED RODRIG [
A0A0EME | FFR AMTOMIA BONED RODRIG 434,30 |ALOUILER LOCAL BEBED | =
868,60 BRGE0 v |
Baze Imporible ALY Cuota [V &, %ZHRE. CuctaRE. % Ret.  Retencion
430,00 16 E8.80 0,00 [+] Deducible 15 54,50
0,00 0,00 [+] Deducible
0,00 000 Deducible  TOTAL: 434,30
Y Datos LA, A Vencimientos [
| Saldo: 868.60

El programa nos permite ordenar los conceptos por codigo de concepto 6 por descripcidon del mismo.
Para ello, seleccione el criterio de ordenacioén a través de la lista desplegable que aparece en la parte
superior derecha de la ventana:

Ordenar por:

Cadigo Concepta W

Para cada apunte, el programa nos informa de la fecha, nimero de factura, Cliente / Proveedor,
importe total y concepto. La columna saldo va acumulando la suma de todos los apuntes. Recuerde
que, al no ser un programa de doble partida, los saldos que puedan reflejar clientes y proveedores no
representan lo que nos deben o lo que debemos, sino simplemente la suma de todas las facturas que
hemos emitido a cargo de un determinado cliente 6 que nos ha remitido un determinado proveedor.

En la parte inferior de la ventana, podra seleccionar si quiere visualizar los datos correspondientes al

IVA (Base imponible, porcentaje y cuota de IVA, RE y Retencion, etc.) o los vencimientos asociados al
apunte.

I ; Dratos | WA, }-,‘-.-’enn:imientns,-‘ I

Si selecciona Vencimientos, el programa visualizara los vencimientos asociados al apunte:

| vencimiento1 | | Wencimiento 2 | | Wencimiento 3 | | Wencimiento 4 | | Wencimientn 5 |

0502406 07/03/06 06/04./06 060506

543392 5.433.92 543392 5.433.93 0.00
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8.6 Saldos y Graficos por Concepto

Desde este médulo podremos visualizar los saldos de cada uno de los conceptos, tanto los saldos
mensuales, trimestrales y anuales.

", Saldos y Graficos por Conceptos

o Z
.y Saldos y Graf

-4 - | [ 5]
Primera Anterior  Sigquiente Ulltirne E L

Saldo: Trimestrales | 5aldos Mensuales || Graficos Trimestrales || Graficos Mensuales || Estadiztica

CODIGO 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 4 TRIMESTRE
TR 0.00 0.00 0.00 0o
su 0.00 0.00 0.00 0o

55 0.00 0.00 0.00
5P 0,00 0,00 0.00
RE 1.125,00 0,00 0.00
FR 0,00 0,00 0.00

oS 0,00 0,00
ol 0,00 0,00
OG 0,00
0,00

En la ultima pestafia (estadistica), tendremos informacion sobre saldos mensuales simples,
acumulados, porcentaje que supone el saldo de cada mes sobre el total afio, saldos trimestrales y
anuales.

8.7 Distribucion periédica de Ingresos

En ocasiones, podemos tener el total de ingresos correspondiente a un mes, 6 a un trimestre, pero no
tener el detalle de ventas de cada dia. Ello puede provocar que tengamos que reconstruir las ventas
dia a dia, partiendo de ese total y distribuyéndolo entre los dias que el negocio ha tenido abiertas sus
puertas. Esto supone una tarea ardua y repetitiva. AniFiscal nos ayuda a realizar este proceso de
forma completamente automatica a través del médulo de distribucion periddica de ingresos.
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;" Distribucidn periddica de Ingresos

@’ Distribucion

™ - - - + - - .
Prirmero Anterior  Siguiente ki Afadir Eliminiar  kodificar E -

Codigo Fecha |mporte o~
b 102412708 25.400,00

Detalle de Ingresos Generadoz | Parametras utlizados |

Fecha Factura | Cliente Concepto Total )
[ d|0z2/01.40 - Clientes Y arios Contado Caja Diaria =
03407 40K Clientes Y anioz Contado Caja Diaria 429,234 | —
04,01 /0€ Clientes Y arios Contado Caja Diaria 591,84
05,01 /0€ Clientes Y anos Contado Caja Diana 543,13
06407 A0k Clientes Y ariog Contada Caja Diaria 309.04
03407 A0k Clientes Y ariog Contado Caja Diaria 455,74
10407 40K Clientes % ariog Contado Caja Diaria h33.73
171407 40K Clientes % ario: Contado Caja Diaria RE0.93
12407 40K Clientes % ario: Contado Caja Diaria 581,36
13407 40K Clientes Y anioz Contado Caja Diaria £39,82
16401408 | Clientes Yarios Contado Caja Diaria 293,15

En la ventana principal tendremos informacioén sobre cada grupo de ingresos generados
automaticamente.

Cadigo. Lo va asignando automaticamente el programa.

Fecha. Fecha en la que hemos generado los ingresos periddicos.

Importe. Importe total que hemos solicitado distribuir.

En la parte inferior de la ventana tenemos el resultado, es decir, los apuntes generados, incluyendo
los campos fecha, factura, cliente, concepto y total. Seleccionando la pestafia 'Parametros utilizados'
el programa nos mostrara qué criterios hemos utilizado para generar los apuntes.

Anadir ingresos periodicos.

Para afadir nuevos ingresos, pulsaremos el botén Anadir (+). A continuacion, el programa nos
solicitara los siguientes datos:
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@ Afadir Ingresos Periddicos
Perioda durante el cual distribuir |mpaorte 1WA wRE.
Desde Fecha: | 01401706 w Importe a distribuir 28.400 Porcentaje | V.4, ||
Hasta Fecha: | 31/02/06 " Promedia diario: 436,92 Parcentaje BLE. 0
[iaz naturalez periodo: a0 It LS zil] M® Factura:
[ias laborables periodo: E5 linaite hi Sk 700
i ) Unidades: 0o
[Dias con ingresos: B 3

Desde Fecha / Hasta Fecha. Deberemos introducir el periodo para el cual deseamos generar los
ingresos. En el caso del ejemplo, hemos elegido el primer trimestre (del 1 de enero al 31 de marzo).

Dias naturales periodo. El programa calcula automaticamente los dias naturales que comprende el
periodo seleccionado. En nuestro ejemplo, 90 dias.

Dias laborables periodo. El programa calcula automaticamente cuantos dias laborables hay en el
periodo seleccionado. Para un
calculo correcto, debera tener configuradas las fiestas locales (Utilidades...Configurar Entorno...

Dias con ingresos. Deberemos indicar, partiendo de los dias laborables, en cuantos dias queremos
poner ingresos. El valor debera ser igual ¢ inferior a los dias laborables del periodo.

Importe a distribuir. Introduciremos las ventas totales para el periodo elegido.

Promedio diario. Sera calculado automaticamente por el programa, y es el resultado de dividir el
importe a distribuir / dias con ingresos. En el ejemplo, 28.400 / 65 = 436,92 €

Importe Minimo e Importe Maximo. Basandonos en el promedio diario (436,92), deberemos
indicarle al programa el importe minimo que podra imputar a cada dia, y el importe maximo. En
nuestro ejemplo hemos indicado 200 y 700. Con estos parametros, todas las ventas calculadas
estaran comprendidas entre estos dos importes.

Unidades. Sera la unidad minima utilizada para el calculo. Por defecto es 0,01 (1 céntimo). Si su
empresa redondea precios a 5 céntimos, debera indicar 0,05.

Porcentaje I.V.A., Porcentaje R.E. y Numero de factura. Si quiere que las ventas sean calculada
con IVA 6 RE, debera indicar el porcentaje correspondiente.

Concepto: | Caja Diaria Cliente: | Clientes Varioz Contado E] [

Concepto. Debera indicar el concepto que quiere que aparezca en cada apunte generado. Por
defecto sera Caja Diaria.

Cliente. Por defecto sera 'Clientes Varios Contado', pero podra elegir un cliente determinado.

Actividad. Si tiene dadas de alta mas de una actividad, debera indicar a qué Actividad corresponden
los ingresos que va a generar.

Genera lngresos |
=

Una vez que haya introducido todos los parametros, debera pulsar el botdn 'Genera Ingresos' para

© 2006 Anisoft, S.L.



42 Ayuda de Anifiscal

que AniFiscal genere los apuntes de ventas. En unos segundos el programa tendra generados de
forma automatica los apuntes:

| Fecha Concepto Baze Imp. 1M A R.E. Tat
| F 4
Caja Diaria 2R3TT ] 1] EE;}

03/01/06  Caja Diaria 429,34 1] 1] *‘-...#'
04/01/06  Caja Diaria 591.54 1] 1]

05/01/06  Caja Diaria 54313 1] -p'-r_—-
0EA01/06  Caja Diaria 209.04 ——

ﬂ [arabar l

Deberemos revisar que todo sea correcto y pulsar el botén Grabar.

8.8  Ambito de trabajo
El ambito de trabajo le permite establecer el intervalo de fechas en el que podra afadir, modificar y
eliminar asientos. Resulta muy util para proteger asientos que ya no se pueden modificar. Por

ejemplo, si ha presentado el IVA correspondiente al primer trimestre, puede establecer el ambito de
trabajo desde el 01.04 al 31.12, de esta forma, no podra modificar los asientos del primer trimestre.

Ambito de trabajo

ﬁ Ambito de trabajo

Fiango de fechas del ejercicio:

Fecha inicial: i ) | Fecha final:

El dmbita de trabajo le permite establecer el intervalo de fechas en el que podréd afiadir,
modifizar v eliminar asientos. Besulka muy ol para proteger azientos que va no 3 pueden
modificar. Por ejemplo, =i ha presentado el WA conrezpondiente al primer timestre, puede
eztablecer el dmbito de rabajo desde el 01.04 al 31.12, de exta forma, no podra modificar
log azientos del primer trimestre,

Ambito de trabajo

Fecha iricial: |01/01/06 v| Fechafinal [31/12/08 v

1
‘ uﬁrabar‘ ‘ ﬂﬁalir ‘

El apartado rango de fechas del ejercicio nos muestra la fecha inicial y la fecha final del ejercicio.
Estos valores no son modificables.
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En el apartado ambito de trabajo si podremos especificar el periodo que queremos tener habilitado.
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9.1

Impuestos

Modelo 110 (Retenciones Profesionales)

Desde esta opcién del menu tendremos acceso a la obtencion de los datos de las retenciones

profesionales (Modelo 110).

La ventana nos ofrece informacion de cada trimestre, indicando el nimero de perceptores, la base de

las retenciones y el importe de las retenciones

Modelo 110. Retenciones Profesionales

h Modelo 110. Retenciones Profesionales

E Primer Trimestre | Segundo Trimestre.':. Terzer Trimestre | Cuarto Trimeste |

X]

Declaracidn | Detalle Perceptores |

RETEWCIOMNES E INMGRESOS & CUENTA
1

1.000,00
150,00

I e BT el DTS s i e
Baze de laz retenciones e ingresos a cuenta. ...

Retenciones e ingresos a cuenta.........oooo e,

ﬂgerrar ‘ e%a [rrprirrir

Accediendo a la pestana 'Detalle Perceptores' tendremos informacién detallada sobre los apuntes

que han originado los resultados mostrados:
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| Primer Trimestre ” Segundo Trimestre " Tercer Trimestre | Cuarto Trimestre ]

| Declaracian | Detalle Perceptores ]

v E2EEE

Fecha Factura

Clignte Total Retencion | Cuaota |
AMTOMNIA BOMED RODRIG

1.010.00

9.2 Modelo 115 (Retenciones sobre arrendamientos)

Esta opcidn nos ofrecera informacion detallada sobre las retenciones sobre arrendamientos.

Modelo 115. Retenciones Arrendamientos |g|

& Modelo 115, Retenciones Arrendamientos

Modelo

115

Ejercicio

Periodo

I (¢ scen |

1

[al
[]

Frimer Trimestre. ‘ ﬂ Cancelar

<[ imprimir Modelo Oficial A EAT._>

Si no marcamos la casilla 'Imprimir Modelo Oficial A.E.A.T', obtendremos un listado como el que se
muestra a continuacion, en el que se nos detalla, por cada trimestre, el nimero de perceptores, la
base de las retenciones y el importe de las mismas:
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9.3

Modelo 115. Retenciones de Arrendamientos ,

PRIMER TRIMESTRE %
RETEMCIOMES E INGRESOQS A CLEMTA: )
Mrern de pereepiore S, e, 1 |
Base de las retenciones e ingresos a cuernta.. 430,00
Retenciones e iNQresos 8 CUBMEE. .o, k4,5 1

SEGUNDC TRIMESTRE
RETEMCIOMES E INGRESOS A CLENTA

MUmeErD de PErCeptOrES . e

Base de las retenciones e ingresos a cuenta

Fetenciones e ingresos acuenta.............

Si marcamos la casilla 'Imprimir Modelo Oficial A.E.A.T." el programa imprimira el modelo 115 oficial
en papel blanco.

Modelo 130 (Pago fraccionado I.R.P.F.)

Enter topic text here.

Modelo 130. Pago trimestral LR.P.F. %

Devengo

Periodo .._..._ 1 [,] Primer Trimestre.
Cancelar
@nmu Modelo Oficial A. E AT

Si no activamos la casilla 'Imprimir Modelo Oficial A.E.A.T.' obtendremos un listado por pantalla con
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todos los datos del modelo 130:

I. Actividades econdmicas en estimacién directa, modalidad normal o simplificada f
Ingresos complutables | 70,3592
Gastos fiscalmente deducibles 0z
Rendirmiento neto del conjunto de las actividades realizadas (01 - 02 03 '..a-l’

20 por cien del importe positivo de la casila 03 04

Suma de los pagos fraccionados anteriores del mismo afio ’—f—’

Retenciones e inaresos a cuenta correspondientes al neriodo comarendida Q"'—""'-
primer dia del afio v el dltimo dia del trimestre 3
Ll Pa innado {04 - 05 -08) Si se DMH
Si activamos la casilla 'Modelo Oficial’, el programa imprimira el modelo 130 a través de los médulos

de impresion de la A.E.A.T. Este modelo sera directamente presentable en la A.E.A.T. y en entidades
colaboradoras.

9.4 Modelo 300 (I.V.A. trimestral)

Esta opcidn nos permite obtener toda la informacion del modelo 300 de la A.E.A.T.

Modelo 300. Impuesto sobre el Valor Afiadido

& Modelo 300 (1.V.A. Trimestral)

Impuesto sohre el
Valor Afiadido

DECLARACION TRIMESTRAL

Ejercicio
E__I / Aceptar
O Periodo
E "
S | []imprimir Modelo Oficial A.EAT. ﬂ Cancelar

Si no marcamos la opcién 'Imprimir Modelo Oficial A.E.A.T.' el programa nos mostrara por pantalla
todo el contenido del modelo:
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Base Imponible Tipo % Cuota
40,793 03 16,00 b.o26 B8
Régimen General 1.200 00 700 84 00
a,0a a,0a 0,00
0,00 0,00 0,00
Recargo equivalencia 0,00 0,00 0,00
a,0a a,0o 0,00
Este modelo lo podremos imprimir, pero no se puede presentar a la A.E.A.T. ni entidades
colaboradoras.
Si marcamos la opcién 'Imprimir Modelo Oficial’, obtendremos una impresién del modelo 300
directamente presentable en la AEAT y entidades colaboradoras. Al marcar esta opcion, el programa
unicamente nos solicitara la fecha de presentacion, imprimiendo a continuacion el modelo oficial en
papel blanco.
Imprimir Modelo Dhcial A EAT.
Fecha presertacion; 31/03/06 e
9.5 Modelo 347 (Operaciones con terceros)

El modelo 347 recoge el resumen de clientes y proveedores cuyas operaciones hayan superado los
3.005,06 € durante el ejercicio.

Modelo 347. Declaracion anual de operaciones

& Modelo 347. Declaracién anual de Operaciones

Declaracion Anual Ejercicio:
de Operaciones 2006

Imprimir Modelo Oficial A EAT.

Fecha presentacion; 0241206 b
Impoarte minimo: 3.005,06

Si no marcamos la opcién 'Imprimir modelo oficial', AniFiscal nos mostrara por pantalla toda la
informacion del modelo 347, permitiendo su consulta e impresion. La impresion de este formato no es
valido para su presentacion a la AEAT.
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Declaracion anual de operaciones con terceras personas

Modelo ‘l

347

N.IF. del declarante [ 43024028K |
Clave| A ‘ Ejercicio: Hoja n®

HOJA COMUN PARA TODAS LAS OPERACIONES (Claves A, B, C, D y E}. RELACION DE

Apellidos y Nombre o Denorminacidn o Razdn social
[ INSTALACIONES BOMNIN, 5.L. |

Rpte. M.LF. Cod. Prov-Pais Municipio Irmporte de las operaciones  Op.Seg.  Arrend.
[ ] [B57133384 | [LLES | [PAamaDE | | nmersesz | [ [] a

ey - ——se—r————— e o "N P,_-r——h——-ﬁ-—f

Si marcamos la opcién 'Imprimir Modelo Oficial', obtendremos un listado sobre papel blanco
directamente presentable en la AEAT.

s =

Recuerde que dependiendo del numero de declarados (>25), puede tener la obligacion de
presentarlos en soporte magnético, no siendo valida su presentacién impresa en papel.

9.6 Modelo 190 (Resumen anual de IVA)

Anualmente se debe presentar el modelo 190 (Resumen anual de I.V.A.). AniFiscal no imprime el
modelo oficial de este impreso, pero ofrece infomacién que nos puede servir de base para
confeccionarlo correctamente.

" * Modelo 390. Resumen Anual de |.V.A.

f“ Modelo 390. Resumen Anual |V A.

Impuesto sobre el
Valor Anadido

Declaracion Anual

/ Aceptar
Ejercicio ........_....__.. 2006 v |
ﬂ Cancelar

el I s,

ar
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Régimen General

Recargo equivalencia

iones intracumunitarias|

Base Imponible Tipo % Cuota
45,311 36 16,00 7.249 50
1.200,00 700 84,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0| | 0

e . R

9.7 Configurar modelos oficiales A.E.A.T.

Esta ventana nos permite configurar algunos datos relativos a los modelos oficiales de la AEAT.

Datos modelos A.E.A.T.

& Datos modelos AEAT.

Forma de Pago. Deberemos indicar si queremos realizar el pago en efectivo o a través de una cuenta

bancaria.

Si Cuota 4T negativa. Deberemos indicarle al programa si en caso de tener la cuota del cuarto
trimestre negativa, preferimos solicitar la compensacion o la devolucion.

C.C.C. Cobros y Pagos. Debemos introducir las cuentas bancarias que deseamos utilizar, tanto para
los cobros como para los pagos de la AEAT.

Sin Actividad. Si nuestra empresa no tiene actividad, deberemos marcar esta opcion.
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Cuotas a compensar de periodos anteriores. Si tenemos cuotas a compensar de periodos
anteriores, deberemos indicarlo al programa, para que las tenga en cuenta. Esta casilla normalmente
la dejaremos en blanco y la rellenaremos cuando solicitemos la impresién de un impreso oficial de la
AEAT.

Esta ventana ira apareciendo cada vez que solicitemos la impresion de un modelo oficial, justo antes
de la impresién, a fin de que podamos revisar los datos y/o modificarlos, especialmente los relativos a
cuotas a compensar de periodos anteriores.

9.8 Detalle I.V.A.

Desde esta opcion de AniFiscal podemos llevar un control estricto del I.V.A., tanto del soportado
como del repercutido.

Primer Trimeste | Segundo Trimestre | Tercer Trimestre | Cuarto Trimestre | Flesumen Anual -J
iR, e s e ——

El programa nos ofrece informacion detallada de cada trimestre

BaSE IMPOMIBLE  TIPO % CUOTA

40.7932.03 16,00 £.525.88

Régimen General 1.200,00 7.00 24,00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

Recargo Equivalencia 0,00 0,00 0,00

000 0,00 0,00
Adquisiciones Intracom. | 0,00 | | 0.00 |
Total Repercutido | 6.610.88 |

|3 A, deducible por cuotas soportadas en operaciones intenores............ 16.469,34
|3 A, deducible por cuotas satisfechas en las impaortaciones. ... 0.00
1% A, deducible en adquisiciones intracomunitanas..............oooeoeeeee. 0.00
Compenzaciones Régimen Ezspecial & G 0 P, .00
R Egulanizacian IMVETSIONEE. ... 0.00
Total Snpportado | 16.469,34

-wﬂ"ﬂmm .ﬂ-‘u:_”:*

También nos ofrece, haciendo clic en la ultima pestafia, un resumen de todo el afio:
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Tipo % Trimestre 12 Trimestre 22 Trimestre 32 Trimestre 42 Total Anual

16.00 £.526,58 176,80 324,27 221,95 7.249.90

Gen.| .00 84,00 0,00 0,00 0,00 54.00

Q.00 0,00 0,00 .00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 Q.00 0,00

Equ.| 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Q.00 0,00 0,00 Q.00 0,00 0,00
Intracom. | 0,00]| 0,00]| 0,00]| 0.00] | | 0,00 |

Tot Rep. [ _cewose][ 17eev|[ 3247 RS

Op. Int. 16.469.34 E2.80 0,00 320,00 16.858.14
Irmpart. 0,00 0,00 0,00 0,00 .00
Intracarn. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AGyP 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
Requl. 0.oa 0,00 0,00 0,00 0,00

Tot Sop. [ 16.469.34 ]| 68.80 | o.00] 500001
Diferencia [ -9.858.46 || 108,00 || 324.27 | 0805

Haciendo clic en el botén Detalle, AniFiscal nos presentara un detalle de todas los apuntes que han
sido utilizados para calcular los resultados:
Fecha  Factura | Chente / Proveedor i
(02401408 138 AMTOMIA BOMED RODRIGUES
04,07 /08 1837 IMSTALACIOMES BOMMIN, 5.L.
05407 /08 155 M5 TALACIOMES BOMMIN, 5.L.
07,/01/0E 1878 YESOS MAMDECOR, S.L.

También nos ofrecera informacién sobre las diferentes bases imponibles de cada apunte, el
porcentaje y cuota de IVAy RE.
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Base Imponible XI1¥A CuotalVA X HRE. CuotaBR.E.

430.00 16 B850 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

Tipo de |4

(%) Soportado ) Repercutido

l gy poil o -
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De esta forma, nos resultara muy sencillo consultar la composicion de cualquier partida del I.V.A.

9.9 Detalle 115

Desde esta opcion podremos consultar facilmente y por pantalla los datos relativos a las retenciones
por arrendamientos. Tendremos informacién sobre el nimero de perceptores, base y retenciones

realizadas.

Modelo 115. Retenciones Arrendamientos

& Modelo 115. Retenciones Arrendamientos

Primer Trimestie | Segundo Trimestre | Tercer Trimestre | Cuarto Trimestre

&

Declaracian | Detalle Perceptares

RETEMCIOMES E INGRESOS A CUENTA

NS de:perceptanes: e i s e e
Baze de lag retenciones e ingresoz a cuenta...............

Retenciones e ingresos a cushta.. ...

430,00
6450

‘ ﬂ Cerrar

™
‘ @ Irnprirnir

Seleccionando la pestafia Detalle Perceptores, podremos ver cada uno de los apuntes que han sido

uti

lizados para calcular los totales.
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Existencias

Desde esta opcion deberemos introducir las existencias y sus variaciones, siempre y cuando nuestra
empresa tenga mercancias en stock. Si nos dedicamos a prestacion de servicios u otras actividades
que no tengan necesidad de stocks, no sera necesario utilizar este médulo.

Control de Existencias

@ Control de Existencias

Actividsd 1| Actividad 2 | Actividad 3 | Actividad 4 | Actividad 5|

VARIACION DE EXISTENCIAS

e
TereerTh '_ ' Il S 27000 1.000,00
et ' 3.280,00

TRIMESTRAL
9.857.00

ACUMULADA
9.857.00
10.127.00
11.127.00
14.407.00

- [Frabar Salir
|

Deberemos introducir los stocks para cada una de las actividades, seleccionando la correspondiente
pestafa.

Criterio de imputacién. Podemos elegir entre un criterio de imputacion trimestral ¢ anual. Si
seleccionamos el criterio anual, tan sélo deberemos introducir las existencias iniciales y las finales.

El programa calculara automaticamente la variacion de existencias simple y acumulada.

Es importante introducir los correspondientes valores, puesto que la variacidon de existencias influye
en la determinacion del rendimiento neto:
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11

1.1

Analisis
Determinacion del rendimiento neto

Esta opcidn del programa nos permitira calcular el rendimiento neto de nuestra empresa.

B Determinacion del Rendimiento Neto

@ Determinacion ¢

F;:I’B, ﬂl [ ]4cumulade Saldos Trimestrales er titulog con saldo

Frimer Trimeszte | Segundo Trimestre | Tercer Trimestre | Cuarto Trimestre | Resumen Anual |

Concepto Importe
AUTOCOMSUMO 000 ¥
INGRESOS DE EXPLOTACION ¥0.333,03
OTROS INGRESOS 0,00
TOTAL INGRESOS F0.393.03
== GBASTDS = = *
AMORTIZACIOMES 342 64
ARREMDAMIEMTOS v CAMONES 430,00
COMWSUMOS DE EXPLOTACION 101.378,38
GASTOS FINAMCIEROS 0,00
OTROS GASTOS DEDUCIBLES 0,00
OTROS GASTOS DE PERSOMAL 0.0
OTROS SERVICIOS EXTERIORES 0.0
FROWVISIOMES DEDUCIELES 0,00
REPARACIOMES ¥ CONSERYACION 1. ,
SERVICIOS DE PROFESIOMALES INMDEPEMDIEMTE
SUELDOS v SalAaRIOS
SUMIMNISTROS
TRIBUTOS FISCALMEMTE DEDUCIELES r
+/- Y ariacion existencias
Gasioe 4e il koo BIE) i
| TOTAL GASTOS [Deducibles]

= " ’_l. .
gt

Podemos consultar la informacion por cada trimestre.

Ver titulos con saldo 0. Indica si queremos visualizar todos los epigrafes (conceptos) o Unicamente
aquellos que tengan saldo.

Acumulado. Si marcamos esta casilla, el programa nos mostrara los saldos acumulados en lugar de
los saldos simples del trimestre. Por ejemplo, si seleccionamos la pestafa 'Segundo Trimestre'y

tenemos esta casilla desmarcada, veremos Unicamente los saldos correspondientes al periodo 01 de
abril a 30 de junio. Si marcamos la casilla Acumulado, los saldos que nos mostrara el programa seran
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los saldos acumulados desde el 01 de enero al 30 de junio.

Resumen Anual. Si seleccionamos esta pestafia, el programa no mostrara el calculo del rendimiento
neto por cada trimestre, y el resultado total del ejercicio:

AUTOCAMNSUMO

Concepto

INGRESOS DE ExPLOTACION
OTROS INGRESOS
TOTALIMGRESOS

**GASTOS = =

AMORTIZACIONES 242,64
i OHES

Recuerde que la casilla 'Acumulado’ también afecta a este resumen anual, pudiendo visualizar saldos
simples trimestrales 6 saldos acumulados.

11.2 Cash Flow

Esta opcién nos permite ver el flujo previsible que tendra nuestra tesoreria.

1 Trimestre | 2 Trimestre | 3 Trimestre | 4 Trimestre T
0.00 0,00 1.250.00 125000 st™
?0.353:33 il 49;;3 ?2.52;:33 ?Bm’
70.393,03 71.437.72 FSV
i

, Cash-Flow
> - - » gl
Primera Anterior Siguiente [lltirnc @ @ “! Qliltick S x
Fecha S aldo Iricial |ngrezoz FPagoz Saldo Final ~ ”
17702706 18.048.04 0.00 0.00 18.048.04
18702706 18.048.04 0.00 0.00 18.048.04 .
19702706 18.048.04 0.00 0.00 18.048,
20702706 18.048,04 0.00 0.00
21702706 18.048,04 0.00 0.00
22702706 18.048.04 0.00 000
23702706 18.048.04 0.00 0.00
24702706 18.048.04 0.00 000
25702706 18.048.04 0.00 0.00
26702706 18.048.04 0.00 0.00
27102706 18.048.04 0.00 0,00
28702706 18.048.04 0.00 I]:EEJ
01703706 18.048,04 0.00
02/03/06 18.048,04
A 03/03/06 18.048.04

L T —-—"
8.04804 _

(%) DATOS

(O GRAFICO (O IMTERESES

El programa nos permite visualizar tres tipos de informacion.
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DATOS.

Partiendo de un saldo inicial, se calcula el flujo de caja. El saldo inicial se lo podemos indicar nosotros
al programa. Una vez introducido el saldo inicial tan s6lo deberemos pulsar el botén 'Calcular' para ver
el resultado.

S aldo Inicial: 18.370,38

Fecha Inicial: | g 201 /06 v

o

También le podemos indicar al programa una fecha inicial. Le podemos indicar, por ejemplo, saldo
inicial 18.370,38 y fecha inicial 30 de junio. Al pulsar el botén Calcular, el programa nos mostrara el
flujo de caja desde la fecha indicada y partiendo del saldo inicial introducido.

En la parte derecha de la ventana tenemos informacién estadistica sobre el flujo de caja:
Dias Totales: 365 dias.
Dias con Saldo Positive: 333 dias.
Dias con Saldo Megativo: 0 dias.
Dias conSaldo 0 32 dias.
t ayor Saldo Pogitiva:  06£05406 con 5957804 £
M ayor Saldo Megativa: 3012799 con O €
Dia con mayores [ngrezoz: 0302406 con 10101.94 £
Dia con mayores Pagoz: 0302406 con 532 97 €

b ayor Periodo Posgitivo
Del 02/02/06 al 31/12/06. Dias: 333

bdayor Periodo Megativo

Minguno

El programa nos ofrece informacion sobre:
Dias Totales. Numero total de dias analizados.
Dias con saldo positivo. Indica el numero de dias en los que tendremos saldo positivo de tesoreria.

Dias con saldo negativo. Indica el niUmero de dias en los que nuestra tesoreria estara por debajo de
las previsiones de pago.

Dias con saldo cero. Dias en los que la tesoreria tendra saldo 0.

Mayor saldo positivo. Nos indica la fecha en la que nuestra tesoreria tendra el valor maximo durante
el periodo analizado. Nos indica también el saldo que alcanzara en esa fecha concreta.
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Mayor saldo negativo. Nos indica la fecha en la que nuestra tesoreria tendra el valor mas bajo
durante el periodo analizado. Nos indica también el saldo que alcanzara en esa fecha concreta.

Dia con mayores ingresos. Nos indica la fecha en la que tendremos el mayor volumen de ingresos y
el correspondiente importe de ingresos.

Dia con mayores pagos. Nos indica la fecha en la que tendremos el mayor volumen de pagos y el
correspondiente importe de pagos.

Mayor periodo positivo. Nos indica durante qué periodo alcanzamos el volimen mas alto de
tesoreria.

Mayor periodo negativo. Nos indica durante qué periodo alcanzamos el volimen mas alto de
tesoreria.

Toda esta informacién nos permitira realizar una excelente planificacion de nuestra tesoreria,

permitiendo ajustar las pdlizas de crédito a nuestras necesidades reales de financiacion, colocacion
de puntas de tesoreria en cuentas remuneradas, etc.

GRAFICO.
Seleccionando esta opcion, podremos visualizar la misma informacién pero en forma de gréfico.

Resulta ideal para tener una vision mas clara y concisa de la evolucién de nuestra tesoreria con un
so6lo golpe de vista:

i : . ! @ e DATOS
Primero Anterior  Siguiente [lltima f\:é m! © ®
S QUoESEd

() INTERESES

by o

Evolucion prevista del Saldo de Tesoreria en base a los vencinu

T e

53.000 |
56.000 |
s4.000 4"
5£2.000 |
spooo 4.
450004 .
46000 4,
440004 .
420004 .
40,000 4
33.000 |
360004 .
34.000 |
320004 .
300004 .
oo 28,000

eyTe SARNEE KR

en Euros
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" |
Haciendo clic en este botén podremos seleccionar el tipo de grafico que queremos utilizar,
en base a una completa galeria:

cnQH P KES@E |

La barra nos ofrecera multiples posibilidades para configurar, imprimir, redimensionar, etc. nuestros
graficos. Ofrece multiples posiblidades de configuracion. Le aconsejamos que dedique unos minutos
a ver las multiples posiblidades que pone a su disposicion.

INTERESES.

Desde esta opcion podemos realizar un calculo de intereses, tanto deudores como acreedores.

% Interés Salda Deudaor 27| %

% Interés S aldo Acreedar [ 0.m| x

Calcular Intereses

Tatal Interezes H Periodo: 49
Tatal Interezes D Periodo: 1]
Tatal Interezes Perioda: 49H

Loz interezes ge caloulan de farma diana utilizando
la ziguiente farmula;

Saldo x Tipo Interés

3E.000

Log interezes diarioz aparecen redondeados a 2
decimales. En determinados cazos puede aparecer
0,00 cuando log intereses zon inferiores a 0,01

[por ejemplo 0,004],

% interés saldo deudor. Deberemos indicar el porcentaje que pagamos a nuestro banco por las
posiciones deudoras.

% Interés saldo acreedor. Deberemos indicar el porcentaje que nos paga nuestra entidad financiera
por las posiciones acreedoras.

Pulsando el botdn 'Calcular Intereses' el programa nos mostrara los intereses deudores y acreedores
del periodo seleccionado.
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12

12.1

12.2
12.2.1

Utilidades

Organizar Ficheros

Ocasionalmente, los ficheros pueden sufrir dafios por cortes de fluido eléctrico, sobretensiones,
apagados incorrectos de su equipo, etc. Cualquiera de ellos puede provocar que un fichero quede
corrupto. Si observa cualquier comportamiento anémalo del programa, ejecute esta opcion.

Al ejecutar la organizacién de ficheros, AniFiscal, comprueba todos y cada uno de los ficheros de la
empresa seleccionada, asi como los ficheros generales de la aplicacion. Si detecta cualquier tipo de
corrupcioén intentara repararla automaticamente.

Este proceso también realiza el recalculo de todos los saldos (saldos de clientes, proveedores, etc.)

AniFiscal utiliza ficheros dBlsam, que ofrecen una gran estabilidad, robustez y rapidez de acceso.
Ademas, no requiere de motores de datos externos, puesto que el motor de datos esta embebido
dentro de la propia aplicacion.

En ocasiones, es posible que exista algun fichero general corrupto, que no permita entrar en el
programa y ejecutar la organizacion de fichero. En ese caso, AniSoft pone a su disposicién una
utilidad externa denominada Repara, desde la cual se puede reparar cualquier fichero de los
productos AniSoft. El ejecutable Repara.Exe se distribuye con AniFiscal, y también se puede
descargar desde la web de AniSoft.

Copias de Seguridad

Realizar Copias de Seguridad

Todos los productos AniSoft ofrecen una completa gestiéon de las copias de seguridad, contemplando
su configuracion, realizacion, restauracion y seguimiento.

Desde AniFiscal puede realizar copias de seguridad de sus datos y restaurarlos
posteriormente. Para ello no debe recurrir a utilidades externas de copia. AniFiscal le ofrece
todo lo necesario para gestionar de forma completa sus copias de seguridad.

La informacion es lo mas importante para usted; por ello, es necesario que dedique parte de su
tiempo a dejar a buen recaudo sus datos contables. Se dice que en informatica hay dos clases
de usuarios: los que han perdido sus datos y los que estan a punto de perderlos.

Lo cierto es que ocasionalmente se pueden producir pérdidas de datos, por muy diversos
motivos. Cuando ello ocurre, las copias de seguridad nos permiten recuperar la preciada
informacion.

¢,Con qué periodicidad se deben realizar las copias de seguridad? Para responder a esta
pregunta, lo mejor es imaginarse que ha perdido los datos contables de una determinada
empresa. Imaginese que la ultima copia de seguridad se realizé hace un mes. Si usted ha
estado introduciendo datos de forma diaria durante todo el mes...evidentemente, no ha
prestado la suficiente atencion al tema. Sin embargo, si durante el mes simplemente ha
introducido cuatro o cinco asientos, el asunto no es tan grave.

AniSoft le recomienda realizar una copia diaria de aquellas empresas en las que haya
introducido nuevos apuntes. Si su volumen de trabajo es elevado, le aconsejamos que siempre
realice las copias sobre un dispositivo distinto al disco duro sobre el que esté instalado Ani
Fiscal (disquetes, cintas, llavero usb, etc.). Si el volumen de datos introducido es pequefio, se
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puede optar por realizar las copias diarias sobre el mismo disco duro, por ejemplo en otro
directorio, utilizando un dispositivo externo de forma semanal.

AniFiscal utiliza un sistema de copias basado en el extendido formato de archivos .ZIP. Estos
ficheros destacan por ofrecer altos niveles de compresién, con lo que se consigue que las
copias empleen menos espacio y ademas sean mucho mas rapidas. Todas las copias de
seguridad de AniFiscal presentan la extension .ZIP.

Copias de Seguridad E'
@ Copias de Seguridad

Copiaz de Seguridad Restaurar copiaz | Seguimiento

Expandir Caontraer + Marcar todos ¥ Desmarcar todos

= [E ?_ESDHL&' GLOBAL 5.4, Unidad v Fichera de Desting:
2006 EUR |
F L } Unidad: |C:% ]

E

Fichero: | Iiu:uﬁ-}a

Opciones

@ [ ] Encriptar copia

Mivel de Compresidn: |Mormal w |

Seleccionados para copiar
Ejercicios: 1

[V’ Eceptar] [x Eancelar] [ P fpuda

Desde la ventana de copia de seguridad, seleccione con un clic los ejercicios que desea copiar.
A continuacion, seleccione la unidad de destino y el nombre del fichero que desee utilizar.

Seleccione el nivel de compresion que desee. Existen cuatro niveles de compresion:

e Maximo. Es el que ofrece una mayor compresion de los datos, creando copias de menor
tamano. Por el contrario, es la opcién mas lenta.

e Alto. Menor nivel de compresién, pero mayor velocidad.

e Normal. Menor nivel de compresion, mayor velocidad.

e Bajo. Es el sistema mas rapido, ofreciendo el menor nivel de compresion.

Si tiene un gran volumen de datos, nuestra recomendacién es utilizar una de las dos opciones
intermedias de compresion (Alto-Normal).

La opcion encriptar copia le permite utilizar una clave para que los datos sean cifrados de tal
forma que nadie pueda restaurar la copia sin conocer la clave. Al intentar restaurar la copia, Ani
Fiscal le solicitara la clave. Si se intenta restaurar la copia con alguna de las utilidades de
descompresion del mercado, también sera necesario conocer la clave. Sin ella, no se podra
restaurar la copia de seguridad.
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No olvide que existen utilidades en el mercado destinadas a obtener la clave de encriptado. A
través de ellas es posible conseguir la clave y descomprimir el fichero. En cualquier caso,
ofrece un mayor nivel de seguridad que dejar la copia sin encriptar.

La clave no distingue entre mayusculas y minusculas, por lo que ‘MiClaVE’, ‘MICLAVE' y °
miclave’ se consideran idénticas.

@ Copias de Seguridad

Copiaz de Segundad | Restaurar copiaz | Seguimiento

Clave para encriptar Copia de Seqguridad

Altencion:

Ha seleccionado <Encriptary. El proceso de encriptado ze realizara en base
a la clave que introduzca.

Recuerde:

Fara restaurar esta Copia de sequridad zerd imprescindible introducir la clave
que haya utilizado para encriptarla.

Clave para encriptar copia: |M| CLAWE DE EMCRIPTACION

[ ../ gceptarl [ x Eancelar] ’ ? Ayuda

Para empresas o despachos de profesionales, en los que existan varios usuarios de AniFiscal,
el responsable del sistema puede programar la periodicidad con la que se deben efectuar las
copias, pudiendo establecer ademas, a priori, diversos factores, como su obligatoriedad,
opciones (encriptado, compresién), etc.

12.2.2 Restaurar Copias de Seguridad

AniFiscal le ofrece una amplia flexibilidad a la hora de restaurar sus copias de seguridad. Si en
la copia ha guardado varias empresas y ejercicios, podra seleccionar aquellos que desee
restaurar. No es necesario que restaure la copia entera. De esta forma, sdélo se restauran los
datos que son estrictamente necesarios.

En primer lugar, seleccione la unidad, ruta y fichero que contenga la copia de seguridad. A
continuacion, apareceran las empresas que figuran en la copia, y los respectivos ejercicios.
Marque con un clic de raton el ejercicio o ejercicios que desea restaurar.
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Restaurar Copias g'
@ Copias de Seguridad
Copias de Sequidad | Festaurar copias | Seguimiento

Expandir Caontraer + Marcar todos ¥ Desmarcar todos

IInidad y Fichero de Origen: = [E ASESORIA GLOBAL 5.A.

"CACOPIAS DE SEGURIDAD ANISI 3|

2006 EUR

Propiedade:z Copia de Sequndad
Copia encriptada: Ma.

Seleccionados para restaurar
Ejercicios: 1

’ $ Opciohes avanzadas ]

[\/ Eceptar] [x Eancelar] [ P fpuda

Si la copia esta encriptada, el programa solicitara que introduzca la clave necesaria para
desencriptar. Esta clave debe ser idéntica a la que se utilizé para realizar la copia. Si introduce
una clave errénea, no podra restaurar la copia.

La clave no distingue entre mayusculas y minusculas, por lo que ‘MiClaVE’, ‘MICLAVE’ y *
miclave’ se consideran idénticas.

Opciones Avanzadas. Este botén le permite acceder a la ventana de opciones avanzadas de
restauracion de copias de seguridad. Desde esta ventana puede proceder a la restauracion
parcial de copias. La rejilla le muestra todos los ficheros que contiene la copia de seguridad.
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&

Restaurar Copias

@ Copias de Seguridad

Copiaz de Segurndad | Restaurar u:-:upias_ Seguimiento

Como norma general, le recomendamos gue utilice la restauracian tokal del
gjercicio. Este madulo queda reservado a usuarioz avanzados o bajola
supervizion de nuestro departamento techico,

La regtauracion parcial de archivoz puede provocar emnares en el programa.
rt Yy Atencidn:

Fichero Comrpresian R atio [%] | CRC32 AttribLboz ~
E Indice. Tt a3 0 aCyE0029 a =
E Backup.dat E098 95 AnERABE 2 a
.E Backup.blb 37e4 76 ASFCABER a
'E Backup.ids 310 93 F1330 7AF a
t' Amortizaciones. d: amz a4 AAE1CIC2
E Bienes dat 770 92 SEBRECED
[ CLIENTES.dat 1676 91 FEa3A1ES4 a v
£ | b

wﬂestaurar ] ’ ﬂgerrar ]

La ventana le informa de las principales propiedades de cada uno de los archivos: nombre,
extension, tamafo del fichero antes de comprimir, tamafio del fichero comprimido, formato
(texto o binario), atributos de fichero, si esta encriptado, ruta, integridad (CRC), etc.

Seleccionando cualquier fichero y pulsando el botdn ‘restaurar’ se procede a la restauracion del
fichero. Si la ruta ha desaparecido o no existe en su equipo, la crea.

Atencién: La restauracion parcial de ficheros puede provocar errores en la correcta ejecucion
del programa. Este moddulo estd reservado a usuarios avanzados que tengan un buen
conocimiento informatico y de la estructura de ficheros de Aniconta, o bajo la supervision de
nuestro departamento técnico. Como norma general, le recomendamos que realice siempre la
restauracion total del ejercicio.

12.2.3 Seguimiento Copias de Seguridad

Desde esta opcién, podra realizar un seguimiento de las copias de seguridad que se han ido
realizando.
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Seguimiento Copias de Seguridad

@ Copias de Seguridad

.I.:c;p;ias de .S;agur-idaugl | Restaurar -:u:upiésl Seguimiento |

EB = [P E ’ Borrado Mazivo ] ’ Restaurar

Mumerao |Feu:ha A/ Hora - I =Lario: | |
43 15/09/06 16:00:41 ) . =
— 44| 22/09/05 20.13.03 Tipo Copia: |.-“-‘-.ut|:|mat||:a |
45 05410406 19:26:46 Empreza Ejercicia
46 1010406 21:28:25 (3 ASESORLS GLOBAL 5 A, 2008
47 19410408 19:09.44
48 21A1/06 21:38:34
49 2611406 21:08:33
B0 271068 184817

51 28/11/06 20:56:16
0 =

Ruta: |E:'xI:EIF'I.-“-‘-.S CE SEGURIDAD AWNISOFTAFISCALN200E-11-29.21P

La pantalla le ofrece informacidn sobre la fecha en que se ha realizado la copia de seguridad, el
usuario que la ha realizado y el fichero en el que se ha almacenado la copia de seguridad
(ruta). En la rejilla de la derecha tiene informacién sobre las empresas y ejercicios que se han
incluido en cada copia.

El apartado ‘Tipo de copia’ puede contener los valores ‘manual’ (si la copia ha sido realizada
por un usuario) o 'automatica’ (cuando la copia ha sido realizada de forma automatica por el
programa’.

EB i s B Con la barra de navegacion se puede ir desplazando sobre las diversas
copias almacenadas. El boton eliminar borrara del histérico el registro seleccionado. Esta
opcién unicamente borra el registro del fichero histérico de copias de seguridad, nunca la copia
de seguridad en si (el fichero .zip).

El boton de borrado masivo le permite eliminar todos los registros del fichero

histérico de copia. No le recomendamos que lo utilice salvo que tenga un control adicional de
sus copias de seguridad.

Una vez que haya seleccionado la copia que le interesa, haciendo clic en el

botén 'Restaurar' se iniciara el proceso de restauracion de la copia de seguridad, apareciendo
la ventana de restauracion, que nos permitira configurar los parametros de la restauracion.
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12.2.4 Configurar Copias de Seguridad

AniFiscal le permite configurar las copias de seguridad que el programa realiza. Debemos
distinguir dos conceptos: copias de seguridad obligatorias y copias de seguridad autométicas.

@ Copias de seguridad obligatorias.
Desde esta pantalla puede configurar el programa para que le recuerde, de forma periddica, la
necesidad de realizar copias de seguridad.

' Configuracién copias de seguridad

g Configuracién Copias de Seguridad

Copias de Seguridad | Copias Autoraticas | Emprasas a incluir en las copias |

Solicitar al usuario |a realizacion de copias de sequridad.

Ferodicidad de la zolicitud
(" Diaria

(%) Semanal

) Quincenal

) Mensual s |
Periodicidad: 75| dias
{7 Trimestral

() Semestral 1
) Bnal B Grabar
) Especial

Si activa la opcién Solicitar al usuario la realizacién de copias de seguridad, cada vez que se
ejecute AniFiscal revisara si es necesario realizar una copia de seguridad, e informara al
usuario a través del siguiente mensaje:

Atencion:

\..) Ha transcurrido el plazo maximao permitido desde la dltima copia de sequridad, Por favor, realice una copia antes de

seguir.

A continuacién, aparecera la ventana de copias de seguridad. Si pospone la copia, cada vez
que se ejecute AniFiscal, el programa ird recordando la necesidad de realizar la copia.

En el apartado de periodicidad copias, indique con qué frecuencia desea que se solicite la
realizacion de copias de seguridad. Puede seleccionar uno de los valores predeterminados, o
bien indicar una periodicidad concreta (en dias).
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Utilice esta opcion si desea realizar las copias de seguridad con parametros muy concretos (por
ejemplo, utilizar un disquete por empresa, etc.) que requieran la intervencion del usuario.

Recuerde que esta opcion no obliga a realizar la copia, tan solo informa al usuario de la
necesidad de realizarla y muestra a continuacién la ventana de copias de seguridad, pero el
usuario puede cancelar el proceso.

@ Copias de seguridad automaticas.

Esta opcién le permite realizar copias de seguridad de forma completamente automatica, sin
necesidad de que el usuario intervenga en el proceso. Le aconsejamos que active esta opcion,
a ser posible con periodicidad diaria, eligiendo como disco de destino un disco duro (no olvide
realizar copias periédicamente en otros soportes).

" " Configuracidn copias de seguridad

g Configuracion Copias de Seguridad

Copias de Sequridad | Copiaz Automaticas | Empresas a incluir en las copias

Copias de seguridad automaticas

Pernodicidad copias de segundad automaticas

(%) Diaria

() Semanal

() Quincenal Periodicidad: 115 dias
) Mensual . .

) Ezpecial

Opoiones 1
o Grabar
Encrptar copia Clave encriptado: :MIELM-"ESEEHETA

IInidad v Carpeta de Destinog ﬂ S ali
\CACOPIAS DE SEGURIDAD ANISOFTYFISCAL = _

Para activar esta opcién, marque la casilla copias de seguridad automaticas. A continuacion,
debera indicar la periodicidad con la que deben realizarse las copias de seguridad automaticas.
Puede elegir uno de los valores predeterminados (diaria, semanal, quincenal, mensual), o bien
introducir el valor que desee en la casilla periodicidad (expresado en dias).

Dentro del apartado opciones, puede indicar si desea que la copia de seguridad se encripte. Si
marca la opcion encriptar copia, debera introducir obligatoriamente la clave de encriptado que
se utilizara.

Por ultimo, debera indicar al programa la unidad y carpeta de destino. Para este tipo de copias,
le aconsejamos que utilice una unidad de disco fijo (C:, D:) en lugar de utilizar disquetes. De
esta forma conseguira alta velocidad en sus procesos de copias de seguridad. Si dispone de
dos discos duros, le aconsejamos que no realice la copia sobre el mismo disco en el que se
encuentra instalado el programa (p.ej. si tiene el programa instalado en C:, realice las copias
sobre D:.

Cada vez que se ejecute AniFiscal, el sistema revisara si es necesario realizar una copia de
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seguridad automatica, avisando al usuario:

Atencion:

\iJ) Ha transcurrido &l plazo maximo permitido desde la dlkima copia de sequridad automatica, Por Favor, espere unos

instantes mientras el sistema realiza una copia de seguridad automatica,

El usuario no debera introducir ningun parametro adicional, dado que todos han sido
predeterminados en la ventana seguridad...copias automaticas.

Por defecto, la opcién de copias de seguridad no viene activada. Si quiere que el sistema
realice copias de forma automatica, active esta opcion e indique el directorio (carpeta) en la que
desea que se almacenen las copias.

@ Ficheros de copia de seguridad automaticos.

Los ficheros de copia de seguridad se guardan con la extension .ZIP. En versiones antiguas se
guardaba con la extensién .SEG (Seguridad). El nombre de fichero es asignado
automaticamente por AniFiscal y se basa en la fecha del sistema, en formato ‘afio-mes-dia’.
De esta forma, una copia de seguridad automatica realizada el dia 28 de septiembre de 2007,
quedara archivado como ‘2007-9-28.ZIP’.

@ Borrado de ficheros de copia de seguridad.

AniFiscal va acumulando en el directorio especificado todas las copias de seguridad que se
realizan. Si realiza este proceso de forma habitual, la carpeta llegard a contener un nimero
importante de copias que ocuparan espacio innecesario en su disco duro. Para eliminar las
copias de seguridad antiguas, puede hacerlo a través del explorador de Windows o accediendo
directamente a la carpeta que las contiene. Si es necesario, refiérase al manual de su sistema
operativo para aprender a eliminar ficheros.

12.3 Calculadora

Seleccionando esta opcion se pone a su disposicion la calculadora de Windows para realizar
cualquier tipo de calculo.

E Calculadora EJ : i

Edicion  Wer Ayuda

Retroceso | | EE | |

MC 7 8 =] #

A 4 5 E ¢

MS 1 2 3

© 2006 Anisoft, S.L.



Utilidades 75

12.4 Agenda

AniFiscal incorpora una util Agenda, en la que puede ir realizando multiples anotaciones.

. .Agenda

| Fecha [Hora| Tarea

- tebrero de 200

mar mig Jue  wie

Fecha Avizar| £ T

2. [llkimo dia para presentar el Modelo 300

q 5 B 7

; 13 14 4
10. Llamar al departamento de mantenimiento. 19 20 21 22

26 27 28
13
12 E1
13. Comida con zr. Alvarez
14.
a

T

16, UTILICE L& AGEMDA PARA ANDTAR 5US
17. REUMIOMES, CITAS, LLAMADAS, COMP
18, ETC. SIACTIMVAEL AR

; 19.
- % LE RECORDARA 0

Su utilizacién resulta muy sencilla. Una de las utilidades que ircorpora la Agenda es la de irnos
avisando (si queremos) cuando tengamos alguna anotacién. Para activar el aviso, simplemente
debemos seleccionar la opcion 'Si' en el apartado 'Avisar' al dar de alta la anotacion.

Fecha |01/12/06 v

Aovizar

® i N

De esta forma, al entrar en el programa, si hay alguna anotacién para el dia, aparecera la siguiente
ventana de aviso:
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Aviso Agenda

E’ﬂ Aviso: Tiene notas en Agenda

Tiene anotaciones en su Agenda
para el dia de hoy

LUer.ﬂ.genda] [ Cermar

Pulsando el botén 'Ver Agenda' podremos visualizar las anotaciones para el dia de hoy. Una vez
revisada la anotacion, conviene desactivar el botén 'Avisar' para que no nos avise nuevamente. El
aviso aparece no solo para la fecha del dia, sino para cualquier fecha pasada que tenga el valor 'Si
en el campo 'Avisar'.

12.5 Utilidades Varias

AniFiscal incorpora varias utilidades que nos pueden servir de ayuda en nuestro quehacer diario.

[ M.LF A CLF. | Fechas " Bancos " Direccidn |P | l

N.LF.
Introduciendo un D.N.I. nos calcula la letra del N.I.F.

Drado un nomera de DML devuelve el MLLF.
LML M.LF.
43012034 | |43m2m 28

C.I.F.
Comprueba si un C.I.F. es correcto

Comprueba ziun C.1LF. ez carmecta

CIF. |B57133332 C.I.F. Incormrecto

Fechas
Al introducir una fecha cualquiera, nos devuelve la correspondiente fecha juliana.

['ada una fecha cualquiera calcula la fecha juliana [Dias desde el 01.01 hasta la fecha + 1]

0112406 % | FechaJuliana: 335

La fecha juliana es el nimero del dia dentro del afio: por ejemplo:

El 01.01.07 es 1.
El 31.01.07 es 31.
El 01.02.07 es 32.
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El 30.06.07 es 181
El 31.12.07 es 365.

Bancos.
Nos permite calcular el digito de control de una cuenta bancaria.

Calcula el Digito de Caontral [DC] de una cuenta bancaria:

Banco Oficina D.LC Cuenta

0a1 7125 0001031508 '

Al pulsar el botén Calcula, el programa nos devuelve el digito de control de la cuenta introducida:

Banco fizina
oa1 7125

Cuenta
| 0007 031508

Direccion I.P.
Al pulsar el boton I.P. el programa nos indicara la direccion |.P. de nuestro equipo.

Devuelve la direccidn 1P del equipo

192168.1.11
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12.6

Configurar Entorno

Desde esta opcion podremos configurar el entorno de AniFiscal.

IConfigurar, entorno de Anisoft Fiscal Ll

g Configurar entorno de Anisoft Fiscal

General _Dl’as Festivos_ Presentacién_ Red [Hultiguestu] In_'!presu:ura_

[J¥isualizar signo de la moneda [£.3...] en campos de moneda
Farcentaje a aplicar por GASTOS DE DIFICILJUSTIFICACION: | 5.00) %

Porcentaje de tibutacion sobre el Rendimiento Meto: [ EDDD i

General.
Visualizar Signo de la moneda. Activando esta opcién, el programa afadira el simbolo de la moneda
en los campos de moneda (€, $, etc). Por defecto, esta opcion esta deshabilitada.

Porcentaje a aplicar por Gastos de Dificil Justificacién. Nos permite modificar el porcentaje que el
programa aplicara por gastos de dificil justificacion a la hora de calcular el rendimiento neto. Por
defecto el 5%.

Porcentaje de tributaciéon sobre el Rendimiento Neto. Porcentaje al que deberemos tributar sobre
el rendimiento neto calculado. Por defecto, el 20%.

Dias Festivos.
Nos permite indicarle al programa los dias del afio que son festivos en nuestra comunidad.
Simplemente deberemos seleccionar la fecha en el calendario y pulsar el botén 'Afiadir como Festivo'.
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[ = m» M o = a

Afio:| 2002 ¥ | Fiestas de cardcter nacional: Calendario |-.Inf|:|rma|:iujn.§
Fecha Descripoion = < enero de 2002 S
B(01/01/02 % &Fo Muevao = S : 'I:-
29/03/02 Vi S ant Uh mar migé jue  wie s5b dom
/05402 DI'EdeSI Ta”b':'_ _n g2 4 a8
Rl 7 8 9 10 11 12 13
15/08/02  Azuncion de la Virgen 14 15 16 17 182 19 20
12A10/02  Fiesta Macional M 22 23 024 29 2w 27
01A1/02  Todos loz Santos 28 29 30 A
NEM2/02 Constitucion E zpafiola
2hM12/02 Matividad del Sefior [_IHoy: 0111272006
b

e — e = ‘_..rl'a.uu"".' - [ ﬁ.ﬁadirijwaﬂi\fﬂ_ l,,_ j

El programa nos permitira indicar el nombre de la festividad. Es importante configurar los dias festivos
si queremos utilizar la opcién 'Distribuciéon Periddica de Ingresos'.

Presentacion.
Nos permite seleccionar los colores que utilizara el programa en las cabeceras de las ventanas.

Tituloz ventanas principales

o _
Color Letras [

Tituloz ventanas secundarnias

Color de Fondo
Color Letras Muestra

= ——— .| m...l,,dl..\_f,hrnM.L%H = w - /

Red (Multipuesto).
Nos permite configurar la velocidad de refresco de los datos.

Refresco de datos
[]Riefresco automético de datos cada [ k] |segund|:w’$.

Si trabaja en monopuesto desactive esta opcian,

Si trabaja en monopuesto, desactive esta opcidn. Si activa la opcion trabajando en monopuesto, el
rendimiento del programa se reduce.

Si trabaja en red con varios puestos ejecutando simultaneamente el programa, active esta opcion. El
refresco automatico se encarga de ir revisando cada x segundos si los datos que vd. esta
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visualizando en pantalla han sido modificados 6 eliminados por otro usuario. Si es el caso, refresca los
datos para recoger estos cambios.

Esta opcién consume bastantes recursos del sistema, por lo que no le aconsejamos que la active
salvo que tenga realmente una necesidad importante de tener siempre los datos de pantalla
actualizados.

Si la opcion esta desactivada, e intentamos por ejemplo modificar un registro que ha sido eliminado
por otro usuario unos segundos antes, el programa nos avisara en ese momento, indicando que el
registro que intentamos modificar ha sido eliminado.

Impresora.

Nos permite seleccionar la impresora que queremos utilizar por defecto con AniFiscal. Por defecto,
aparecera la impresora predeterminada de Windows.

Impresora que desea utlizar por defecta: | Impresora predeterminada de Windows "

Podemos modificar este parametro, eligiendo cualquier otra impresora que tengamos instalada en
nuestro sistema:

Imprezora que desea utlizar por defeqft: I Kl Ce100 . b I

De esta forma, todos los listados de AniFiscal se imprimiran, por defecto, por la impresora
seleccionada.

12.7 Seguridad
12.7.1 Seguridad

AniFiscal tiene dos formas de trabajar:

1. Protegido. Cada vez que ejecute el programa, éste solicitara una clave para poder acceder al
mismo.
2. Sin proteccion. Se puede ejecutar el programa sin necesidad de introducir ninguna clave de
aceso.
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"' Seguridad
‘9 Seguridad

Siztemna | Claves de Acceso |

.
[ y
"‘_ﬁ Aocezo al programa protegido con una Clave de Acceso

Fara poder acceder al programa, sera neceszano introduci una clave de
acceszn. Cada uzuarno solo podrd acceder a lag empresas v a loz madulos
del programa gue le permita su nivel de usuario. 5i activa la proteccion,
deberd dar de alta a log uzuarioz de la aplicacian, sus claves v suz
niveles de acceszo [Utlidades... Gestion de usuariog] v perzonalizar la
clave de acceszo del adminiztrador.

[ Fodificar mi Clave de scceso :
Salir

Le aconsejamos que opte siempre por el modo protegido, aunque sea la Unica persona que
trabaja con el programa. De esta forma, si alguien accede a su sistema, debera identificarse
para poder tener acceso a sus datos contables.

Si tiene la opcion de acceso al programa protegido con clave de acceso, seleccionando la
pestafia 'Claves de Acceso' puede configurar el programa para que solicite la renovacion
periodica de la clave de acceso.
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"' Seguridad
Lj Seguridad

Ciztena | Claves de Acceso l

Opcian dizponible #dlo 2 iene el acceso al programa PROTEGIDO.
Solicitar renovacion perddicamente.

Penodicidad renovacidn
) Mensual
(%) Trimestral

) Semestral ‘ Fenovar cada diasz.
() Anual

: 1
{1 Ezpecial B Grabar
ﬂ Salir

De esta forma, el programa le obligara a cambiar su clave de acceso con la periodicidad que le
indique. Cada vez que se cumpla el periodo indicado, AniFiscal indicara al usuario la
necesidad de cambiar su clave de acceso.

Atencion:

"
1 J Su clave de accesa ha caducada, Par Favar, cambie su clave antes de sequir,

A continuacién, se mostrara la ventana de cambio de clave. No es un proceso obligatorio, dado
que el usuario podra cerrar la ventana sin cambiar su clave. El programa ira solicitando el
cambio hasta que el usuario modifique su clave.

12.7.2 Control de Accesos

Si tiene activada la opcion de seguridad (acceso al programa protegido con clave de acceso), Ani
Fiscal ira registrando los accesos que se vayan realizando al programa.
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p Control de

-4 -
Frimera Anterior

" Control de accesos al programa

H -
Cltime ﬁ -

| suario

ADMIMNISTRADOR
ADMIMISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMIMNISTRADOR
ADMINISTRADOR

Hora Entrada

(26/11/06 21:24.32

27711706 18:48:11
| 28/11/06 20.56:13
| 28/11/06 20:53.45
28/11/05 21.0255

28411406 21:5236

26/11/06 215806
| 2941106 18:51:28

Hara Salida Equipo
|EQUIPD-NUEVD
(EQUIPD-HUEVD
_ EQUIFD-
|EQ)

ADMINISTRADOR | 23M/08 20

ot p—

Como usuario siempre aparecera ADMINISTRADOR, puesto que AniFiscal no permite definir mas de
un usuario. También se ira registrando la fecha y hora de acceso al programa, el nombre del equipo,
el nombre de usuario Windows y si el acceso ha sido correcto o no.

12.7.3 Cambiar Clave de Acceso

Esta pantalla le permite cambiar su clave de acceso al programa.

Cambiar Clave de Acceso

% Cambiar Clave de Acceso

En clave actual debe introducir la clave antigua. En nueva clave introduzca la nueva palabra de
paso. El programa solicitara que repita la introduccién de la nueva clave.

Recuerde que una vez modificada, la clave antigua se elimina.
Si olvida su clave de acceso y tiene el programa con la opcién de seguridad activada, no podra

acceder al mismo. Si existe otro usuario con el nivel de acceso suficiente, éste podra consultar
su clave. En caso contrario, péngase en contacto con AniSoft.
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12.8

Configurar Acceso a Datos

Esta opcién solo esta disponible en la version SERVER de AniFiscal. Desde ella, se puede
seleccionar donde residen los datos del programa, permitiendo seleccionar tanto una unidad de disco
del equipo en el que estamos ejecutando el programa, como cualquier unidad compartida de la red
local.

onfiguracion del Acceso a Datos

: %9_ Configuracion del Acceso a Datos

A
AniFizcal SERYER le pemmite seleccionar la ubicacian de loz datos, que pueden
eztar en el mizmo eguipo en el que se gjecuta el programa o en cualgquier oo equipo

de zu Fed Local.

Puede ubizar sug datos en cualquier carpeta, por gjiemplo en CADATOS.

En la carpeta elegida debera copiar laz siguientes subcarpetas:

Seleccione la carpeta que contiene log datos de AniFizcal

‘ ﬂ&alir ‘

La carpeta de datos debe contener todas las subcarpetas de datos de AniFiscal:

\GENERAL
\EMPRESA
\EMPRESAS
\AEAT
\BACKUP
\HELP

Por ejemplo, una estructura de datos correcta seria la siguiente:

C:\DATOS
C:\DATOS\GENERAL
C:\DATOS\EMPRESA
C:\DATOS\EMPRESAS
C:\DATOS\AEAT
C:\DATOS\BACKUP
C:\DATOS\HELP

No es necesario que la carpeta C:\DATOS contenga el fichero ejecutable (Anifiscal.exe)
De esta forma, se pueden ubicar los datos en una unidad compartida o en un servidor, e instalar el

programa en cada uno de los equipos cliente. El programa se ejecuta de forma local en cada cliente,
residiendo los datos en cualquiera de los equipos de la red.
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12.9 Buscar Actualizaciones

Todos los programas AniSoft incluyen la utilidad AniSoft Update, la cual se encarga de comprobar si
existen nuevas versiones del programa, descargarlas e instalarlas, todo ello de forma completamente
automatica.

Anisoft Update

‘% AniSoft Update

i
L Actualizaciones autamaticas para productos AniSaft

-

el accesa a lntemet

Yerzion Ficherog:
Yerzion Ejecutable:

m Cancelar

Para ello, simplemente debera hacer clic en el botdon 'Conectar'. Si el programa encuentra
actualizaciones, aparecera el siguiente mensaje:

-
LY 1 J 5e han encontrado nuevas actualizaciones, Se procederd a su descarga e instalacion,

Al aceptar el mensaje, AniSoft Update empezara el proceso de descarga de la actualizacién y su
posterior instalacion.
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AniSoft Update

Actualizaciones automaticas para productos AniSaft

Wersidn Ficheras: 0. Ultima Dis
YYersidn Ejecutable; 8. Ulima D

Conectar

Conectado
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13 Soporte

13.1 Fax

Seleccionando esta opcion del menu, aparece un editor de texto. Formule en él la consulta o
plantee la sugerencia deseada. Al pulsar el botdn imprimir, automaticamente aparecera la
portada de fax, con los datos de AniSoft.

Es imprescindible que nos indique su numero de fax en el remite, puesto que sera el sistema
que se utilizara para responderle.

@ Fax.
971.90.02.53
Servicio ininterrumpido, 24 horas y 365 dias al afio.

Recuerde que la forma mas rapida de obtener soporte es a través de correo electronico.
13.2 Anisoft en la Web

Esta opcion del menu le permite visitar la pagina web de AniSoft en Internet (
www.aniconta.com). Si dispone de acceso a Internet, seleccionando esta opcion, AniFiscal le
conectara directamente con nuestra pagina.

En ella encontrara las ultimas novedades: nuevos productos, actualizaciones, consultas
realizadas por nuestros usuarios, etc.

El apartado de descargas (downloads) le permitira descargar demos de nuestros productos Si
es usuario registrado, podra descargar ficheros de actualizaciones.

La seccion de correo le permitira enviarnos sus preguntas, sugerencias, etc.

Esta es, sin duda, la mejor forma de estar en contacto directo con nosotros. Sus preguntas
seran respondidas y puestas a disposicion de otros usuarios del programa..

13.3 Enviar correo a Anisoft

Esta opcién del menu ejecutara directamente su programa de correo electrénico. Redacte su
mensaje y envielo a AniSoft.

info@anisoft.es Buzoén de correo para todos los usuarios.
soporte@anisoft.es Buzon de correo reservado para usuarios registrados.

Los usuarios registrados tendran su respuesta en un plazo inferior a las 24 horas via correo
electronico. Los usuarios no registrados tendran respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

13.4 Registrar Programa

Desde esta opcion del menu podemos realizar varias tareas (registrar programa, solicitar correo
electrénico con nuestro codigo de usuario y contrasefia, etc.)

El siguiente cuadro explica de forma detallada el proceso para registrar cualquier producto AniSoft.

© 2006 Anisoft, S.L.



Soporte 89

'.'.'Sistema de Registro de productos

alacion.

Usuario registrado.

Clave de Registro.

Activar programa

2gistro o Activacion.

13.5 Comprar Producto

Todos los productos AniSoft se distribuyen en formato 'shareware’, que permite probar los programas
antes de comprarlos.

Cuando instalamos cualquier producto AniSoft, siempre nos queda instalado en 'modo demo' (modo
demostrativo). En modo demo, el usario puede utilizar todas las opciones del programa, pero
teniendo limitado el nimero de registros que puede introducir. Una vez alcando el nimero maximo de
registros, el programa informa de ello, indicando al usuario que debe comprar el producto si quiere
seguir utilizandolo. Cuando lo haya comprado, podra seguir utilizando el programa y aprovechar toda
la infromacion que haya introducido en modo demostrativo.

Para realizar la compra, todos los productos AniSoft incluyen un médulo de compra, desde el cual se
puede realizar la compra del producto. Para acceder al médulo de compra se debe seleccionar la
opcion Soporte...Comprar Producto.

Dependiendo del programa ( Aniconta, Anifiscal, Anifactu 6 AniGes ), el moédulo de compra nos ira
orientando durante la compra, mostrando las diferentes versiones disponibles, las diferentes formas
de pago, etc.
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Compra de Productos Anisoft

B
Compra de productos Anisoft VISl Tarjeta

Bienvenida al mddula de compra de productos Anisaft. & través de él padrd obtener la Clave de
Reqistro que le permitird registrar =0 programa.

FORMA DE PAGO:

1. Pago con tarjeta de crédito. Ez la forma mas rdpida v comoda para realizar su compra.
T Simplemente, rellens los datoz gue le pida el programa v pulze el botén 'comprar’. Ez un sistema
VISA (3) : AL .
completamente sequro, dado que todos los datos referentes a zu tareta de crédito zon cifradoz
antez de zer enviados a ravés de cormeo electronico. Tendrd su clave antes de 24 horas. Las
tarjetas admitidas zon WISA, MASTERCARD v 4B.

& 2. Tranzferencia bancana. Enviando una tranzferencia a la cuenta de Anisoft. E| tiempo
aproximado para obtener la clave oscila entre dos/tres dias desde la fecha de emizion de la
tranzferencia.

(% {3 3. Ingreso en efectivo. Fealizando directamente el ingreso en la cuenta de Anisoft. Tendrd su
clave antes de 24 horas,

Por favor. seleccione el sistema de pago que desea y pulse "Siguiente”.

Lo primero que deberemos indicar es la forma de pago que queremos utilizar, eligiendo entre pago
con tarjeta de crédito, transferencia bancaria ¢ ingreso en efectivo.

© 2006 Anisoft, S.L.



Soporte 91

Compra de Productos Anisoft
e

Compra de productos Anisoft Y8 Tarjeta

E xizten tres verziones diferentes de Anizoft Fizcal. Seleccione el tipo de producto
elegido,

. 1. Anizoft Fizcal BASIC. Dingido a uzo particular. Permite gestionar un nuimero masimo
BasiC © 4.0hs empresas MONDPUESTD. Frocio 180 €

2. Anizoft Fizcal PRO. Dingido a profesionales que prestan sus servicios a terceros
() [Gestores, Asesores Fizcales, Contables, etc.] Permite gestionar un ndmera ILIMITADO
de emprezaz. MONOPUESTO. Precio: 360 £.

3. Anizoft Fizcal SERYWER. Dingido a dezpachos profezionales [Gestoriaz, Azesorias

server O Fizcales, Laborales, Contables, etc.). Permite gestionar un nimero ILIMITADD de
empresas ¥ ejercicios. Funciona en BED LOCAL con un nomera ILIMITADD de
uzuanos. Precio GBO €.

Seleccione el producto que desea » pulse 'Siguiente’.

[ < Anteriar ] [Siguiente>

A continuacién, el médulo de compra nos pedira qué version del programa queremos comprar. En el
caso de AniFiscal podra elegir entre las versiones BASIC, PRO y SERVER. El médulo de compra nos
indicara el precio de cada una de ellas. Todos los precios incluyen I.V.A. y gastos de envio (en caso
de versiones CD + Manual impreso).
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DATOS PERSOMNALES

Rellene a continuacion sus datos personales. Loz campoz en color crema zon obligatorios.
Para poderle remitir [a FACTURA de 2w compra, rogamos rellene todog loz datos.

Nombre: | GESTORIA NAVARRO |

Direccidm; ||:.-'l RUIZ DE ALBA, 27 BAJOS |

Localidad: | PALMA DE MALLORCA | Codigo Postal |07003 |

Provincia: |ILLES BALEARS | NIF. |43128552% |

emal |info@anavano.com | Fax (971779533 | Teléfono: 971223358

i Como prefiere que le comuniquemos zu Clave de Regizto?

() e-mail () faw () teléfono

[ < Anteriar ] [Siguiente>

A continuacién el programa nos solicitara los datos personales (Nombre, NIF, direccion, etc.), y la
forma en la que queremos recibir nuestra clave de registro.
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i Preccupado por &l tema de la sequridad? Tranguila, =i envia zu pedido por Internet, todoz zuz
datoz zeran encriptados, de tal forma que zolo Anisoft podrd dezcifrarlos. Este zistema de pago
&2 MUY Zegun.

Marmbre que figura en la tareta; PEDEO0 NAWARRO RBUIE

Miamero de Taneta: 4548-0400-1111-2222 Fecha de caducidad tarneta: 1z 09

Eztoz datos wiajardn a traves de la red encriptados para mayor zeguridad

eBd7o0dd) 8P+ EZZgE1Z2TOGETHEadS fuo CEYProVHELOZ fr3hnl: FhtBp 9D 2uo foGR

Tarjetas Aceptadas: VI5A. MASTERCARD Y 4B

[ < Anteriar ] [Siguiente>

Si hemos elegido la modalidad de pago con tarjeta de crédito, el programa nos solicitara los datos de
la tarjeta en la que queremos cargar la compra. Se deberan indicar obligatoriamente el nombre del
titular, el nimero de tarjeta y su fecha de caducidad. Las tarjetas aceptadas son Visa, MasterCard y
4B.
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Compra de productos Anisoft

¥ Tarjeta

= ey

Método de envio del pedido.
Exizten dos formas de realizar su pedida:

(%) 1. Através de Internet. 5i dispone de conexidn con Internet, seleccione este métoda. Es el més
rapidi.

() 2 Através de fax. Imprima el farmulario de solicitud v envielo par fax a Anisoft.

Seleccione el método que prefiera y pulze "Siguiente’,

[ < Anteriar ] [Siguiente>

Por ultimo, nos pedira si queremos cursar el pedido a través de Internet o a través de fax. Si elegimos
la opcidn de fax, el programa imprimira una hoja de pedido que deberemos enviar posteriormente por
fax a AniSoft (la hoja de pedido incluye el nimero de fax al que debe remitirse).

Si seleccionamos la opcién de envio del pedido por Internet, en unos segundos tendremos cursado el
pedido (se realiza a través de protocolo smtp).AniSoft recibe un e-mail con el pedido de forma
inmediata.
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Esta preparado para realizar el pedido de Anisoft Fiscal

Ha zeleccionado laz siguientes opoiones:

Forma de Pago

=)
m, Tarjeta

Método de envio del pedido

@ Internet

Si todo ez comrecto, pulze el boton “Aceptar’ para curzar su pedido.

L < Anteriar J [ Arceptar

Por ultimo, el médulo de compra nos presenta una pantalla con las opciones elegidas (forma de pago
y método de envio elegidos). Al pulsar Aceptar nos aparecera el siguiente mensaje:

Atencion

"
1 J El pedida ha sida enviado correctamente, Gracias por reqgiskrarse,

Si en modalidad de pago ha elegido ingreso en efectivo ¢ transferencia bancaria, aparecera una
ventana indicando la entidad financiera y el nimero de cuenta (C.C.C.) en la que debera realizar el

pago.

La forma mas rapida de realizar la compra es seleccionar la modalidad de pago por tarjeta de crédito
y el envio del pedido por Internet. De esta forma, antes de 24 horas tendra su producto registrado
(recibiendo su Clave de Registro y la factura de su compra).
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14 Ayuda

14.1 Ayuda de AniFiscal

Desde esta opcion podemos llamar la ayuda en linea de AniFiscal. Tamibién puede llamar la ayuda
contextual desde cualquier parte del programa, pulsando la tecla F1. De esta forma, aparecera
informacion concreta sobre el médulo del programa desde el que se solicita la ayuda. Por ejemplo, si
estamos sobre la pantalla de Existencias y pulsamos F1, se nos abrira el fichero de ayuda con la
informacion relativa al médulo de existencia.

14.2 Acerca de...

Tipica opcidn de cualquier programa, en la que podra ver informacién sobre la version que esta
utilizando, informacién sobre copyright, breve descripcion del programa e informacién general sobre el
autor.
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