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Bienvenido a este manual de ayuda. Le recomendamos una
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3 Manual de Usuario de AniConta

1 AniConta

1.1 Presentacion

Anilonia
© AniSoff”

Para sistemas operativos Windows

P ANISOFT

AniSoft le da la bienvenida al programa AniConta y le agradece la confianza que ha
depositado en nuestra empresa adquiriendo nuestro producto. Esperamos realmente que
disfrute con su uso y que responda plenamente a sus necesidades.

Soporte.

AniSoft le ofrecera el soporte necesario para que pueda empezar a trabajar de inmediato
con este programa. No dude en ponerse en contacto con nosotros para realizar cualquier
consulta o sugerencia. Puede hacerlo a través de teléfono, fax, desde nuestra pagina web (
www.aniconta.com) 0 por correo electronico. En el mend de , bajo el epigrafe Soporte,
encontrara utilidades para redactar el fax y para enviarnos un correo electrénico a través de
Internet.

Le rogamos que utilice primordialmente el correo electrénico para contactar con nuestros
técnicos. Puede hacerlo a través de nuestros buzones:

info@anisoft.es Dirigido a todos los usuarios en general. Les garantizamos la respuesta en 48
horas.

soporte@anisoft.es Reservado para los usuarios registrados. Garantizamos la respuesta antes de
24 horas.

Introduccion.

AniConta le resultard muy facil de usar, puesto que es un programa altamente intuitivo. No
encontrard menus interminables, entre los que buscar la opcion elegida. Los médulos
contables se pueden resumir en el cuadro de cuentas, libro diario, libro mayor, libro de
facturas y balances. Bajo esta sencillez se esconde la verdadera potencia de AniConta:
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entorno visual, actualizaciones de todos los datos en tiempo real, amplias posibilidades de
parametrizacién y configuracion (tanto en las pantallas como en los listados), control de
descuadres, punteos, graficos, generador automatico de asientos de facturas, asesor
contable, ayuda completa, etc. Todos los informes generados son visualizados por defecto
por pantalla, permitiendo la posibilidad de ser enviados a impresora o fichero. Si elige
fichero, podra seleccionar entre distintos formatos: texto, word, excel, etc. y en el formato
especifico de informes de AniConta. Ello le permite importar posteriormente estos informes
desde su procesador de textos preferido, su hoja de célculo, etc.

Ademas, AniConta esta preparado para el futuro, gestionando de forma correcta las fechas
del siglo XXl y la nueva moneda Unica europea (Euro). Para ello, le ofrece la posibilidad de
configurar el tipo de moneda a utilizar.

Empresa de pruebas.

Como viene siendo habitual en los programas de contabilidad que aparecen en el mercado,
AniConta introduce una empresa ya creada, denominada Asesoria Global, S.A. Si
selecciona esta empresa, podra realizar sus primeros pasos para familiarizarse con el
entorno de trabajo de AniConta. El diario de esta empresa ya tiene algunos asientos
introducidos, a modo de ejemplo. Realice sus pruebas introduciendo nuevos asientos,
modificando o eliminando los ya existentes. Realice un breve itinerario por las opciones del
menu: libro mayor, balances, presupuestos, etc. De esta forma conseguira una vision global
de las opciones que le ofrece AniConta, familiarizdndose con su entorno y percatandose de
las posibilidades que le ofrece este programa. Cuando se encuentre familiarizado,
seleccione la opcidon Empresas, y cree una nueva empresa.

Creacion de una nueva empresa.
Seleccione la opcion de Empresas. Desde alli, pulse el botén Afiadir y vaya rellenando los
campos que solicita el programa.

1.2 Version Demo

Version demo. La version demostrativa de AniConta es completamente operativa Tan
s6lo esta limitado el nUmero de apuntes que pueden generarse para cada empresa. Este
namero de apuntes puede oscilar entre 100 (versiébn demostrativa standard) y 3.000
(nimero maximo de apuntes que puede soportar una version demo).

La mayor parte de versiones demo estan limitadas a 100 apuntes por empresa. A través del
apartado soporte...registrar programa se puede ampliar el nimero de apuntes.

Si desea seguir trabajando con una version demo y ha alcanzado el nimero maximo de
apuntes permitidos, pongase en contacto con AniSoft para solicitar la ampliacion del
ndamero maximo de apuntes.

Registrar el programa. La versién demo se puede convertir en una version registrada. Con
la version registrada se pueden generar un nimero ilimitado de apuntes. Si desea registrar
su version demo, seleccione la opcion Utilidades...Registrar programa. El proceso es muy
sencillo y tendra su copia registrada practicamente de forma inmediata. Refiérase al
apartado Utilidades...Registrar Programa para conocer de forma precisa el proceso de
registro.

1.3 El entorno de AniConta

El entorno de AniConta resulta altamente intuitivo para el usuario. Consiste en un menu
principal desde el que puede acceder a todos los puntos del programa de una forma
escalonada: si desea obtener un listado del libro diario, seleccione Libros...Libro
diario...Imprimir.
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La barra de tareas se encuentra situada en la parte izquierda de la ventana principal.
Afiadir
Yista

W arios

=

Empreszas

Calculadora

@

Aypuda

'S

Sugerencias

2

S alir

.

En ella se encuentran varios botones que le permiten acceder de forma inmediata a
diversos puntos del programa (seleccién de empresa, libro diario, etc.) realizando un simple
clic sobre ellos. Esta barra esta dividida en tres secciones:

Afadir. Desde esta seccién podra afiadir de forma rapida los elementos que suelen
utilizarse con mayor frecuencia: asientos, facturas, presupuestos, cuentas, conceptos y
vencimientos.

Vista. Esta seccion le permite acceder de forma rapida a los médulos que utilizard con
mayor frecuencia: cuadro de cuentas, libro diario, libro mayor, libro de facturas, libro de
vencimientos, conceptos predefinidos y presupuestos.

Varios. Le permite seleccionar rapidamente la empresa y ejercicio con los que quiere
trabajar, ejecutar la calculadora, llamar a la ventana de sugerencias y abandonar la
aplicacion.

La visualizacién de la barra de tareas es opcional. Para visualizarla u ocultarla vea el apartado
utilidades...configurar entorno.

En el titulo de la ventana principal aparecen siempre el nombre la empresay el ejercicio que
tenga seleccionados.

Por defecto, aparece una grafico en color como fondo de pantalla. Desde el apartado
Utilidades...Configurar entorno puede ocultar el grafico o visualizarlo en blanco y negro.
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2.1

2.2

Primeros pasos

Identificacion usuario

Si tiene la opcion de seguridad activada, cada vez que intente acceder al programa debera
identificarse con su clave de acceso. El programa presentara la siguiente pantalla:

Acceso a Aniconta

‘% Acceso a AniConta

Introduzca su clave de

Sies la primera ¥ez que acce

[ o Aceptar l ’ X Ea@

Introduzca su clave de acceso. No se distingue entre mayuUsculas y minUsculas. Tiene tres
oportunidades para teclear correctamente la clave. Si se introduce una clave errénea tres
veces, la ejecucion del programa se cancela.

Si no tiene la opcion de seguridad activada, el programa no solicita ninguna clave para
acceder al mismo.

Por defecto, la clave que utiliza el programa es 123456. Si desea proteger los accesos al
programa, debe personalizar esta clave.

Introducciéon de subcuentas

Para introducir subcuentas en cualquier zona del programa, aproveche las facilidades que
le ofrece AniConta.

Usando puntos o barras intercaladas.
Un punto o una barra intercalados en el cédigo de la subcuenta indica al programa que
debe completar automaticamente el cédigo. Si esta trabajando con subcuentas de 10
digitos y quiere introducir la subcuenta 43000010, puede teclear simplemente 43.10, y Ani
Conta intercalara los ceros necesarios.

Ejemplos, suponiendo que se trabaja con 8 digitos en el diario:

4.0 Se transforma en 40000000
410 “ 40000010
43/0 “ 43000000
43/17 “ 43000017

Aproveche esta opcién para introducir de forma rapida las subcuentas.

Si no recuerda el cédigo de la subcuenta.
Si no conoce el nimero de subcuenta que debe utilizar, puede optar por:
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1. Introducir los primeros digitos. Si debe utilizar una subcuenta de bancos, introduzca 572
y pulse [intro]. Automaticamente aparecera el cuadro de subcuentas ordenado por
codigos, situdndose ademas en la primera subcuenta que empiece por 572.

2. Introducir el nombre de la subcuenta, por ejemplo ‘Banco de’. Automéaticamente,
aparecera el cuadro de subcuentas ordenado por titulos, situdndose sobre la primera
subcuenta que empiece por ‘Banco de...".

3. Llamar directamente a la pantalla de consulta de subcuentas, haciendo clic sobre el
botén que aparece junto al campo de edicién. Aparecera la pantalla de subcuentas,
ordenada por codigos.

Subcuentas inexistentes.
Si introduce el codigo completo de una subcuenta inexistente en su cuadro de cuentas, el
programa le presentara la siguiente pantalla:

Atencion: Subcuenta ine*.‘istente

Subcuenta Inexistente

La Subcuenta introducida no esta defimda en zu Plan de Cuentas

Se le ofrece la posibilidad de volver a introducir el codigo, consultar la lista de subcuentas o
acceder a la pantalla de creacion de subcuentas, desde la cual podra dar de alta la
subcuenta deseada.

2.3 Entrada de fechas

AniConta esta preparado para gestionar las fechas del siglo XXI. El llamado efecto 2.000
no tiene ninguna incidencia sobre su contabilidad. AniConta le permite gestionar la
contabilidad sin que las fechas representen ningun problema. Ademas, le permite configurar
los criterios de visualizacion y conversion; refiérase al apartado configurar fechas para
mayor informacién.

En AniConta todas las fechas solicitadas por el programa se gestionan con un control que
tiene el siguiente aspecto:

0412/ :[ bl

S

Realizando clic con el ratén sobre el boton o pulsando ALT + Flecha abajo, se despliega un
calendario:
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2.4

diciembre de 2006

lun mar mié jue.

Bl s £ 7 2 3 10

11 12 13 14 15 16 17
18 13 20 21 22 23 A
25 28 ¥ 28 029 30 0N

[_|Hoy: 0471242006

Los botones situados en el borde superior del calendario, le permiten cambiar de mes.
También puede pulsar directamente sobre un dia con el ratén, o desplazarse con las teclas
flecha izquierda y flecha derecha.

Visualizacion e impresion de informes
Siempre que solicite un informe, sera presentado en pantalla a través del visualizador de

informes. Desde el visualizador tendra la posibilidad de imprimirlo o grabarlo en disco. El
visualizador de informes incluye una barra de navegacion propia:

= Imprimi [~ e-Mail e Exportar [EE Rl 14 4 1 [ | ﬂ

La barra de navegacion le ofrece las siguientes funciones:

Imprimir. Imprime el listado. Le permitird configurar la impresora, paginas a imprimir, etc.
E-Mail. Le permite enviar el listado por correo electrénico. No es necesario que tenga
ningln gestor de correo instalado en su equipo. AniConta es capaz de enviar e-mails por si

mismo.

Exportar. Le permite exportar el listado a multiples formatos: PDF, HTML, Word (RTF),
XHTML, Excel, EMF, WMF y formatos graficos (BMP, GIF, JPG).

& Ajusta el tamafio de visualizacion del informe.

L B . . - .
Primera pagina. Muestra la primera pagina del informe.

4

Pagina anterior. Muestra la pagina anterior del informe.

Pagina siguiente. Muestra la siguiente pagina del informe.

L
Ultima pagina. Muestra la Gltima pagina del informe.
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Impresora

Marnbre: &F 0Kl C5100 W | Propiedades
Tipo: Okl C5100

bicaciar:

Intervalo de Paginas Copiaz

(#) Todas Muimero de copias: 1 S

{1 PAgina actual

{1 Paginas | | Intercalar
E zcriba nimeroz de pagina y/o intervalos

geparados por comas. Ejemplo, 1,3,5-12

I rprirnie | Elintervalo w |

L Aceptar ” Cancelar ]

Si tiene mas de una impresora instalada, podra seleccionar aquella en la que desee realizar
la impresion, seleccionandola en nombre de impresora. En intervalo de paginas podra
seleccionar las paginas del informe que desee imprimir. En nimero de copias podra indicar
las copias que desea imprimir del informe (una por defecto). La opcion intercalar le permite
seleccionar el orden de salida de las paginas si ha elegido mas de una copia. Realizando
clic en el botén propiedades, se le mostrara la ventana de propiedades de su impresora, en
la que podréa seleccionar la calidad de impresion, el tamafio del papel, etc. (estas opciones
dependen del tipo de impresora que tenga instalada en su equipo).
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Empresas

Seleccionar empresa

Para seleccionar una nueva empresa con la que desee trabajar, elija 1. Seleccionar
empresa de la opcién General del menu principal.

A continuacidn, aparecera la pantalla de seleccion de empresas. Cada empresa tiene
asociados sus respectivos ejercicios, ordenados cronolégicamente. Debe seleccionar el
ejercicio deseado. Tenga en cuenta que no puede seleccionar empresas, solo ejercicios. Si
intenta seleccionar una empresa, el botén Aceptar se inhabilita.

S[E=IES

“-/5eleccion de Empresa y Ejercicio

ﬁ. Seleccion de Empresa y Ejercicio

Expandi [ Contraer !

= T Agezo

rFz=n
(X coreo

? Ayuda

Sistemna de acceso a empresas RESTRINGIDO

Los botones que aparecen en el borde superior izquierdo de la pantalla le permiten expandir
y contraer, respectivamente, la estructura de empresas y ejercicios.

Pulsando el boton Aceptar la empresa y el correspondiente ejercicio quedaran
seleccionados.

Niveles de acceso a empresas.

Si no tiene el sistema de seguridad activado, el indicador luminoso aparece en color verde,
con la expresién sistema de acceso abierto. En este caso, aparecen siempre todas las
empresas. Si el sistema de seguridad esta activado, el indicador luminoso aparece en color
rojo, con la expresion sistema de acceso restringido. Esto indica que solo aparecen
aquellas empresas que tienen un nivel de acceso igual o inferior al usuario que se haya
identificado. Supongamos que existen 8 empresas creadas, con niveles de seguridad
1,2,3,4,5,6,7y8.

Caso A. Se identifica un usuario con nivel 3 de acceso a empresas. La pantalla de seleccién
de empresas mostrara tres empresas: las de nivel 1,2 y 3.

Caso B. Se identifica un usuario con nivel 0 de acceso a empresas. En la pantalla de
seleccién no aparecera ninguna empresa.

Caso C. Se identifica un usuario con nivel 8 0 9. Apareceran disponibles todas las
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3.2

empresas.
Gestion de empresas

AniConta le permite gestionar comodamente sus empresas. Es importante destacar que la
estructura de datos del programa se basa en la idea de que una misma empresa puede
tener diversos ejercicios contables. Por ello, sélo debe definir los datos generales de la
empresa una sola vez. Posteriormente, se iran afiadiendo los ejercicios pertinentes.

% Gestion de Empresas
E xpandir Contraer

- .
= | Aszesoria Global 5.4, Datos generales | Datos Fiscales | Datos complementarios | Logotipo ___s

Q) 2006 2r

Apelidoz v Mombre & Razon Social

Asesoria Global 5 A. f—';
Sigla MHombre de la'ia Publica

CL [-] PONS Y GALLARZA =
iy
C. Pogtal Municipio Fringi
07004 PALMA DE MALLORCA
Teléfono Fau
971203860 971224678 L
e-hd il
info@anisoft. es ,—..__,,:l,

i r#‘d
- -

Si el sistema de seguridad esta activado, sélo apareceran aquellas empresas que sean
accesibles por el usuario. Si esta desactivado, apareceran siempre todas las empresas.

Afiadir empresa.
Desde esta pantalla podra afiadir nuevas empresas. Para dar de alta una nueva empresa,
pulse el botén Afadir Empresa. A continuacién aparecera la siguiente pantalla..
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Modificar datos empresa

% Gestion de Empresas

infof@anizaft. ez

L
Datos generales | Datos Fiscales | Datos complementarios | Logotipo | Comentarios | Memoaria A
Apelidoz y Mombre d Razdn Social M.LF. f’;'
B57133331
Sigla Mornbre de la'ia Publica Moamero Escalera Piso Puert
CL [=] PONSY GALLARZA 1111 1 1
C. Postal Municipio Provincia 4
07004 Palba DE MaLLORCA BALEARES A
Teléfano Fax Mévil '_,_/
971203860 971224678 B2
b ail Fagina web

http: /¢ aniconta. hypermart. net

['igitoz a utilizar para laz subcuentas:

L

—
[ Madificar oz digitos parf’-"

14

. . . o]
Mivel de seguridad neceszario par acceder a la empresa: 5 r

Ty #—-"-u_

En la opcidn Digitos Subcuentas debe seleccionar un valor comprendido entre 5y 10. Este
sera el nivel que se utilizara para trabajar con esta empresa en el momento de introducir
asientos en el libro diario. Si la contabilidad que va a llevar no es muy compleja, con cinco
digitos probablemente sera mas que suficiente. Si desea llevar un control muy detallado de
su contabilidad, elija el nivel superior: ello le permitira crear desgloses de sus cuentas.

En el apartado nivel de seguridad debe indicar un ndmero del 0 al 9. Las empresas con
nivel de seguridad 0 seran accesibles por todos los usuarios. A medida que se incrementa
el nivel de seguridad, se ira restringiendo su acceso a los usuarios. Si asigna un nivel de
seguridad 9 a una empresa, sélo sera accesible para los usuarios que tengan un nivel 9 de
acceso a empresas. Si un usuario tiene nivel 4 de acceso a empresas e intenta afiadir una
nueva empresa con nivel superior al suyo, el sistema le informara de ello, dado que el
usuario no podria acceder a la empresa una vez creada. Por defecto, siempre aparece
como nivel de seguridad el nivel que tenga el usuario para acceso a empresas.

Modificar.
Podra modificar los datos de empresas. Los datos de ejercicios no son modificables, dado
que el Gnico dato que contienen son la fecha del correspondiente ejercicio.

Eliminar.

Puede eliminar tanto empresas como ejercicios, dependiendo del tipo de dato que tenga
seleccionado en la lista. No se pueden eliminar empresas que tengan ejercicios asociados.
Para eliminar una empresa, antes debera eliminar todos sus ejercicios.

Zoom.

Le permite visualizar todos los datos de la empresa seleccionada. Si tiene seleccionado un
ejercicio, se mostraran los datos de la empresa a la que pertenece el ejercicio. No es
necesario, por lo tanto, que seleccione necesariamente una empresa de la lista.

1999-2007 Anisoft, S.L.
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3.3

Listado.

Aparecera la siguiente pantalla, solicitando los parametros desde y hasta. Por defecto, el
parametro desde contiene la primera empresa y el parametro hasta la Ultima empresa.

Puede modificar estos valores realizando click en el boton (o ALT+flecha abajo) y

seleccionando el valor deseado.

Listado de Empresas

Emprezas

Dezde empresa;

Haszta empresa: Azesona Global 5.4,

‘g Wisualizar ‘ ‘ @ | rmprirnir ‘ igerrar ‘
—

El listado contiene los siguientes campos: nombre, Nif, domicilio, localidad y c4digo postal.
Si el sistema de seguridad esta activado, sélo apareceran aquellas empresas que sean

accesibles por el usuario.

Gestion de ejercicios

La ventana para gestionar los ejercicios es la misma que la que utilizamos para gestionar

las empresas. Al pulsar el boton Afadir Ejercicio, debe asegurarse de que tiene marcada la
empresa correcta. A continuacion aparecera la siguiente pantalla, indicando la empresa a la
gue afiade el nuevo ejercicio y solicitando el afio correspondiente al nuevo ejercicio a crear.
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% Gestidn de Ejercicios Empresa: Asesoria Global S.A.

0101407 w ANA207 w

0101407 lg NA207 ¢

El intervalo permitido va desde el afio 1000 hasta el 3000. Valores superiores o inferiores
seran convertidos automaticamente a los valores indicados. El rango de fechas del ejercicio
se establece automaticamente. El ambito de trabajo lo puede establecer el usuario. El
ambito de trabajo es el perido de fechas dentro del cual AniConta le permitira gestionar
asientos.

Si lo desea, puede importar datos de otros ejercicios: cuadro de cuentas, conceptos
predefinidos y presupuestos. Para ello, debe pulsar el botdn ‘Seleccionar’. Aparecera la
ventana de seleccién de ejercicios; seleccione el ejercicio desde el que quiere importar los
datos. Por ultimo, marque los ficheros que quiera copiar (Cuadro de cuentas, conceptos
predefinidos y/o presupuestos).

16
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4.1
41.1

4.1.2

P.G.C.

Cuadro de cuentas

Cuadro de cuentas

AniConta le ofrece, por defecto, todo el cuadro de cuentas del Plan General Contable
espafiol, con sus respectivos grupos, subgrupos y cuentas (con desglose hasta 3 6 4
digitos). Desde esta pantalla, podra definir las subcuentas que desee utilizar, al nivel que
haya seleccionado para la empresa en la opcién ‘digitos diario’ (desde 5 hasta 12 digitos).

El cuadro de cuentas aparece con estructura jerarquica: grupo, subgrupo, cuenta y
subcuentas. Su presentacion en forma de arbol le permitirda un mejor control de sus
cuentas.

Si un determinado grupo tiene datos asociados, aparecera precedido del signo +, lo que
indica que puede expandirlo realizando un doble click sobre el titulo o bien un clic simple
sobre el signo +. Automaticamente, apareceran todos los datos que tenga asociados.

En cualquier momento, podra expandir o contraer el cuadro de cuentas, asi como modificar

el aspecto de su visualizacion. Para ello, utilice la barra que aparece junto al cuadro de
cuentas. Ello le ayudara a gestionar la visualizacion de las mismas:

E§E|

1. Expande todo el cuadro de cuentas.

2. Contrae todo el cuadro de cuentas.

3. Visualizar o no visualizar las lineas del arbol.

4. Visualizar o no visualizar el signo +/- que precede a los titulos.

Siempre que se sitle sobre una cuenta, al pie de la pantalla aparecera el Debe, Haber y
Saldo de la misma.

Debe: 93.16 Haber: 9316 Saldo: 0,00

Desde esta misma pantalla, podra acceder a los datos complementarios, saldos y graficos
de todas sus cuentas. También tiene disponibles los apartados Definicién, Movimiento y
Ejemplos, los cuales le dan amplia informacion sobre cada una de las cuentas que trae
predefinidas AniConta.

Para acceder a cualquier de ellos, seleccione la pestafia adecuada con un simple clic:

Cuentas | Datos Complementarios | Saldos | Gréficos | Definicidn | Movimiento | Ejemplos

Gestionando las cuentas

Desde la pantalla de subcuentas, y pulsando el correspondiente botén de la barra de
navegacion, podra afiadir, modificar y eliminar subcuentas.
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BX]

*= Modificar Subcuenta

Modificar Subcuenta

Datoz Generales

Cadigo: | | Titulo: | ALFONSO PEREZ AGUADD

Datos adicionales
NIF [43024028K, |
Domiciio |C/ Pitiusas. 12 |

Paoblacidn |||:i2c-. |

Prowvincia |Baleares | C.Paostal

Teléfono |9?1 151515 | Fax |9?1 161718 |

Contrapartida ezpecial para ingresos / gaztos

Subcuenta: |?|:||:||:||:||:||:| J| |

1
‘ H Aceptar ‘ ﬂ Cancelar

Cuando seleccione Modificar, tenga en cuenta que no podra cambiar el Cdodigo de la
subcuenta.

Tenga en cuenta que puede utilizar distintos niveles de desglose para llevar un control
analitico de sus cuentas. Por ejemplo, si ha elegido trabajar con subcuentas de 10 digitos,
podra utilizar la siguiente estructura de su cuadro de cuentas para controlar las ventas por
sectores:

700000001 Ventas Zona de Malaga
7000000010 Ventas sr. Delgado
7000000012 Ventas sr. Pastor
7000000013 Ventas sr. Aranda

700000002 Ventas Zona de Mallorca
7000000020 Ventas sr. Vich
7000000021 Ventas sr. Loyola

700000003 Ventas Zona de Madrid
7000000030 Ventas sr. Rodado

700000004 Ventas Zona de Barcelona
7000000041 Ventas sr. Barcons
7000000042 Ventas sr. Oliu

A pesar de utilizar subcuentas con alto nivel de desglose, la introduccion de apuntes
resultara sencilla, gracias a las posibilidades que le ofrece AniConta para agilizar la
introduccion de subcuentas (Véase introduccion de subcuentas).
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El apartado contrapartida especial para ingresos / gastos le permite definir una subcuenta
gue sera utilizada al entrar facturas emitidas o recibidas. Por regla general, el programa
utiliza las subcuentas que tenga definidas para Compras y Ventas, salvo que haya definido
una contrapartida especial.

4.1.3 Datos complementarios

Al definir sus cuentas, AniConta le permite introducir datos complementarios a los
puramente contables. Generalmente debera rellenar estos datos adicionales en las cuentas
de proveedores y clientes: NIF, direccion, etc. Estos datos son necesarios en determinados
procesos, como por ejemplo los libros oficiales de I.V.A., en el que debe aparecer el NIF de
sus clientes y proveedores. Otros datos le pueden servir incluso como agenda: direccion,

teléfono, fax,

4.1.4 Saldos

AniConta le permite visualizar los saldos simples y acumulados de todas las cuentas,

etc.

resumidos por meses e incluyendo los movimientos Debe y Haber del mes.

Debe H aber
Apertura 0,00

Enero
Febrero

b arzo

A bl

M avo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Cctubre
Moviembre
Diciembre

R eqularizacian

|5alda 4

1.160.00 1.635.00

0,00 0,00
.00 0,00
264000 1.500,00
0,00 0.00
14.393,00 0.00
208300 250,00
000 15000
0.00 0
0.00 s
0.00

000

-

415 Gréficos

Esta ventana le permite visualizar graficos de cada cuenta, eligiendo entre el Debe, Haber o

4

Saldo (simple o acumulado).

Opciones.

En la parte inferior de la ventana aparece la posibilidad de seleccionar el Debe, Haber o

535

4
ra;y

Saldo. Al cambiar, el grafico se actualizara inmediatamente.

Wizualizar

(&) Debe

) Haber ) Saldo

También puede elegir entre visualizar saldos simples o acumulados.

Saldoz
{®) Simples

(3 Acumulados I

20
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Tipo de gréfico.

W™ Tipo de aréfico...

Pulsando sobre este botén, aparecera una ventana que le permitira elegir el tipo de grafico
gue desee. AniConta dispone de una galeria con cinco tipos de gréficos: lineas, barras
verticales, barras horizontales, areas, puntos, tarta y linea rapida.

Linea Barra Blarra Horiz. Ares

m 5

Purto Tarta Linea Rapida BirbiLa

o L

Barra de herramientas.
La barra de herramientas que aparece en la parte superior del gréafico le permite realizar las
siguientes tareas:

|

Realizando clic en este boton, le permitira realizar zoom con el botén izquierdo del ratén, y
desplazar el gréafico con el botén derecho. Para ampliar una zona del grafico (zoom), haga
clic en el margen superior izquierdo y desplace el cursor manteniendo pulsado el boton
hasta el extremo inferior derecho de la zona a ampliar.

<
Realizando clic en este botdn se le ofrece la posibilidad de hacer rotar el grafico. Mantenga
pulsado el botén y desplace el cursor.

u I
Mover. Pulse este boton y a continuacién atrape el gréafico y arrastrelo (manteniendo
pulsado el botén del ratén).

Le permite ampliar o reducir el tamafio de todo el grafico.
2|

Visualiza el gréafico en tres dimensiones.

=l
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4.1.6

4.1.7

Le permite aumentar o reducir la profundidad del gréfico.

K|

Le permite editar multiples caracteristicas del gréfico.

)

Realiza una previsualizacion de la impresién, permitiéndole adaptar el tamafio del grafico,
la orientacion del papel, etc.

5

Copiar. Pulsando este botdn, se realiza una copia del grafico en el portapapeles de
Windows. Posteriormente, podra copiar el grafico en cualquier programa que permita ‘pegar
" desde el portapapeles. Con esta opcion podra copiar un grafico en su procesador de
textos favorito, afiadiendo posteriormente los comentarios que desee.

u)

Le permite grabar el grafico en disco.

Estableciendo filtros

La opcion Filtrar le permitira seleccionar los niveles de cuenta que desea visualizar. Puede
realizar cualquier combinacion, por ejemplo, visualizar Unicamente los grupos, subgrupos,
cuentasy subcuentas de 7 digitos.

Wigualizar

[ ] Miwel 1
[ ] Mivel 2

[ ] Mivel 3
[ ] Mivel 4
[ Mivel &
[ Mivel &
Mivel ¥

Listados

Dependiendo de la opcién que tenga elegida (cuentas, datos complementarios, saldos o
gréficos), se le ofreceran distintos listados. En cada uno de ellos, podra parametrizar los
datos a visualizar, estableciendo el rango de cuentas, el orden del listado y otras opciones.
Podra incluir también los graficos en sus informes.

22
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- Listado del Cuadro de Cuentas

@ Listado del Cuadro de Cuentas

Seleccione el tpo de liztado
{#) Cuadro Cuentas () Datos complementarios () Saldos por meses () Gréficos

Listado del Cuadro de Cuentas

Le ofrece un listado incluyendo gl cddigo de cada cuenta v su descripoion o ttulo:

Cadigo

D ezcripcian

4300001
4300002
4300003
4300004

Digtribuciones Rullan, 5.4,
Alurninioz del Mediterrdnera, 5.1
Azezoria Fernandez, 5.4,
Camara de Comercio de Baleares

Debida a laz milkiples pozibilidades de lacalizacidn de cuentas que incorpora Aniconta
ezte liztado no resulta necesano para la introduccion de asientos.

Siguierite [P

A continuacién puede ver un ejemplo del listado de cuentas, ordenado por cédigo de cuenta
e incluyendo todos los niveles.
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LISTADO DEL CUADRO DE CUEN?

Empresa: Asesoria Global 5.A. “h
Cuenta Descripcion ,"
1 FINAMCIACION BASICA i
10 CAPITAL r’/
100 Capital Social

1000 Capital ordinario &

1000000 Capital i

1001 Capital privileniado

1002 Capital sin derecho awoto

1003 Capital con derechos restringidos

101 Fondo social

11 RESERYVAS \

110 Prirma de emisidn de acciones r—""

111 Reservas de revalatizacian ‘_]

112 Reserva legal r

113 Reservas especiales
1‘:1_4 Feservas acciones socie
Tl g e asnra s para accion
B i
A continuacion, un ejemplo del listado de los gréficos:

GRAFICOS f

Empresa: Asesoria Global S.A. h

|
5

4 ACREEDORES ¥ DEUDORES POR OPERACIONES TRAFIC{
Evolucion menzusl DEBE ACUMULADC

200,000 : : : : : ' : - 7
180,000 '
160.000
140.000
1200004 |
1000004 |
soooo |

_ 60,000

4.1.8 Localizacion de cuentas

Para localizar una cuenta determinada, pulse el botén Buscar. Aparecera la siguiente
ventana:
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(=13

Localizacion de cuentas |Z||E”

@ Localizacion de Cuentas

Buscar: | 472

Puede introducir los primeros digitos de la cuenta que busca, o bien los primeros caracteres
del titulo de la cuenta. Automaticamente, el programa buscara por cédigo o por titulo,
dependiendo del valor introducido.

4.2  Conceptos predefinidos

4.2.1 Conceptos predefinidos

Esta pantalla le permite mantener una lista con los conceptos que utilice con mayor
frecuencia. Al introducir el campo concepto en los asientos, podra acceder a esta lista
realizando click en el botén asociado. También podra llamar directamente al concepto,
introduciendo el coédigo del concepto, el cual ser4 automaticamente sustituido por el
correspondiente concepto.

Conceptos predefinidos

ﬁ Conceptos pred

I - -
Primero Antenior || Siguiente

HiESICONCEPTO
Amortizacion mes

Puede seleccionar el orden de visualizacién que quiera: por cédigo o por concepto. El
apartado autocompletar puede valer si o no. Debe ser si si desea que tras aparecer el
concepto, el cursor se quede esperando al final del mismo esperando algun dato del
usuario. Por ejemplo, el concepto SF ‘Su factura n® deberia tener el valor si en
autocompletar para que el cursor se quede situado tras n® esperando que introduzcamos el
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correspondiente nimero de factura. De esta forma conseguimos mayor agilidad a la hora
de introducir asientos.

4.3 Asientos Predefinidos

4.3.1 Gestion de Asientos Predefinidos

AniConta incorpora un potente médulo de asientos predefinidos. Los asientos predefinidos, tamibién
conocidos como asientos patrén ¢ asientos modelo, son una préactica utilidad que agiliza
enormemente la introduccién de asientos.

w

@ Asientos Predefini

I
Prirmera

Codigo Descripcion

- » (3
Anterior || Siguiente Clitirne

AniConta incorpora varios asientos predefinidos. Ademas, permite al usuario predefinir sus propios
asientos, de una forma clara y sencilla.

En la parte superior derecha de la ventana aparecen los Grupos. Para una mejor gestion y
localizacion de los asientos predefinidos, AniConta los separa en grupos.

GRUPDS |
d| Yer Todos

De esta forma, para ver los asientos predefinidos relacionados con compras, Unicamente deberemos
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seleccionar el grupo de Compras.

Y Predefinidos Aniconta 4 Predefinidos por el Dsuanio ) Wer Todos |/ |

En la parte inferior de la ventana vera tres pestafas, que nos permiten visualizar Unicamente los
asientos predefinidos de AniConta, Gnicamente los predefinidos por el usuario, o todos.

Subcuenta Concepto 0/ H lmpaorte Documento -~
¥| 7000000 ="SU FACTURA N®= "+F2 H 1]
4770000 =ANTERIOR H =I1=16/100 =ANTERIOR
=CP2 =ANTERIOR D =CUADRE =ANTERIOR
w

En la parte inferior de la ventana, aparece un pequefio resumen del contenido del asiento predefinido.

A continuacion, vamos a aprender como dar de alta un nuevo asiento predefinido.

Como siempre. para afiadir un nuevo registro, haremos clic en el botén [+].

Cdadigo. Deberemos introducir un cédigo Unico y diferente para cada predefinido. A ser posible,
introduciremos un cadigo que nos sea facil recordar. Por ejemplo, para dar de alta un asiento
relacionado con la Seguridad Social, introduciremos el cédigo SEGSOC.

Descripcion. Introduciremos una breve descripcion, para poder identificar claramente el cometido del
asiento. Por ejemplo, Seguridad Social a cargo de la empresa.

Grupo. Seleccionaremos a qué grupo pertenece nuestro asiento. Podemos elegir entre compras,
cartera, cobros, pagos, personal, provisiones, etc. En el caso de nuestro ejemplo, elegiremos
'Personal’, puesto que estamos dando de alta un asiento relacionado con la seguridad social de los
empleados.

Cuenta Concepto D/H Importe Documento Centro L
4 E] SEG. 50C. MES Debe O GEN
476 =ANTERIOR Haber =ANTERIDR =ANTERIOR GEN

e e e e

A continuacion, iremos rellenando los apuntes que componen el asiento predefinido.

Cuenta. Podemos introducir una subcuenta completa, a nivel diario, 0 sélo una cuenta. Si
introducimos una cuenta, por ejemplo la 642, el programa, cuando ejecutemos el predefinido nos
obligara a introducir una subcuenta perteneciente a la cuenta 642. Fijese en el inspector de
propiedades:

Cormpletar 57
Ayuda

Hemos indicado en la propiedad '‘Completar' el valor Si. Ello indica que al ejecutar el predefinido, el
usario debera completar este campo. El inspector de propiedades le ofrece también informacién sobre
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las férmulas que puede utilizar en cada campo. Asi por ejemplo, en el campo Cuenta puede utilizar:
=ANTERIOR. Copia la subcuenta del apunte anterior. Esta férmula no se puede utilizar en la primera
linea del asiento.

=S1, =S2, =S3. Copia, respectivamente, las subcuentas de las linea 1, 2y 3.

Concepto. Tenemos varias opciones.

1. Dejarlo en blanco y poner la propiedad completar en Si, para que solicite el concepto completo al
usuario.

2. Introducir una parte del concepto, solicitando al usuario que lo complete. En el caso del ejemplo,
ponemos 'SEG. SOC. MES 'y la propiedad completar en Si. De esta forma, el usuario debera
completarlo introduciendo Unicamente el mes al que corresponda el asiento

3. En las siguientes lineas, introduciremos =ANTERIOR para que copie el concepto del primer apunte.

Debe / Haber. Deberemos indicar al programa si el importe que se introduzca en el apunte ira al Debe
0 al Haber.

Documento. Normalmente, lo dejaremos en blanco en el primer apunte, para que lo introduzca el
usuario. En los siguientes apuntes introduciremos la formula =ANTERIOR para que copie el
documento de la primera linea del asiento.

Centro. Sitenemos la contabilidad analitica activada, normalmente lo dejaremos en blanco para que
el usuario lo rellene durante el tiempo de ejecucion del asiento predefinido.

Pulsando el botén de Ayuda, podra visualizar todas las variables y funciones que puede utilizar al dar
de alta sus asientos predefinidos:

Variables para los Asientos Predefinidos

% Variables y Funciones para Predefinidos
" aniable Dezcripcion
5
C Concepto
| Importe
D Documento
CC Centro de Coste
CP Cliente o Proveedor en Apuntes de 14 .8
Pl Forcentaie de WA,
PR Porcentaje de Recargo
Bl B aze Imponible
F Factura
FUNMCIOMES
Antenor Repite el Campo Anterior
Cuadie Calcula el importe que cuadra el asiento
Saldolx] Devuelve el Saldo de una Cuenta »
Rl it &-Ji-ﬂw"

Recuerde que una formula 6 una variable siempre debe ir precedida del signo de igualdad. Ejemplos
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correctos son los siguientes:

=S1 (Primera subcuenta)

=ANTERIOR (referencia al apunte anterior, valido para cualquier campo: subcuenta, concepto,
importe)

=CUADRE (cuadra el asiento, calculando el importe y signo).

Desde esta misma ventana podremos ejecutar cualquier predefinido, simplemente haciendo clic en
este botdn.

Los asientos con |.V.A. sean probablemente los que mayor dificultad pueden presentar a la hora de
definirlo. Sin embargo, con AniConta el proceso resulta también muy sencillo. Vamos a ver como se
ha definido el asiento predefinido COMPRA16-COMPRA CON 16% DE I.V.A. Y PAGO APLAZADO

Cuenta Concepto D /H Importe Documento Centro ~
}| 6D0ODO0D ="S5U FRA. H® "'+ F2 Debe D GEM
4720000 =ANTERIOR Debe |=11=16/100 GEM
=CP2 =ANTERIOR Haber =CUADRE GEM
w

Primer apunte.
Cuenta. Definimos la cuenta fija 6000000 (Compras). En el campo completar indicamos No, puesto
gue ya la hemos puesto completa.

Concepto. Indicamos ='SU FRA. N°' + F2 . En Completar indicamos No. F2 tomara el valor que se
indique en el campo Factura en la linea 2.

Importe. Lo dejamos en blanco 6 cero. Completar Si. En el campo Ayuda introducimos el texto
'INTRODUZCA LA BASE IMPONIBLE DE LA FACTURA'. Este sera el texto que aparecera al usuario
al ejecutar el predefinido.

Segundo apunte.
Cuenta. Introducimos la subcuenta de IVA soportado 4720000. Completar No.

Concepto: =ANTERIOR. Completar No. El programa copiara el concepto de la primera linea.
Importe. Introducimos la formula =11*16/100. |11 indica el Importe del primer apunte. Lo multiplicamos
por 16 y dividimos por cien, a fin de cacular la cuota de I.V.A. sobre el importe que hayan introducido

en el primer apunte.

Al introducir una subcuenta de |.V.A. aparece la siguiente ventana:
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Tipo de |4, | Deducible en operaciones interiores w

Cliente:

E |40 [B
Factura:

F [ ] Regularzacidn [ Sin datos adicionales v, |
B aze |mponible AR ZR.E.

G H 0 | 0

J 4 0 L 0

M M 0 0 0

En ella deberemos seleccionar el tipo de I.V.A. En este caso dejamos el que aparece por defecto
(Deducible en operaciones interiores).

En Cliente indicamos 40 y completar Si. En el campo Ayuda introducimos 'INTRODUZCA LA
CUENTA DEL PROVEEDOR' que es el texto que aparecera al ejecutar el predefinido.

En Base Imponible introducimo 11 (el importe del apunte 1, correspondiente a la base imponible de la
compra) y completar No.

En % I.V.A. indicamos 16 y completar no.

En % R.E. indicamos 0 y completar no.

Tercer apunte.

Cuenta. Introducimos la férmula =CP2. CP indica Cliente/Proveedor y el 2 que se trata del cliente/
proveedor indicado en la segunda linea del apunte (en este caso, el proveedor que indicaremos en la
pantalla de IVA).

Concepto. Indicamos =Anterior para que copie el concepto del apunte anterior. También podriamos
indicar =C1 6 C2.

Importe. Indicamos la formula =CUADRE, a fin de que el programa calcule autométicamente el
cuadre del asiento. En completar indicamos No.

1
H Grabar

Eso es todo. Ya tenemos predefinido nuestro asiento. Ahora debemos guardar los cambios, haciendo
clic en el botén Grabar. Consulte el apartado 'Ejecutar Asiento Predefinido' para ver como se
comporta el asiento que acabamos de predefinir.

La predefinicion de asientos lleva un poco de trabajo, pero su utilizacidon nos ahorra mucho tiempo.
Cuanto mas utilicemos los predefinidos, mas eficiente se volvera nuestro trabajo.
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4.3.2 Ejecutar Asiento Predefinido

En este apartado vamos a ver cémo se ejecutan los asientos predefinidos. A modo de ejemplo,
vamos a ejecutar el asiento que hemos predefinido en el apartado 'Gestién de Asientos Predefinidos'.
En este apartado hemos predefinido el siguiente asiento:

COMPRAL16 - COMPRA CON 16% DE I.V.A. Y PAGO APLAZADO

Vamos a ejecutarlo. Para ello, tenemos varias opciones:

1. Solicitarlos directamente desde la ventana de asientos predefinidos:

P.G.C. -> Asientos Predefinidos -> Gestion de Asientos Predefinidos. En Grupos hacemos clic en

COMPRAS, para que el programa filtre los asientos. Acto seguido, seleccionamos el asiento y
pulsamos el botén

2. A través del menu P.G.C. -> Asientos Predefinidos -> Ejecutar Asiento Predefinido. AniConta nos
mostrara la siguiente ventana:

Ejecutar Asiento Predefinido

% Ejecutar Asiento Predefinido

Buzcar |

Amortizaciones
Cartera
Cobios
4|Compras
Cadion [le ﬁriru'\-iﬁn
1@@ COMPRA 16% I, PAGO APLAZADO
L L TR L R ) P g e ] B M ) T )
COMPRATEE COMPRA &L 16%. EFECTOS ACEPTADOS

Seleccionamos el Grupo Compras y a continuacion el asiento que nos interesa. Luego pulsamos el
botén Ejecutar.
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3. Normalmente, al estar introduciendo asientos, tendremos abierto el libro diario. Desde la barra de
botones del libro diario tenemos un botén que nos llevara directamente a la ventana de ejecucion de
asientos predefinidos:

S kb i

Al hacer clic en este botdn, aparecera la ventana del punto 2.

Estas son las tres formas de ejecutar un asiento predefinido. Cuando pulsemos el botdn ejecutar,
aparecera la siguiente ventana:

Introduccion de Asientos Predefinidos

*

L |i| Introduzca la fecha del asiento

6000000 coffsuFra N i 0.00] geem
4720000 [EffsuFRa. N [l 0N

Fijese que el programa Unicamente nos esta solicitando dos datos:
1. La fecha del asiento. Por defecto aparece la fecha de hoy. Si es correcto, pulse Intro ¢ introduzca la
fecha que corresponda.

2. El campo Debe del primer apunte. El programa, ademas, nos muestra la definicion que hemos
introducido en el campo Ayuda, en este caso 'Introduzca la Base Imponible de la Factura'.

¢ 1| INTRODUZCA LA BASE IMPONIBLE DE LA FACTURA

6000000  ---[fSU FRA. N® (J 100 T
4720000 SU FRA. N* -"""

De esta forma, un usuario novel tendrd muy claro el importe que debe introducir.

3. Una vez introducido el importe, automaticamente aparecera la siguiente ventana:
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Datos adicionales para el registro del I.V.A.

@ Datos adicionales para el registro del V. A.

Tipo de [ W A,

P'ru:weednlq_ 4000007 j J |.-'-‘-.Lh-1.-‘-‘-.I:ENES BOSCH.S.L.
Factura l. 358 -

Baze Imponible ZlMA  EZRE. Cuota |4 A, Cuota Recargo:

1
H Mceptar ﬂ Cancelar

Unicamente deberemos completar la subcuenta del proveedor, introducir el nimero de factur y pulsar
el boton Aceptar. Fijese que todos los demas campos estan inhabilitados, puesto que asi lo hemos
definido al dar de alta nuestro asiento predefinido. Fijese también como el programa ya ha asignado
automaticamente la base imponible (copiando el importe introducido en el primer apunte) y el
porcentaje de IVA (16%)

Listo ! Nuestro asiento ya esta listo para grabar. Frente a la multitud de datos que tendriamos que
introducir para dar de alta este asiento, fijese lo Unico que ha debido indicarle al programa:

1. La fecha. Intro

2. El importe de la base imponible. Intro.
3. El Proveedor. Intro.

4. El n° de factura. Intro.

5. Grabar.

5. Grabar.

En total, inicamente ha debido rellenar 4 campos !

A continuacién vamos a buscar el asiento en el libro diario y vamos a editarlo, para ver como ha
guedado:
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-

Alta y modificacion de asientos del Libro Diario

= |l
@ Editor de Asie

4 4 > o = o ‘)@Datosl.v..&. )DDatcusBienes @Vencimientos @Eumentarius !

Asiento: 114 Fecha: l]2.f1 2/08 w | [[] Asiento de Apertura ASIE

|hLHAEENES BOSCH. 5.L.

1

Debe [Haber |Saldo [ vislear Myr |1
A J

1.015.00 15.593.00 -14.578.00

Debe aziento: 1.160,00 Haber asiento: 1.160,00 Salde asiento: 0,00

Como puede comprobar, AniConta ha rellenado el resto de datos, siguiendo las instrucciones que le
hemos indicado al predefinir el asiento.

Veamos a continuacion los campos que deberiamos introducir para dar de alta manualmente este
asiento:

. Fecha. Intro.

. Subcuenta Compras. Intro.

. Concepto del asiento. Intro.

. Base imponible. Intro.

. Subcuenta de IVA soportado. Intro.
. Intro para duplicar el concepto.
. Cuota de IVA. Intro.

. Tipo de IVA. Intro.

. Proveedor. Intro.

10. Factura. Intro.

11. Base Imponible. Intro.

12. Porcentaje de IVA. Intro.

13. Grabar. Intro. Intro.

14. Subcuenta Proveedor. Intro.
15. Intro para duplicar concepto.
16. Intro para saltar al haber.

17. Importe total factura. Intro.
18. Grabar

OCoO~NOOUIA,WNPE

Compare ahora la diferencia entre introducir el mismo asiento a través de un predefinido o hacerlo
manualmente:

CAMPOS INTROS BOTONES TOTAL
NORMAL 13 18 2 33
PREDEFINIDO 4 4 2 10

Como puede comprobar, el ahorro de trabajo es evidente. Del ejemplo podriamos deducir que
introducir asientos utilizando predefinidos es del orden de tres veces mas rapido que hacerlo de la
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forma habitual. Ademas, es mucho mas seguro, y se evitan la mayoria de los errores mas comunes.

Los asesores y profesionales que llevan contabilidades o las supervisan, pueden aprovechar los
asientos predefinidos para crear

4.3.3 Grupos de Asientos Predefinidos

Desde esta ventana podemos configurar los grupos para los asientos predefinidos. El hecho de dividir
los asientos predefinidos en grupos nos facilita el trabajo con los mismos, puesto que son mas faciles
de localizar y gestionar.

Grupos de Asientos Predefinidos |Z||_r

= Grupos de £
I - L L3 + — F
Primero Antenor || Siguiente Cllkima Afiadir Eliminar || Modificar -

Descripcion del Grupo

A b
Al[Arnortizaciones

El usuario puede definir sus propios grupos y modificar las descripciones de los existentes.

4.3.4 Variables usadas en Predefinidos

Desde esta ventana podemos consultar las variables y funciones que podemos utilizar al predefinir
nuestros asientos.
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Prede do

% Variables y Funciones para Predefinid

Y ariable Dezcripcion
5
C Concepto
| Importe
D Documento
CC Centro de Coste
CP Cliente o Proveedor en Apuntes de |0 8
Pl Forcentaie de WA,
PR Porcentaie de Recargo
Bl Baze Imponible
F Factura

FUHCIOMES

Anterior Fepite el Campo &

Cuadre Calcula el importe que cua

Saldolx] Devuelve el Sald

.
R Lt

Esta ventana también es accesible desde el botén de Ayuda de la ventana de gestidn de asientos
predefinidos.

4.4  Asientos Perioddicos

441 Gestion de Asientos Periédicos

Los asientos periodicos son aquellos que se van repitiendo durante un mismo ejercicio de forma
periddica. En toda contabilidad existen asientos que se deben ir repitiendo con cierta periodicidad. Por
ejemplo, la emision de una factura para el cobro mensual del alquiler de un local, las néminas, la
seguridad social, etc.
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B Asientos Periadicos

@ Asientos Periddicos

Ejecutar

Codigo: 20 Dezcripocion: ALAUILER LOCAL

&zienta Penddico | Detalle Aziento Penddico || Calendario |

CO... |DESCRIPCION

AniConta incorpora un médulo para gestionar este tipo de asientos, bajo la denominacion de Asientos
Periédicos. Para periodificar un asiento, lo debemos tener previamente creado, bien como un asiento
normal en el libro diario o bien como un asiento predefinido.

Vamos a ver a continuacién como definir un asiento periédico. Como siempre, haremos clic en el
botdn [+] para afiadir un nuevo registro. Aparecera la ventana de edicion de Asientos Periédicos:

[atoz Generales

Descripcitn: |ALI1UILEFI LOCAL |

El primer campo que deberemos rellenar es la descripcién del asiento. Supongamos que vamos a dar
de alta la factura por el alquiler de un local de nuestra propiedad. Esta factura la debemos emitir el dia
uno de cada mes. Ya hemos creado el asiento correspondiente al mes de enero, y ahora queremos
periodificarlo para emitirlo de forma automatica.

Seleccionar un Azienta del Libra Diaria I

Haremos clic en el botdn 'Seleccionar un Asiento del Libro Diario'. Aparecera una ventana que nos
permitird localizar el asiento que queremos periodificar.
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Seleccionar, Asiento

“‘ Seleccionar Asiento

r- -
P Asto Fecha Subcuenta Concepta Haber
3 o 1|ooos (430000 M/ Factura n2 15 . | 0o
3 1mAM0e Foo0aoo Facturan? 15 0,00 1.000,00
o 10108 4770000 Facturan® 15 0.an 160,00

\“ Seleccionar

Una vez localizado, pulsaremos el botdn 'Seleccionar'. A continacién, el asiento que hemos elegido
aparecera en la ventana de edicién de asientos periddicos. A continuacion, seleccionaremos la
pestafia 'Fecha de Emision'.

| D atos Generahg: Fechas de Emizidn ! 2 '
I

En esta ventana nos aparece un calendario con todas las fechas del ejercicio en curso.
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Asientos Periadicos

‘_‘3 Asientos Periddicos

Datoz Generales | Fechas de Emizidn |

/

cene 2006
lun mar mig [ue wie zab dom

Cfeb 2006
lun mar mie ue vie sab dom

%]

3 4 5
10 11 12 13 14 15
16 17 12 13 20 21 22
23 024 25 26 27 28 29
an A

(]

E 7

2 3 4

=8 10 N

4]
12

12 14 15 16 17 18 19
22 23 24 25 ZE

20
27 28

mar 2006
[ur mar mig

3
S 5
13 14
20 A

I mar miem?aeznxq% zab dom

lun mar miéu?ugnqjlae zab dnn‘r

2 3 4 SEEE
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 13 20 21

g e oL 5 27 2B
o, i

2

Deberemos ir haciendo clic con el ratén en las fechas en que queramos emitir nuestro asiento
periédico. En el caso del ejemplo, marcaremos el dia uno de cada mes. Si desea seleccionar mas de
un dia dentro de un mismo mes, mantenga pulsada la tecla CTRL.

1
H Arceptar l

Eso es todo. Ya tenemos nuestro primer asiento periddico dado de alta. Pulsaremos el botén 'Aceptar’

para guardar los cambios.

Si ahora salimos del programa y volvemos a entrar, después de seleccionar la empresa y ejercicio,

nos aparecera automaticamente la siguiente ventana:
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Ejecucion de Asientos Periodicos

@ Ejecucién de Asientos Periddicos

Descripcion Tipa

Ejecutar Azientos

ALAUILER LOCAL HORRMAL 1401 /06 Pendiente
ALAUILER LACAL HORKMAL /0206 | Pendiente =
ALAUILER LACAL RORMAL /0306 | Pendiente
ALAUILER LACAL RORMAL /0408 | Pendiente b
ALAUILER LACAL RORMAL /0506 | Pendiente
ALAUILER LACAL RORMAL M/0E/0E | Pendiente
ALAUILER LACAL RORMAL MA07/0E | Pendiente
ALQUILER LACAL RORMAL /0806 | Pendiente a3

‘ w Ejecutar Agientos ‘ ﬂ 5 alir ‘

En el campo 'Ejecutar Asientos Pendientes hasta Fecha' aparece la fecha del sistema, en este caso,
el 02/12/06. El programa nos indica, por tanto, que hay 12 asientos periddicos pendientes de ejecutar
(recuerde que le hemos indicado que este asiento lo queremos ejecutar el dia 1 de cada mes). Si
pulsamos el boton Ejecutar Asientos, AniConta generara automaticamente los doce asientos.

Si ahora va a Gestion de Asientos periédicos y selecciona este asiento y la pestafia 'Calendario’,
podra observar que las fecha estan sefialadas con un circulo verde, que indica que el asiento esta

realizado.
_may 20 . Jun 200

lun mar mie |E1Ie lum mar mid [LE I mar

® 2 3 4 L

a8 9 10 11 5 B 7 & i 4 B B
15 16 17 18 12 13 14 15 m 11 12 13
22 23 02 A4 19 20 21 22 17 18 13 20
29 30 3 26 27 28 29 24 2R B 27

K]l

200

. oct e 200
[un mar mig |ue [un mar mig |ue

® >
E Y & 1
13 14 15 16
20 21 22 23
27 28 29 30

. zep 20
lun mar migé eiﬂe

4 5 B 7
11 12 13 14
18 19 20 21
25 26 ZF 28

2 3 AN
3 10 11 12
16 17 18 13
23 24 25 26
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4.4.2 Ejecutar Asientos Periodicos

Para ejecutar los asientos periddicos, seleccione la opcion P.G.C. -> Asientos Periédicos -> Ejecutar
Asientos Periédicos. Aparecera la siguiente ventana, con los asientos que estan pendientes de
ejecutar.

Ejecucion de Asientos Periddicos

Lé Ejecucidn de Asientos Periddicos

Ejecutar Asientoz Pendientes has

D ezcripcion F E ”~
b 2 MORMAL 14/01/06  |Pendiente
ALQUILER LOCAL MORMAL 01/02/06 | Pendiente =
ALQUILER LOCAL MORMAL 01/03/06 | Pendiente
ALQUILER LOCAL MORMAL 01/04/06 | Pendiente
ALQUILER LOCAL MORMAL 01/05/06 | Pendiente
ALQUILER LOCAL MORMAL 01/06/06 | Pendiente
ALQUILER LOCAL MORMAL 01/07/06 | Pendiente
ALQUILER LOCAL MORMAL 01/08/06 | Pendiente 3

‘ ﬂ Ejecutar Aszientos ‘ ﬂ Salir ‘
-

Si modificamos la fecha, introduciendo por ejemplo el 28/02/06, y pulsamos el botén Actualizar, el
programa Unicamente nos mostrara los asientos que estan pendientes hasta la fecha indicada, en
este caso dos, los correspondientes a Enero y Febrero:
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Ejecucion de Asientos Periddicos

@ Ejecucion de Asientos Periddicos

[ pcusia |

Ejecutar Asientoz Pendientes has

Dezcripcion
ALGUILER LI MOBRMAL
ALOUILER LOCAL HORMAL

Si no existiera ningln asiento periddico definido y pendiente, el programa nos mostraria la siguiente
ventana de aviso:

Atencion:

L.
5 1 ) Mo hay ningan asiento periddico pendiente de ejecutar en kodo el ejercicio

Acepkar

Al pulsar el botén Ejecutar Asientos, AniConta nos generara automaticamente los asientos
seleccionados.

4.5 Ratios

45.1 Losratios en Aniconta
AniConta incorpora un buen niimero de ratios predefinidos. Algunos de ellos corresponden
a masas patrimoniales (Inmovilizado, tesoreria, etc.). El resto son ratios puramente dichos
(periodo medio de pago a proveedores, rentabilidad financiera, etc.)

Lista de ratios.
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" Ratios

Ratios

—
—

=] -« - 2]
Frimero Anterior || Siguiente [ltimno

Lista de ratios | Detalle de ratios | Walores mensuales |

[T [T [ D e Scripeion ratio

Cada ratio tiene un codigo y una descripciéon corta. Podemos ordenar los ratios por estos
dos campos, realizando clic en el titulo correspondiente de la rejilla de datos.

317.974,14
108309
9.047 48
73.445,43
59.173.26
5,841,467 34
2521859

2197 76

0,01

25744969

L AE L AL Ok JE A A L Ak

Junto a cada ratio aparece su valor, asi como un indicador luminoso que nos indica si el
calculo ha sido correcto o no (azul=correcto, rojo=error).

El indicador puede aparecer en rojo cuando se haya intentado realizar una division por cero
(es la causa mas frecuente). Generalmente, cuando el célculo no sea correcto aparecera un
cero en el valor del ratio.

Dispone de tres botones en la parte superior encargados de realizar los calculos.

0]

Calcular. Realiza el calculo del ratio que tengamos seleccionado.

Calcular todos. Realiza el calculo de todos los ratios. Ademas, se encarga de actualizar el
valor de todos los ratios que puedan estar incluidos dentro de las formulas de otros ratios, lo
cual nos asegura que el valor calculado seréa correcto.

Inicializar. Inicializa el valor de todos los ratios a cero.

Detalle de ratios.
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Seleccionando esta pantalla, podemos modificar y dar de alta nuevos ratios. El apartado
descripcion nos permite incluir una amplia explicacion del ratio. Todos los ratios que
incorpora AniConta incluyen una extensa explicacion sobre los mismos, asi como
comentarios sobre las consecuencias que implica una variacién en el resultado (p.ej. el
aumento del ratio indica una mejoria).

Cadigo Ratin:
TESOR Tezoreria
Descripoidn:

Fatio que indica & =2 puede hacer frente a laz obligaciones a corto plazo, incluyenda las partidaz a largo plazo con
wencimiento a corto. Ez un ratio que eztima la situacion financiera a muy corto plazo,

Dizgponible + Realizable

Farmula:
Exigible a corto plazo

El aumenta del ratio indica una mejaria.

Farmula:

[RITISPO+RIREALIZY)/RERCFY

W alor:
-0.45 Célcula comrecto

El apartado ‘formula’ es donde deberemos introducir la correspondiente formula para llevar
a cabo el calculo del valor del ratio. Aqui debemos tener en consideracion varios aspectos o
‘reglas’ a la hora de introducir las formulas:
1. Si desea que el programa calcule el saldo de una cuenta, introduzca la cuenta entre
paréntesis, precedidos por la expresion ‘S’
P.ej. S(300) Buscara el saldo de la cuenta 300
S(20) Buscara el saldo del grupo 20.
2. Para referirse a otro ratio, introduzca el codigo del ratio entre paréntesis, precedidos por
la expresion ‘R’:
P.ej. R(RAI') Buscara el saldo del ratio ‘Resultados Antes de Impuestos’.
R(‘CAPROP’) Buscara el saldo del ratio ‘Capitales propios’.

Puede utilizar los siguiente operadores matematicos:

+ Suma o Adicion
- Sustraccion o Resta
*  Multiplicacién
/  Division
N Exponenciacion (utilice s6lo como bases niumeros positivos)
( Apertura de paréntesis
)  Cierre de paréntesis
3. Puede utilizar las siguientes funciones matematicas:
Funcion Descripcion
Abs(x) Valor absoluto de x.
ArcCos(x) Coseno inverso
ArcTan(x) Arcotangente.
Cos(x) Coseno.
Cotan(x) Cotangente.

Exp(x) Exponenciacion
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Factorial(x) Factorial

FloatToStr(x) Convierte un valor numérico en cadena.

Frac(x) Devuelve la parte fraccional de un namero real.
Hypot(x,y) Hipotenusa.

Int(x) Devuelve la parte entera de un niimero real.
INtToStr(x) Converte un valor entero en cadena.
Length(s) Devuelve el nUmero de caracteres de una cadena.
Log10(x) Logaritmo en base 10.

Log2(x) Logaritmo en base 2.

LogN(n,x) Loagaritmo en base n.

LowerCase(s) Convierte el valor de una cadena a minusculas.
Max(x,y) Devuelve el mayor de dos valores numéricos.
Min(x,y) Devuelve el menor de dos valores numéricos.

Pi Devuelve 3.1415926535897932385.

Pos(substr,s) Busca una subcadena en otra cadena.
PresentValue Calculates the present value of an investment.

Round(x) Redondea el valor de x.

Sign(x) Devuelve -1 si x es negativo y 1 si es positivoy 0 si es 0.
Sqr(x) Raiz cuadrada.

StrToFloat(s) Convierte una cadena en un valor numérico.

StrTolnt(s) Convierte una cadena en un entero.

Tan(x) Tangente de x.

Trim(s) Elimina los espacios en blanco en una cadena.
TrimLeft(s) Idem, por la izquierda.

TrimRight(s)  Idem, por la derecha.

Trunc(x) Trunca un valor real en un entero. Es similar a Int.

UpperCase(s) Convierte el valor de una cadena a minusculas.

4. Utilice los paréntesis para dar prioridad a una determinada operacion:
P.Ej (4+8)/2 dara un resultado = 6; Sin embargo 4+8/2 dara un resultado = 8, puesto
gue la division tiene prioridad sobre la suma. Tenga en cuenta el orden de prioridad de
los operadores:
/,*
+,- Divisién y multiplicacion tienen prioridad sobre sumay resta.

5. En sus expresiones puede mezclar funciones de busqueda -P,ej. S(200)- y nimeros.
Observe las siguientes expresiones y su significado:

S(200)+S(300) Suma los saldos de las cuentas 200 y 300
S(200)+S(30) Suma los saldos de la cuenta 300 y del Grupo30.

S(300)-S(200) / 2 Divide el saldo de la cuenta 200 y lo resta del saldo de la cuenta 300.
Recuerde: la division tiene prioridad sobre la sustraccion.

(S(300)-S(200))/2 Resta el saldo de la cuenta 200 al saldo de la cuenta 300 y divide el
resultado por 2. Los paréntesis han dado prioridad a la sustraccion.

S(300)+S(200)*2 Multiplica el saldo de la cuenta 200 por 2 y le suma el saldo de la
cuenta 300. Recuerde: la multiplicacion tiene prioridad sobre la adicion.

(S(300)+S(200))*2 Suma los saldos de las cuentas 300 y 200 y lo multiplica por dos.
Los paréntesis han dado prioridad a la suma.

S(300)+500 Suma 500 al saldo de la cuenta 300.
Round(11/2) Redondea el valor de la divisién (5,5) a 5.

R(‘AFF’) + S(300) + 500 Suma el valor del ratio ‘Activo Fijo Ficticio’ mas el saldo de la
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cuenta 300 mas 500.

Utilice la potencia que le ofrece AniConta a través de su capacidad de evaluar
complejas expresiones matematicas, combinada con la flexibilidad de poder definir sus
propios ratios, masas patrimoniales, etc. Defina sus propios ratios y estudios
econdmico-financieros.

Valores mensuales.
Desde esta seccion podemos acceder a los saldos por meses de cada ratio.

Dezcrnpcion ratio Febrero
Margen bruto de explotacion
Periodo medio de cobro a clientes
Periodo medio de existencias comerc
Periodo medio de maduracion
Periodo medio de materias primas
Periodo medio de pago a proveedore
Periodo medio de productos terminad

Rezultados antes de impuestos
Realizable

Rentabilidad econdmica bruta
Rentabilidad financiera
Resultados extraordinarios
Rezultados de explotacion
Reszultados financieros
SlOCkE
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Libros

Libro diario

Libro diario. Aspectos generales.

El libro diario es la base de nuestra contabilidad. A partir de la informacién contenida en el
diario se generan otros libros (mayor, facturas, IVA, etc.). Dada la importancia del diario,
este aparece visible siempre que ejecute el programa. El libro diario puede ser cerrado y
abierto siempre que el usuario lo desee.

Navegando por el diario.

En la parte superior del libro diario contamos con la barra de navegacion, que nos permite
desplazarnos de un registro (apunte) a otro.

Hth-l-—A'

La barra de navegacion integra también los botones necesarios para afadir, eliminar y
modificar asientos. Situando el puntero del ratén sobre cualquier boton, aparecera tras unos
instantes un recuadro informando de la funcién que realiza.

AniConta es un programa orientado al asiento. Cada asiento puede contener uno o varios
apuntes.

Ordenando los apuntes.

En la parte superior de la rejilla del libro diario, podra observar que uno de sus titulos esta
resaltado en color amarillo (por defecto / configurable por el usuario). EI campo resaltado
indica el campo por el que esta ordenado el libro diario. Por defecto, aparece ordenado por
el campo Asiento. Puede ordenar el libro diario por los siguientes campos: Asiento, Fechay
Subcuenta. Para ordenar por uno de estos campos, realice clic sobre el titulo de la rejilla.
Automaticamente, el libro aparecera ordenado por el campo seleccionado, quedando
resaltado en color amarillo el titulo del campo.

Informacién adicional.
Al pie de la rejilla podra observar las siguientes pestafias: Saldos cuentas, Datos IVA,
Punteos, Vencimientos y Comentarios.

% Saldos Cuentas # Datoz VA [ Punteos [ Vencimientos f Comentarios [ [

Saldos Cuentas: Seleccionando esta pestafia, aparece el nombre de la subcuenta que
tenga seleccionada en la rejilla y los correspondientes importes Debe, Haber y Saldo

Datos I.V.A.: Si el apunte seleccionado tiene una subcuenta de IVA, se le ofrecera
informacion sobre la base imponible, porcentaje de IVA, cuota de IVA, porcentaje de
recargo, recargo y numero de factura.

Punteos: Se le mostrara el grafico correspondiente al punteo y la descripcion del mismo. Si
el apunte no esta punteado, aparecera en blanco.

Vencimientos: Si el apunte seleccionado tiene vencimientos relacionados, se le mostrara la
fecha, importe y estado (pendiente o cobrado/pagado) de cada uno de los vencimientos.
Comentarios. Muestra los comentarios relacionados con el asiento seleccionado.

Estado y moneda del asiento.
En el margen inferior derecho, aparece informacion sobre el estado del asiento: cuadrado
(verde) o descuadrado (rojo).
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Cuadrado
£ Euros

También le ofrece informacion sobre la moneda en la que ha sido introducido inicialmente el
asiento (pesetas o euros).

5.1.2 Introduccién de asientos en el libro diario

+

Para introducir nuevos asientos en el libro diario, pulse el botén afiadir (+) de la
pantalla principal. A continuacién, aparecera la pantalla de introduccién de apuntes:

= Alta y modificacion de asientos del Libro Diario

I.¥.A. REPERCUTIDO

El nimero de asiento es asignado automaticamente por el programa, de forma
autoincremental. Introduzca la fecha del asiento, y a continuacion, cada uno de los apuntes
gue componen el asiento.

Al introducir los campos de subcuenta y concepto, vera que aparece un botén junto al
campo de edicién. Realizando clic sobre el botén, aparecera la pantalla de consulta de
subcuentas:
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*- Consulta de Subcuentas E@

,J Consulta de Subcuentas

Buzcar: |43m]uu:* |

coDiGo  |TITuLD |
4300002  ANDREA LOPEZ AMOROS

4300003 MARGARITA JOVELLANDS ALMEIDA

4300004  ANABOSCH HURTADD

4300005  TALLERES HERMENEGILDO, 5.L.

4300005 Antanio Fuzter Raoigs

> FETT 5.

4300009 RECAMBIOS SOCIAS, 5.L.

4310000  EFECTOS COMERCIALES EN CARTERA

4311000  EFECTOS COMERCIALES DESCONTADOS

4312000  EFECTOS COMERCIALES EN GESTION DE COBRD
4315000  EFECTOS COMERCIALES IMPAGADDS

4400001  PAGO CON TARJETA 3

Ordenar por: | CODIGO w ‘ ﬂ
Cerrar
FILTRO:

En la parte superior aparece el campo Buscar. Introduzca los primeros digitos de la
subcuenta, o bien el nombre de la misma: la lista se ordenara automaticamente por el
cadigo o por el titulo. También puede seleccionar el criterio de ordenacion desde el campo
Ordenar por o simplemente realizando clic sobre el titulo de la lista. EI campo por el que
esta ordenada la lista aparecera en color amarillo. Para seleccionar la subcuenta, pulse
[Intro] o realice doble clic. Automaticamente, la subcuenta seleccionada sera exportada a la
ventana de edicion de asientos.

[

Cada vez que introduzca un nimero de subcuenta, al pie de la pantalla aparecera el titulo,
los importes debe y haber y el saldo. En estos saldos se incluyen los apuntes que esté
introduciendo.

50
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Consulta de Conceptos g
,J Consulta de Conceptos
Buzcar: |N£ FRA. M2 2 |
CODIGD |COMCERPTO ﬁ
Amortizacion mes
| AP Apertura ejercicio
_ Cl Cheque impagado
| CC Cierre ejercicio B
_|CE Cobro efectivo
| CO Comiziones
_ MG [Gaztoz a nuestio cargo
| MHF Muestra factura n®
| M, Muestro anticipo
| MC MHuestro cheque n?
] FE FPago efectivo =z
< 3
Ordenar por: | COMCEPTO w | ‘ Cerrar ‘

El campo concepto tiene un funcionamiento similar al de subcuenta. Pulsando el botén
asociado, aparecera la pantalla de consulta de conceptos. El campo Buscar que aparece en
la parte superior, le permite introducir los primeros caracteres del concepto que busca. Si el
primer caracter introducido es alfabético, la lista se ordena automaticamente por orden
alfabético. Si el primer caracter introducido es numérico, la lista se ordena por el cédigo.
También puede seleccionar el criterio de ordenacion seleccionando el campo deseado en el
apartado Ordenar por... que esta situado en el margen inferior izquierdo de la pantalla.
Cuando haya localizado el concepto que buscaba, pulse la tecla [Intro] y automéaticamente
sera importado a la ventana de edicion de asientos.

ASIENTO CUADRADO -l

La pantalla le informa en todo momento del estado del asiento: cuadrado o descuadrado.

DESCUADRE: 138.59 .'

Si el asiento esta descuadrado, se le informara del importe y signo necesarios para
cuadrarlo.

Descuadres.

AniConta le permitird grabar un asiento que esté descuadrado. Siempre le solicitara su
conformidad antes de grabar, informando del descuadre. En cualquier momento, desde el
libro diario podra seleccionar todos los asientos que estén descuadrados, a fin de proceder
a su regularizacion.

Se ha introducido la posibilidad de introducir asientos descuadrados para facilitar la labor
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contable: en muchas ocasiones se encontrara en la necesidad de introducir asientos de los
gue desconoce la aplicacién de una determinada partida. Al permitir grabar el asiento
descuadrado, se evita la necesidad de utilizar cuentas que recojan partidas pendientes de
regularizacién. La misma tarea la podra realizar seleccionando los asientos que estén
descuadrados. Cuando conozca la aplicacion correcta, edite el asiento y realice el cuadre
correspondiente.

Apuntes con L.V.A.

AniConta detecta automaticamente la introduccién de subcuentas de I.V.A. Siempre que
utilice una de estas subcuentas, el programa solicitar4 datos complementarios, necesarios
para llevar el control correspondiente de las cuentas de I.V.A.: datos del proveedor o cliente,
namero de factura, base imponible, cuotas de I.V.A. y/o recargo de equivalencia, etc.

Desde el moédulo de configuracién de cuentas internas, se puede configurar las cuentas
correspondientes a IVA SOPORTADO e IVA REPERCUTIDO. Por defecto, las cuentas
asignadas por el programa son la 472 y la 477, siguiendo el Plan General de Contabilidad.
En principio, nunca debe modificar estas cuentas.

Cuando introduzca una subcuenta perteneciente a la 472 o 477, automaticamente
aparecera la pantalla de datos adicionales de I.V.A.

Datos adicionales para el registro del I.V.A.

@ Datos adicionales para el registro del LV A,

Tipo de | VA, | Devengad

o =n régirmen general

Cliente: 4300007 +++| |PEDRO MARTEL ¥ ASOCIADOS, S.L.
Baze Imponible ZIMA ERE. Cuota |4 24, Cuota Recargo:
1.378,35 16 1] 220,54 0,00
0,00 ] 1] 0,00 0.00
| 000 || | o] 0,00 || 0,00
[ ] Fegularizacién [ho 2 incluira el Libro de Facturas] [ ] Excluir del M odela 347

i
‘ U Aceptar ‘ ‘ ﬂliancelar

En esta pantalla deberd indicar el cliente o proveedor correspondiente, la base imponible,
el porcentaje de I.V.A. y recargo que aparecen en la factura y el nimero de ésta. Todos
estos campos son obligatorios. Automaticamente, al introducir los porcentajes de I.V.A. y
recargo, el programa calculara las cuotas correspondientes.

AniConta le permite agrupar, dentro de un mismo apunte de |L.V.A., hasta tres bases
imponibles diferentes, con sus respectivos porcentajes y cuotas de I.V.A.y R.E.

Regularizacién. Si esta realizando un asiento de regularizacion de I.V.A., debera marcar
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esta casilla, para que el programa no lo incluya en el libro de facturas.

Excluir del Modelo 347. Si por cualquier causa desea excluir el apunte del Modelo 347,
deberd marcar esta casilla.

Comentarios.
Si lo desea, puede incluir comentarios sin limite de extensién en sus asientos. Para ello,

pulse el boton ‘Comentarios’. A continuacion, aparecera la siguiente ventana, en la que
puede introducir el comentario deseado:

Comentarios asiento

% Comentarios Asiento

] - - .
M= Asmntu. ’ Barrar comentario ]

COMENTARID :

ANTES DE LIQUIDAR EL MODELD 300, REGULARIZAR ESTE APUNTE |

1
‘ U.-‘i‘-.ceptar ‘ ‘ ﬂﬂancelar

Pulse el boton ‘Aceptar’ y el comentario quedara grabado. Desde la ventana del libro diario
puede visualizar facilmente los comentarios de los asientos haciendo clic en la pestafia *
Comentarios’ que aparece en el borde inferior de la ventana. Si desea eliminar un
comentario, pulse el botdén ‘Comentarios’ y una vez que aparezca esta ventana, pulse *
Borrar comentario’y ‘Aceptar’.

5.1.3 Asientos descuadrados

AniConta le permite grabar asientos descuadrados. Antes de grabar un asiento
descuadrado, el programa le informara del descuadre y le solicitara que confirme su
grabacion. La posibilidad de grabar asientos descuadrados le permite agilizar la labor
contable, evitando retrasar la introduccion de asientos por desconocer alguna partida/s del
mismo.

AniConta le ofrece un control estricto sobre los asientos descuadrados. Desde la opcién
Diario/Descuadres, accedera a la siguiente pantalla:
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Libro Diario: Descuadres

@ Libro diario: Descuadres

Yizualizar
{*) Todos los asientos

) Agientos Cuadrados

{1 dgientos Descuadrados

1
U Aceptar

‘ ﬂ Cancelar

Desde ella se le ofrece la posibilidad de seleccionar todos los asientos descuadrados. Si
pulsa aceptar, el diario mostrara so6lo el tipo de asiento seleccionado (cuadrados,
descuadrados o todos).

Recuerde que en todo momento se le indica el estado de los asientos del libro diario, a
través del indicador luminoso que aparece en el margen inferior derecho de la ventana
principal.

Haber Saldo
| 0,00 || 75.159.17 |

Cuadrado
£ Euros

Los posibles estados son Cuadrado (indicador luminoso en color verde) o descuadrado
(indicador luminoso en color rojo).

5.1.4 Generador de asientos

El generador automatico de asientos le permite generar los asientos de facturas emitidas y recibidas
de forma automatica, introduciendo tan solo tres datos (proveedor o cliente, nimero de factura e
importe). Ademas, le ofrece la posibilidad de contabilizar el cobro o pago de la factura, marcando
simplemente con un click esta opcion.
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Facturas Recibidas /
Entrada Datos | Comtrapartidas | Yencimientos
(%) Compra [Factura Flecibida) i1Wenta [Factura Emitida) I¥A SOPORTADD & Confl
Proveedor || J "F’,
Fecha |04/12/06 w M2 Factura Diocumento:
Tipo WA, | Deducible en operaciones interiores w ’

Suma Factura 0.o0 Descuenta: 0,00 Tipo descusmto: "
Baze Inponible i, Cuata | W, %RE. Cuota RE. % Ret. Re
0,00 16 0,00 a 0.a0 Dr._—- .
0,00 ] 0,00 a 0.00 07
0,00 0 0,00 1] 0.0

I
il —— '_'Emluimejmagz/_

Tipo de factura.
Seleccione en la lista desplegable el tipo de factura que desea contabilizar, segun se trate
de una factura a su cargo o bien de un factura emitida.

Cliente/Proveedor. Seleccione la subcuenta correspondiente al cliente o proveedor.

Fecha. Introduzca la fecha de la factura. Por defecto, la fecha que aparece es la fecha del
sistema.

Namero de factura. Introduzca el nimero de la factura emitida o recibida.

Documento. El uso de este campo es opcional. Sélo sera solicitado si tiene configurado su
uso en el libro diario.

Total factura. Introduzca la base imponible de la factura, sin descuentos ni impuestos.

Descuento. Si en la factura le han realizado algin descuento, introduzca el importe
correspondiente.

Tipo de descuento. Si ha introducido alguin importe en el campo descuento, se le solicitara
que indique el tipo de descuento aplicado. Las posibles opciones son: descuento por pronto
pago, rappel y otros tipos de descuento. Es importante que seleccione el tipo correcto,
puesto que dependiendo del tipo de descuento, se generara un tipo de asiento u otro.

Base imponible. Este campo se calcula automaticamente, descontando el importe del
descuento del total de la factura sin impuestos.

Porcentaje I.V.A. Por defecto, aparecera el porcentaje que tenga definido en el apartado
IVA / Impuestos por defecto del menud. Puede modificar este porcentaje.

Cuota IL.V.A. Sera el resultado de aplicar el porcentaje de I.V.A. indicado a la base
imponible.

Porcentaje R.E. Por defecto, aparecera el porcentaje que tenga definido en el apartado IVA
/ Impuestos por defecto del menud. Puede modificar este porcentaje.
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Cuota R.E. Serd el resultado de aplicar el porcentaje de recargo de equivalencia a la base
imponible.

Total. Sera el resultado de Total Factura - Descuentos + Impuestos.

Contabilizar el cobro/pago. Marque esta casilla si desea que se genere el correspondiente
asiento de cobro o pago de la factura introducida.

Vencimientos. Cuando haya introducido estos datos, se seleccionara la pantalla de
vencimientos. Introduzca las fechas y los importes correspondientes. Si desea que los
vencimientos se calculen automaticamente, desde el apartado generar vencimientos
seleccione el tipo vencimiento deseado y pulse el boton generar vencimientos.

Visualizar asiento.
El generador de asientos le muestra en todo momento, al pie de la ventana, como sera el
asiento que va a generar.

Contrapartidas.

Pulsando sobre esta pestafia apareceran las contrapartidas que se han utilizado para
generar el asiento. Por defecto, son las que tenga definidas en configuracion de facturas.
Desde esta pantalla, puede modificar las contrapartidas. Estas modificaciones sélo
afectaran al asiento en curso y no quedaran grabadas para asientos posteriores. Si desea
modificar de forma permanente las contrapartidas, acceda al médulo de configuracion de
facturas recibidas y emitidas.

Ventajas.

AniConta reconoce en todo momento estos asientos como asientos automaticos,
permitiendo su modificacion con el generador de asientos. Es conveniente que utilice este
generador en lugar de introducir los asientos manualmente: le proporcionara mayor
velocidad y fiabilidad.

Modificar asientos generados automaticamente.

Desde el diario se pueden editar los asientos automaticos creados por el generador. Sin
embargo, al editarlos manualmente pierden su caracter de automaticos, y no se podran
editar nuevamente con el generador.

Eliminar asientos

Para eliminar asientos del libro diario, pulse el boton eliminar de la barra de navegacion. A
continuacion, aparecera la siguiente pantalla:
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Eliminar Asientos del Libro Diario

Eliminar Asientos del Diario

1=

Prirer Asienta a Borrar:

ltimo Agiento a Baorrar;
Cancelar

i

Ancidn

Borrar el aziento niamero 5.

Puede seleccionar uno o varios asientos. En el apartado Accién, se describe el proceso que
se va a realizar. Recuerde que se borran asientos, y que cada asiento estara formado por

dos o mas apuntes.

Si selecciona borrar un solo asiento, el programa no le pedira confirmacion. Sin embargo, si
intenta borrar mas de un asiento, aparecera la siguiente pantalla, solicitando que confirme

el borrado:

Eliminar Asientos del Libro Diario

Eliminar Asientos del Diario

Atencion:
Ezte proceso eliminara 43 aszientoz del libro diarnio.

For favaor, confirme o cancele.
X Cancelar

Arncion

Borrar desde el aziento 5 hasta el aziento 53.

Finalmente, el programa le informard del nimero de asientos y del total de apuntes

borrados.

Localizaciéon de asientos

AniConta incorpora un potente motor de busqueda de asientos. Pulsando el boton ,

aparecera la ventana de bisqueda en el libro diario.
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Bisqueda en libro diario

Buzcar Walor

Tipo de buizqueda
[ ]5ensible a Maydsculas
{3 Buizqueda exacta

{#) Buzqueda parcial al principio
{1 Blsqueda parcial en cualquier posic

Campoz

ASIEMTO L

[ Frimero "Siguiente] ngancelar]

Siga los siguientes pasos:

1
a

. Despliegue la lista de Campos (haciendo clic sobre el botén 6 pulsando ALT + Flecha
bajo). Seleccione el campo por el que desea realizar la busqueda en el libro diario (n° de

asiento, fecha, subcuenta, importe debe, etc.).

2.

Seleccione el tipo de blsqueda que quiere realizar:

Sensible a MayUsculas. Marque esta opcion si quiere distinguir entre mayusculas y
minudsculas.

Busqueda exacta: Se buscara exactamente el valor introducido.

Busqueda parcial al principio. Se buscara el valor introducido desde el principio en
adelante.

Busqueda parcial en cualquier posicion.

Introduzca el valor a buscar y pulse el boton Primero. Si se localiza el apunte buscado,
aparecera el libro diario con el apunte resaltado. Si desea seguir buscando registros que
cumplan el requisito de la bisqueda, pulse nuevamente el botén Buscar y seleccione
Siguiente. El programa se situara sobre el siguiente registro que cumpla la condicién de
busqueda especificada.

Si desea realizar busquedas mas complejas (utilizando varios campos simultdneamente),
vea el apartado estableciendo filtros en el diario.

5.1.7 Estableciendo filtros en el diario

Fi

Los filtros le permiten establecer complejos criterios de blsqueda o seleccion de

asientos. Para establecer un filtro en el libro diario, pulse el boton Filtrar. Aparecera la

S

iguiente ventana:
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Filtrar datos del libro diario E|
Campoz ASIEMTO

R ango jnicial

Funteo | |

Concepto alaor final
Importe Debe 2 X Cancelar

Imparte Haber | |
Subcuenta
Porcentaje R.E.
FPorcentaje WA,
FACTURA
Documento
Cunta B F

Todos |Eusu:a-:|n:us| | Por "-.-"a||:|r| For Hango |

| €

Orden Campoz

Oalibéticc @ Logico

e La casilla Orden Campos le permite visualizar los campos disponibles en orden
alfabético o légico (criterio interno del programa). Esta seleccion no afecta al filtro, sélo a
la visualizacion de los campos.

e Por valor/ Por rango. Si desea buscar un Unico valor (por ejemplo el asiento nimero 15)
seleccione filtrar por valor. Si desea buscar los registros cuyo valor esté comprendido
entre dos valores, seleccione por rango (por ejemplo para seleccionar los registros cuyo
namero de asiento esté comprendido entre 15y 20).

e Verresultados. Le muestra una ventana con todos los criterios de busqueda
establecidos hasta el momento.

e Eliminar Filtro. Elimina todos los parametros introducidos en el filtro.

Pulsando el boton Aceptar, aparecera el libro diario Gnicamente con los registros que

cumplan las condiciones especificadas en el filtro.

Ejemplo. Supongamos que queremos visualizar aquellos apuntes que cumplan las

siguientes condiciones:

1. Realizados dentro de la primera quincena de junio.

2. Que contengan una subcuenta de proveedores.

3. Cuyo importe haber sea igual a 500.000 ptas.

Para establecer el filtro correcto, deberiamos seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar el campo Fecha, por rango, introduciendo valor inicial 01/06/00 y valor final
15/06/00.

2. Seleccionar el campo Subcuenta, por rango, introduciendo valor inicial 400 y valor final
400.

3. Seleccionar el campo Importe Debe, por valor, introduciendo el valor 500.000.

Pulsando el botén Aceptar apareceran los registros que cumplan los criterios especificados.

Siempre que tenga un filtro establecido en el libro diario, aparecera el siguiente aviso:

FILTROACTIADD | % Eliminar Filto | | &8 Modificar Fitro | |

Los botones le permiten modificar el filtro o eliminarlo.
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5.1.8
5.18.1

5.1.8.2

Punteos

Puntear el libro diario

w Punteos '

Puede acceder a la opcién de punteos del libro diario a través del mena Libro
diario->Punteos, o bien a través del boton de acceso rapido del mena de barra.A
continuacion, aparecerda la barra de punteos y el libro diario se pondra en modo punteo de
asientos:

f((@ BN W OB 9 D-n| % Corfigurar ) Cenar .

La barra le ofrece 10 signos distintos para puntear el libro diario. Cuando se sitie con el la
flecha del raton sobre cualquiera de ellos, aparecera la descripcién del mismo.

Sefiale el icono que desee con el puntero del raton. A continuacion, realice doble clic sobre
la linea de apunte que desea puntear. En la parte derecha del apunte aparecera el icono
gue haya seleccionado.

Para eliminar un punteo, realice doble clic con el raton sobre el apunte. La marca de punteo

desaparecera a continuacion. A continuacién puede observar el libro diario con diversos
punteos.

IF Aszto| Fecha Subcuenta

~ 501/01/06 7000000
| 5/D1/01/06 |4770000 Factura n® 15

Cuando tenga la modalidad de punteos activada, al desplazarse sobre cada apunte
aparecera en la barra de estado situada en el inferior de la pantalla el significado de cada
punteo.

Configurar los punteos

Puede configurar el concepto de cada uno de los signos de punteo de la forma que desee.
Para ello, una vez que tenga desplegada la barra de punteos, pulse sobre el botén
Configurar. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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Puntens del Libro Diario

@ Punteos Libro Diario

[Revisado

| Falta comprobante

| Movimiento a repasar

|Pasar al proximo trimestre

| Movimiento a eliminar

| Movimiento repazado

| Movimiento a eliminar

| Documento extraviado

| Falta informacidn

| Pendiente

I
‘ H.ﬁ.neptar ‘ ‘ ﬂtancelar

Desde ella, puede ir introduciendo la descripcion deseada para cada uno de los iconos.
Pulsando el boton Aceptar, estas definiciones quedaran grabadas.

En la préoxima versién de AniConta se podra configurar también el icono, permitiendo al
usuario que seleccione el dibujo que prefiera. Las imagenes que aparecen estan en formato
estandar .BMP (Mapa de bits). Se ofrecera una amplia gama de iconos, permitiendo que el
usuario seleccione el que prefiera. También puede crear nuevos iconos con el programa
Paint de Microsoft, incorporado en Windows (Accesorios), o modificar los existentes. De
forma automaética, los cambios apareceran en su barra de punteos.

5.1.8.3 Filtrar el diario por punteos

En cualquier momento puede visualizar todos los apuntes que tengan un determinado
punteo. Por ejemplo, si tiene un punteo que indica pendiente documento, puede seleccionar
todos los apuntes que estén pendientes de documento seleccionando la opcién Filtrar
datos del libro diario. Seleccione la opcion filtrar por punteos y seleccione el punteo
correspondiente.

A continuacion, pulse Aceptar, y el libro diario mostrard Unicamente los apuntes
seleccionados.

5.2 Libro mayor
5.2.1 Libro mayor

Esta opcién le permite visualizar los movimientos que ha tenido cada una de las subcuentas
ordenados por fechas, asi como los saldos correspondientes.
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Libro mayor,
@3 Libro Mayor

1000000 Capital Periodo: Ejercicio completo.

E E = e o = |ﬁBuscar @Fechas [j\r‘el.t’-‘-.smntu %z Datos @Eﬁuplar &Impnmu

|_|_ P|[Fecha |Asie_|Concepto Debe Haber Saldo

15,35

IHaber ISaIdo

Desde la misma pantalla, y sin necesidad de recurrir a informes, podra parametrizar los
datos que desea visualizar. Le ofrece amplias posibilidades:

H-III'-HIII—A'

1. Desplazarse facilmente de una subcuenta a otra, a través de la barra de navegacion.

Orden de wizualizacidn de laz subcuentas
(®) Codigos ) Tituloz l

2. Seleccionar el orden de visualizaciéon de las subcuentas: por cddigo o por titulo.
3. Inclusidn/exclusion de las subcuentas que no tengan movimientos.

4.En todo momento, se le informara de la suma de los importes del Debe, Haber y Saldo,
tanto del periodo seleccionado como del ejercicio completo.

A través de la barra de botones, podra obtener informacién adicional sobre el apunte de
mayor que tenga seleccionado, localizar subcuentas, seleccionar intervalos de fechas, etc.

Asiento relacionado. Se le mostrara el asiento que ha originado este apunete en el libro
mayor.

Zoom datos. Le permite visualizar los datos generales de la subcuenta.

Busqueda de subcuentas. Le permitird localizar de forma rapida cualquier subcuenta,
tanto por su cédigo como por su titulo:

Seleccion del intervalo de fecha que desea visualizar. Puede optar por la visualizacion
del ejercicio completo o bien un intervalo concreto de fechas:

Informes. Le permite obtener informes, tanto por pantalla, impresora o fichero. Se le ofrece
la posibilidad seleccionar el rango de subcuentas, el intervalo de fechas y el salto de pagina
para cada subcuenta.
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5.2.2 Establecer un rango de fechas

Mientras visualiza el libro mayor, puede establecer un rango de fechas, para que solo se visualicen los
apuntes comprendidos dentro del rango especificado. Pulsando el boton Fechas aparecera la
siguiente ventana:

Seleccione el intervalo de fechas

@ Intervalo de fechas

Opciones

Desde:
{#) Todo el ejercicio =sae | |

{3 Intervalo concreto Hasta: | |

i
‘ H Aceptar ‘ ‘ ﬂtancelar

Desde ella puede seleccionar todo el ejercicio o bien un intervalo concreto de fechas. En la ventana
del libro mayor se le informa en todo momento del criterio seleccionado.

53 Libro de facturas

5.3.1 Libro de facturas

Desde la pantalla de facturas podemos visualizar todas las facturas emitidas y recibidas.
Tiene informacion sobre los asientos relacionados, vencimientos, mayor, etc.
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Facturas RECIBIDAS

E]E]E]E]E]E]E] | j Yisualizar | (% Configurar & Irnprimir o2 Salir !

Facturas Recibidas | Facturas Emitidas | Wer Todas |

Basze Imponible % 1WA  Cuota | V. A, %RE. CuotaB.E.
1.000,00 16 160,00 1] 0.00

0.00 0 0,00 o 000
0.00 0 0.00

S [ e

Al pie de la ventana tiene informacién sobre:

I Aziento manual l

Tipo de asiento, que puede ser automatico (si se ha creado con el generador) o manual (si se ha
creado con el editor de asientos del libro diario).

Fra. zin vencimientos. '

Vencimientos relacionados. Si la factura tiene vencimientos relacionados, el indicador luminoso
aparece en verde, si no tiene, en rojo.

Desde esta ventana se pueden introducir asientos de facturas a través del generador automatico de
asientos. Para configurar las contrapartidas, véase el tema configurar facturas.

5.3.2 Generador de asientos

El generador automatico de asientos le permite generar los asientos de facturas emitidas y recibidas
de forma automatica, introduciendo tan sélo tres datos (proveedor o cliente, nimero de factura e
importe). Ademas, le ofrece la posibilidad de contabilizar el cobro o pago de la factura, marcando
simplemente con un click esta opcién.
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Facturas Recibidas /
Entrada Datos | Comtrapartidas | Yencimientos
(%) Compra [Factura Flecibida) i1Wenta [Factura Emitida) I¥A SOPORTADD & Confl
Proveedor || J "F’,
Fecha |04/12/06 w M2 Factura Diocumento:
Tipo WA, | Deducible en operaciones interiores w ’

Suma Factura 0.o0 Descuenta: 0,00 Tipo descusmto: "
Baze Inponible i, Cuata | W, %RE. Cuota RE. % Ret. Re
0,00 16 0,00 a 0.a0 Dr._—- .
0,00 ] 0,00 a 0.00 07
0,00 0 0,00 1] 0.0

I
il —— '_'Emluimejmagz/_

Tipo de factura.
Seleccione en la lista desplegable el tipo de factura que desea contabilizar, segun se trate
de una factura a su cargo o bien de un factura emitida.

Cliente/Proveedor. Seleccione la subcuenta correspondiente al cliente o proveedor.

Fecha. Introduzca la fecha de la factura. Por defecto, la fecha que aparece es la fecha del
sistema.

Namero de factura. Introduzca el nimero de la factura emitida o recibida.

Documento. El uso de este campo es opcional. Sélo sera solicitado si tiene configurado su
uso en el libro diario.

Total factura. Introduzca la base imponible de la factura, sin descuentos ni impuestos.

Descuento. Si en la factura le han realizado algin descuento, introduzca el importe
correspondiente.

Tipo de descuento. Si ha introducido alguin importe en el campo descuento, se le solicitara
que indique el tipo de descuento aplicado. Las posibles opciones son: descuento por pronto
pago, rappel y otros tipos de descuento. Es importante que seleccione el tipo correcto,
puesto que dependiendo del tipo de descuento, se generara un tipo de asiento u otro.

Base imponible. Este campo se calcula automaticamente, descontando el importe del
descuento del total de la factura sin impuestos.

Porcentaje I.V.A. Por defecto, aparecera el porcentaje que tenga definido en el apartado
IVA / Impuestos por defecto del menud. Puede modificar este porcentaje.

Cuota IL.V.A. Sera el resultado de aplicar el porcentaje de I.V.A. indicado a la base
imponible.

Porcentaje R.E. Por defecto, aparecera el porcentaje que tenga definido en el apartado IVA
/ Impuestos por defecto del menud. Puede modificar este porcentaje.
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Cuota R.E. Serd el resultado de aplicar el porcentaje de recargo de equivalencia a la base
imponible.

Total. Sera el resultado de Total Factura - Descuentos + Impuestos.

Contabilizar el cobro/pago. Marque esta casilla si desea que se genere el correspondiente
asiento de cobro o pago de la factura introducida.

Vencimientos. Cuando haya introducido estos datos, se seleccionara la pantalla de
vencimientos. Introduzca las fechas y los importes correspondientes. Si desea que los
vencimientos se calculen automaticamente, desde el apartado generar vencimientos
seleccione el tipo vencimiento deseado y pulse el boton generar vencimientos.

Visualizar asiento.
El generador de asientos le muestra en todo momento, al pie de la ventana, como sera el
asiento que va a generar.

Contrapartidas.

Pulsando sobre esta pestafia apareceran las contrapartidas que se han utilizado para
generar el asiento. Por defecto, son las que tenga definidas en configuracion de facturas.
Desde esta pantalla, puede modificar las contrapartidas. Estas modificaciones sélo
afectaran al asiento en curso y no quedaran grabadas para asientos posteriores. Si desea
modificar de forma permanente las contrapartidas, acceda al médulo de configuracion de
facturas recibidas y emitidas.

Ventajas.

AniConta reconoce en todo momento estos asientos como asientos automaticos,
permitiendo su modificacion con el generador de asientos. Es conveniente que utilice este
generador en lugar de introducir los asientos manualmente: le proporcionara mayor
velocidad y fiabilidad.

Modificar asientos generados automaticamente.

Desde el diario se pueden editar los asientos automaticos creados por el generador. Sin
embargo, al editarlos manualmente pierden su caracter de automaticos, y no se podran
editar nuevamente con el generador.

Configurar facturas

Esta ventana le permite configurar las subcuentas que utilizara el generador automatico de
asientos, tanto para facturas recibidas (compras) como para facturas emitidas (ventas).
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| Diiario || Entorno || Euentaslnternas| Factwras | Presupuestos || Impresora

Compras | Ventas |

Compras: | B000000 o] |COMPRAS |
V& Sop. 4720000 - [va SOPORTADD |
Dto p.p. | 7650000 -~ [DESCUENTOS 5/ COMPRAS POR PRONTD P4
Rappels | £030000 | |RAPPELS POR COMPRAS |
Pagos | 5700000 o e |
Retencicn | 4730000 »+|| |H.P. ACREEDOR POR RETENCIONES PRACT |
Concepto |Su fra. ré |

[ Azighar subcuentas automaticamente ]

El boton ‘Asignar subcuentas automaticamente’ le permite generar de forma automatica estas
subcuentas. Recuerde que es necesario tener estas subcuentas configuradas para poder utilizar el
generador automatico de asientos (facturas emitidas y recibidas).

54 Libro de Vencimientos

5.4.1 Vencimientos

Este médulo le permite llevar un control de los vencimientos de las facturas recibidas y de
las emitidas. Seleccione el tipo de factura en las pestafias correspondientes.

Libro de Vencimi

Wisualizar ,533, Filtra %=1 Generar | rprirnir

En todo momento tendra en pantalla el estado actual del vencimiento: pendiente o pagado.
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Zoom asiento factura.

Esta opcién le permite observar el asiento que ha generado un determinado vencimiento.
Dado que puede introducir vencimientos de forma independiente (sin necesidad de
asociarlos a un determinado asiento), en determinadas ocasiones no existiran estos datos.
Por ello, le recomendamos que siempre asocie los vencimientos a un determinado asiento.

Asiento de factura relacionado.

El generador automatico de asientos guarda una relacién entre las facturas, los asientos
generados y sus correspondientes vencimientos. Al pie de la ventana tiene informacion
sobre si el vencimiento seleccionado tiene algin asiento de factura relacionado. No siempre
existe un asiento relacionado, dado que el usuario puede introducir vencimientos sin
necesidad de tener ningln asiento relacionado.

Asiento pago / cobro relacionado.

Le permite visualizar el asiento en el que se ha contabilizado el cobro o el pago del
vencimiento en todos aquellos vencimientos cuyo estado sea pagado. En la parte inferior de
la ventana tiene informacion sobre los asientos de cobro / pago relacionados. Si el indicador
esta en rojo significa que no hay ningun asiento de cobro/pago relacionado. Si esta en
verde, aparece el nimero de asiento relacionado.

55 Cash-Flow
5.5.1 Cash-Flow

Esta opcién nos permite ver el flujo previsible que tendra nuestra tesoreria.

= Cash-Flow
I - - - B i
Frimero Anterior  Siguiente Clltima @ i;;,gﬁ ﬂ! (4RI © GH'LE
Fecha Saldo Inicial Ingresos Fagos Saldo Final e ,"
17702706 18.048.04 0.00 0.00 18.048.04
18/02/06 18.048.04 0.00 0.00 18.043.04 r
19/02/06 18.048.04 0.00 0.00 1 E_I]-IE,?/
20/02f06 18.048.04 0.00 0.00 18.0438, y
2170206 18.048.04 0.00 0.00 18.048.04,
2270206 18.048.04 0.00 0.00 18.048,
23702706 18.048.04 0.00 0.00 1
24702706 18.048,04 0,00 0,00
2570206 18.0428,04 0.00 0.00
26702706 18.048,04 0.00 0.00 A
2770206 18.048.04 0.00 0.00 r'“ -l
2870206 18.048.04 0.00 0.00 -
01/03/06 18.048.04 0.00 r _—

02/03/06 18.048.04
|3/03/06 18.048.04
3/03/06
Tegpdand

(® DATOS (O GRAFICO (O IMTERESES

El programa nos permite visualizar tres tipos de informacion.
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DATOS.

Partiendo de un saldo inicial, se calcula el flujo de caja. El saldo inicial se lo podemos indicar nosotros
al programa. Una vez introducido el saldo inicial tan sélo deberemos pulsar el botén 'Calcular' para ver
el resultado.

S aldo Inicial: 18.370,38

Fecha Inicial: | g 201706 v

v

También le podemos indicar al programa una fecha inicial. Le podemos indicar, por ejemplo, saldo
inicial 18.370,38 y fecha inicial 30 de junio. Al pulsar el botén Calcular, el programa nos mostrara el
flujo de caja desde la fecha indicada y partiendo del saldo inicial introducido.

En la parte derecha de la ventana tenemos informacion estadistica sobre el flujo de caja:

Dias Totales: 365 dias.

Dias con Saldo Positive: 333 dias.

D'ias con Saldo Megativo: 0 dias.

Dias conSaldo 0 32 dias.

t ayor Saldo Pogitiva:  06£05406 con 5957804 £

M ayor Saldo Megativa: 30412/99 con 0 €

Dia con mayores [ngrezoz: 0302406 con 10101.94 £
Dia con mayores Pagoz: 0302406 con 532 97 €

bdayor Periodo Posgitivo
Del 02/02/06 al 31/12/06. Dias: 333

bdayor Periodo Megativo

Minguno

El programa nos ofrece informacion sobre:
Dias Totales. Nimero total de dias analizados.
Dias con saldo positivo. Indica el nimero de dias en los que tendremos saldo positivo de tesoreria.

Dias con saldo negativo. Indica el nimero de dias en los que nuestra tesoreria estara por debajo de
las previsiones de pago.

Dias con saldo cero. Dias en los que la tesoreria tendra saldo 0.

Mayor saldo positivo. Nos indica la fecha en la que nuestra tesoreria tendra el valor maximo durante
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el periodo analizado. Nos indica también el saldo que alcanzara en esa fecha concreta.

Mayor saldo negativo. Nos indica la fecha en la que nuestra tesoreria tendra el valor mas bajo
durante el periodo analizado. Nos indica también el saldo que alcanzara en esa fecha concreta.

Dia con mayores ingresos. Nos indica la fecha en la que tendremos el mayor volumen de ingresos y
el correspondiente importe de ingresos.

Dia con mayores pagos. Nos indica la fecha en la que tendremos el mayor volumen de pagos y el
correspondiente importe de pagos.

Mayor periodo positivo. Nos indica durante qué periodo alcanzamos el volimen mas alto de
tesoreria.

Mayor periodo negativo. Nos indica durante qué periodo alcanzamos el volimen mas alto de
tesoreria.

Toda esta informacién nos permitira realizar una excelente planificacién de nuestra tesoreria,

permitiendo ajustar las pdlizas de crédito a nuestras necesidades reales de financiacion, colocacion
de puntas de tesoreria en cuentas remuneradas, etc.

GRAFICO.

Seleccionando esta opcién, podremos visualizar la misma informacion pero en forma de gréfico.
Resulta ideal para tener una vision mas clara y concisa de la evolucion de nuestra tesoreria con un
s6lo golpe de vista:

g “ > > b DATOS e
Primero  Anterior  Siguiente  Oltimo d\r) l\;é ﬂ O Ok
QL KS@a

) INTERESES

en Euros

ﬁﬂr?_ﬁ_ﬂ

L R TR DU R P L R SN S
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©

Haciendo clic en este boton podremos seleccionar el tipo de grafico que queremos utilizar, en base a
una completa galeria:

Sn QH(» K S@a |

La barra nos ofrecera mdltiples posibilidades para configurar, imprimir, redimensionar, etc. nuestros
graficos. Ofrece multiples posiblidades de configuracion. Le aconsejamos que dedique unos minutos
a ver las mdltiples posiblidades que pone a su disposicion.

INTERESES.

Desde esta opcion podemos realizar un calculo de intereses, tanto deudores como acreedores.

% Interés Salda Deudaor 27| %

% Interés S aldo Acreedar 0m| x

Caloular Intereses

Tatal Interezes H Periodo: 49
Tatal Interezes O Periodo: 1]
Tatal Interezes Perioda: 49H

Loz interezes ze caloulan de farma diana utlizanda
la ziguiente farmula;

Saldo x Tipo Interés

3E.000

Log interezes diarios aparecen redondeados a 2
decimales. En determinados cazos puede aparecer
0,00 cuando log intereses zon inferiores a 0,01

[por ejemplo 0,004],

% interés saldo deudor. Deberemos indicar el porcentaje que pagamos a nuestro banco por las
posiciones deudoras.

% Interés saldo acreedor. Deberemos indicar el porcentaje que nos paga nuestra entidad financiera
por las posiciones acreedoras.

Pulsando el botdn 'Calcular Intereses' el programa nos mostrara los intereses deudores y acreedores
del periodo seleccionado.
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Renumerar asientos

Renumerar asientos

Esta opcién le permite renumerar los asientos del libro diario en base a la fecha de cada
asiento.

H il il ue ] g uild i

@ Renumeracion del Libro Diario

Esta opcion se encarga de renumerar los asientos del
libro diario en base a la fecha de cada asiento.

Total apuntes libro diano; 294 Fenumerados:; 2594

(NNRNRRNRANRNNRNRANRNRNRANRNRNRRNRANRN)

‘ ﬂ Cancelar

1
H Aceptar

Ejecute esta opcion antes de emitir los listados definitivos del libro diario. De esta forma,
todos los asientos quedaran ordenados por orden cronolégico.

Importar y exportar asientos

Importar y exportar asientos

Este modulo le permite importar y exportar asientos desde un ejercicio determinado a otro.
Seleccione la empresa y ejercicio de origen realizando clic en los botones Seleccionar.
Son requisitos indispensables para poder realizar el proceso:

1. Que el gjercicio de origen y el de destino estén en la misma moneda base

2. Que tengan el mismo nivel de digitos para el diario.
3. Que coincida el afio del ejercicio.

Puede seleccionar un periodo concreto de fechas o bien un intervalo concreto de asientos.
A continuacion, pulse el boton Aceptar para iniciar el proceso.

Si en el cuadro de cuentas de la empresa de destino no existen las subcuentas, AniConta
las creard autométicamente.

Sustituir subcuentas en el diario

Sustituir subcuentas en el diario

Este proceso le permite sustituir una determinada subcuenta que aparezca en el libro diario
por otra.
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Sustituir subcuenta en el libro diario [g|
&9/ Sustituir subcuenta el el Libro Diario

Subcuenta
Subcuenta a sustitir.| 4300001 -] |ALFONSD PEREZ AGUADD |
Mueva subcuenta: |43EIEIEIEIE J| |M.-“—‘-.FH3.-5‘-.FE|T.-“-‘-. JOWELLAMOS ALMEIDA |

(") Rango de fechas ) Rlango de asientos

Realizar la zustitucion en el libro diano completo.

1
‘ H Aceptar ‘ ‘ ﬂtancelar

Introduzca la subcuenta que desea sustituir y la nueva subcuenta. Puede especificar el
ambito en el que se realizara la sustitucion, seleccionando un periodo de fechas o un

intervalo de asientos.
Una vez realizado el proceso, AniConta le informara de los cambios realizados.

5.9 Ambito de trabajo
5.9.1 Ambito de trabajo

El ambito de trabajo es el periodo de tiempo en el que AniConta le permitira realizar
modificaciones en el libro diario.
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Ambito de trabajo

@ Ambito de Trabajo

R ango de fechas del ejercicio;

Fecha inicial: | | Fecha final:

El ambito de trabajo le permite establecer el intervalo de fechas en el que podra afiadir,
modifizar v eliminar azsientoz. Besulta muy ol para proteger azientoz que va no g pueden
modifizar. Par gjemplo, si ha presentado el Ve conrespondiente al primer timestre, pueds
eztablecer el Ambito de rabajo desde el 01.04 al 31.12, de esta farma, no podrd modificar
loz azientos del primer trimestre.

Ambito de trabajo

Fecha inicial. |31/03/06 v|

1
‘ H Aceptar ‘ ﬂ Cancelar

El primer rango de fechas que aparece en esta ventana es el ‘Rango de fechas del ejercicio’
, que siempre va desde el dia 1 de enero al 31 de diciembre del afio correspondiente al
ejercicio que tengamos seleccionado. Este rango de fechas no es definible por el usuario.

Sin embargo, el ambito de trabajo si es definible por el usuario. Resulta muy util cuando no
gueremos que se puedan modificar unos determinados asientos comprendidos en un
periodo determinado.

Por ejemplo, suponga que ya ha liquidado con Hacienda los impuestos correspondientes al
primer trimestre. No parece légico, en principio, que permitamos modificar los asientos del
primer trimestre. En ese caso, establecemos el &mbito de trabajo desde el 1 de abril hasta
el 31 de diciembre. Si intentamos introducir o modificar un asiento con fecha anterior al 1 de
abril, por ejemplo 15 de febrero, el programa no lo permitira, informando que la fecha que
estamos introduciendo no esta incluida dentro del ambito de trabajo.

Atencion

b_ﬁ La fecha 01/03/06 excede el ambito de trabajo. Solo se permite la edicidn de asientos con fechas comprendidas en el
*

rango 010406 haska 317/12/06

_ Aceptar

Recuerde que puede modificar el ambito de trabajo en cualquier momento.

74
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Impuestos

Modelo 300

AniConta le ofrece la posibilidad de confeccionar automéaticamente el modelo 300 de
Hacienda, correspondiente a la declaracién trimestral del impuesto sobre valor afiadido
(LV.A).

Modelo 300. Impuesto sobre el Valor Afiadido

Modelo 300 (1.V.A. Trimestral)

Impuesto sohre el
Yalor Afiadido

DECLARACION TRIMESTRAL

Ejercicio

Periodo

|| Imprimir Modelo Oficial A EAT.

ﬂ Cancelar

Seleccione simplemente el periodo que desee, y pulse el boton Aceptar. Automaticamente
aparecera en pantalla un modelo similar al formulario que Hacienda distribuye para
presentar este impuesto.

Atencion: A pesar de que el modelo impreso se asemeja notablemente al modelo oficial de
Hacienda, no puede presentarse como impreso oficial. Debera copiar los datos que
aparecen en un impreso de Hacienda.

Marcando la casilla 'Imprimir Modelo Oficial A.E.A.T.", el programa imprimira en papel

blanco el modelo oficial de la AEAT. Este modelo se puede presentar directamente en la
AEAT 6 entidades colaboradoras.

Modelo 347

El modelo 347 corresponde a la declaracion anual de las operaciones con clientes y
proveedores cuya suma supere las 500.000 ptas.
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6.3

Modelo 347 | Liztado de Operaciones || Confeccidn de Cartas |

Ejercicio:

2006

Declaracion Anual

de Operaciones

¢ [ ] Imprimir Modelo Dficial A E A.T.
—

R ango de cuentaz

Desde: | 1000000 ee+| Hasta: 9393939 |

Irmparte mirima: | 3.005,08 ﬂ

AniConta le permite establecer el importe minimo. Por defecto aparece 3.005,06 euros,
gue es el importe que actualmente impone la ley. Puede modificarlo para obtener informes
personalizados.

Atencion: A pesar de que el modelo impreso se asemeja notablemente al modelo oficial de
Hacienda, no puede presentarse como impreso oficial. Debera copiar los datos que
aparecen en un impreso de Hacienda.

Imprimir Modelo Oficial A.E.A.T. Marcando esta casilla, AniConta imprimira, sobre papel
blanco, el modelo oficial de la A.E.A.T. Este modelo puede ser presentado directamente en
la A.E.A.T. y entidades colaboradoras.

Listado de operaciones

AniConta le permite confeccionar un listado resumido y otro detallado sobre todas las
operaciones que han sido incluidas en el Modelo 347. El listado resumido incluye el total de
cada cliente y proveedor. El listado detallado incluye ademas el detalle de cada una de las
facturas que componen este total de cliente / proveedor.

Por defecto aparece el importe de 3.005,06 €, pero puede modificarlo.
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Modelo 347 | Listado de Operacionss | Confeccidn de Cartas

Tipo de liztado

(%) Resumida [S olo incluye el tatal de cada cliente / proveedor]

" Detallade [Incluve el detalle de cada factural

R ango de cuentaz

Desde: | 1000000 | Hasta: | 9393999 ]

[rparte mirimo: 3.005.06 E

Cartas a clientes / proveedores

AniConta le permite enviar, antes de presentar el modelo 347 a Hacienda, una carta
personalizada a cada uno de los clientes y proveedores que van a ser declarados por su
empresa. En la misma les informa del importe que vd. presentara a Hacienda
correspondiente a las operaciones mantenidas con el cliente/proveedor. Por defecto
aparece el importe de 500.000 ptas., pero puede modificarlo. También puede seleccionar
las subcuentas a incluir, lo que le permite sacar, por ejemplo, solamente las cartas de
proveedores (Desde 400.0 en adelante).

También puede modificar el texto a su antojo. Pulsando el botén ‘modificar texto’ aparece
un sencillo editor que le permite realizar los cambios que desee. Una vez haya realizado los

cambios. Por ultimo, pulse ‘Aceptar’ para grabar el texto.

Modelo 390

AniConta le ayuda a confeccionar el modelo 390 de Hacienda, correspondiente a la
declaracién anual del I.V.A. Al seleccionar esta opcion del men( aparecera la siguiente
ventana. Pulse Aceptar y obtendra por pantalla los datos necesario para incluir en este
modelo de Hacienda.
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6.6

Modelo 390. Resumen Anual de [.V.A. |: : :

a& Modelo 390. Resumen Anual |.V.A.

Impuesto sohre el
Valor Afadido

Declaracion Anual

/ Aceptar
Ejercicio ._.._._...._.__.. 2008 w
ﬂ Cancelar

Atencion: A pesar de que el modelo impreso se asemeja notablemente al modelo oficial de
Hacienda, no puede presentarse como impreso oficial. Debera copiar los datos que
aparecen en un impreso de Hacienda.

Regularizacion del 1.V.A.

Este médulo de AniConta se encarga de realizar, de forma completamente automatica, las
regularizaciones del .V.A.

Tipo Reqularizacidn
& Trimestral () Mensual

Puede realizar la regularizacién trimestral 6 mensual, dependiendo del volumen de facturacion de su
empresa y de sus obligaciones tributarias.

Seleccione el imestre que desea reqularizar

() Prirer Trimestre ) Segunda Trimestre () Tercer Trimestre () Cuarta Trimestre

Una vez seleccionado el Tipo de Regularizacion, debera seleccionar el periodo (Trimestre o Mes) que
desea regularizar.

Muevo Sziento

Fecha: | 31703706  + | Concepo: |Hegul. I¥A Primer Trimestre | [ Comentarios ]

Por defecto, el programa le presentara la fecha que va a asignar al asiento ( el dltimo dia del periodo
escogido ). El usuario puede cambiar esta fecha libremente.

El concepto por defecto es 'Regul. IVA ' mas el periodo a regularizar. El usuario puede cambiarlo
libremente.

Si quiere, puede introducir un comentario relacionado con el asiento. Para ello, haga clic en el boton
Comentarios. Aparecera la siguiente ventana, en la que podra introducir cualquier comentario:
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Comentarios asiento

% Comentarios Asiento

] 3 - .
M® Asziento: IEI Bomar comentario

COMENTARID :

ESTE ASIENTO DE REGULARIZACION HA SIDO GENERADD AUTOMATICAMENTE POR ANICONTA,
CORRESPOMDE AL PRIMER TRIMESTRE DEL EJERCICIO.

1
‘ u.&ceptar ‘ ‘ ﬂﬂancelar

Automaticamente, en la ventana aparecera el asiento que va a generar AniConta a fin de que pueda
revisarlo antes de grabar.

Fecha Subcuenta Concepto Debe

LY
4770000  Regul. W Prmer Trimestre 14.043,97 0.00
A1/03406 4780000 | Regul [V Primer Trimestre 0.0 1365397

¥
H Grabar l

Si todo es correcto, pulse Grabar parra guardar el asiento.

De esta forma es realmente sencillo realizar las regularizaciones del .V.A., tanto de forma mensual
como trimestral.

6.7 Impuestos por defecto

Desde esta pantalla puede configurar tanto el porcentaje de I.V.A. como el de Recargo de
Equivalencia que AniConta mostrara por defecto en todas las pantallas al solicitar que se
introduzca un valor en estos campos.

La unica funcion de esta pantalla es la de facilitar la introduccion de datos. Si generalmente
recibe y emite facturas al 16%, al configurarlo desde esta pantalla se evitara tener que
introducir este valor de forma repetida cada vez que contabilice facturas.
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Valores de los impuestos por defecto E|

M Valores de los impuestos por defecto

Para agilizar la introduccion de datos, seleccione loz valores que Aniconta le
mioztrara por defecto en loz campos de WA p RECARGO DE EQUPMALEMCIA,

FPorcentaje de | WA,
Porcentaje de Recargo: Ijl

i
‘ H.ﬁ.ceptar ‘ ‘ ﬂliancelar

Por defecto, los valores que incorpora AniConta son un 16% de I.V.A. y un 0% de recargo

de equivalencia.
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7 Balances

7.1 Balance de Sumas y Saldos

AniConta le ofrece amplia flexibilidad a la hora de consultar el Balance de Sumas y Saldos.

“- Balance de Sumas y Saldos QEJ

=.s| Balance de Sumas y Saldos

Miveles Periodo

[ Mivel 1 Desde: |4pertura v | Hasta |Ciens v|
[] Mivel 2

O N?“El 3 Subcuentas

[ Nivel 4 Desde: | 1000000 =] Hasta | 7590001 |
[ Mivel 5

O vael E Opciones

Mivel 7

[ Incluir Saldos Acumulados Fecha Listado: | 05/12/08 b

[ Inchir portads Paaina inicial: |1

!

Salo cuentas con movimientos

‘ E Wisualizar ‘

) N
5 a mprroir

; Cerrar
e

Seleccione el periodo que desee: p. Ej. De Marzo a Junio.

En el apartado rango de subcuentas, indique las el rango de subcuentas que desea incluir
en el balance. Por defecto, aparecen todas las subcuentas.

A continuacién, indique los niveles de cuentas que desea visualizar (Grupos, Subgrupos...).
Si selecciona solamente Grupos, en el balance apareceran solamente las cuentas de 1
digito, lo que contablemente se denominan Grupos: De esta forma, puede seleccionar el
nivel o niveles que desea visualizar, con toda flexibilidad.

Si desea incluir saldos acumulados, marque la casilla correspondiente. Seleccione Incluir
portada si desea una portada para su informe. La casilla Fecha Listado es la fecha que
aparecera en el informe como fecha de expedicién del listado, aunque no coincida con la
fecha real de emision del mismo. Pagina inicial es el nUmero de pagina a partir del cual se
empezara a numerar el informe.

7.2 Balance de situacioén

Esta opcion le permitira obtener el balance de situacibn de la empresa. Le permite
seleccionar el periodo que usted desee, por meses completos. Para incluir todo el ejercicio,

1999-2007 Anisoft, S.L.



Balances

84

seleccione desde Apertura hasta Cierre. Si quiere omitir el asiento de apertura y el de
cierre, seleccione de Enero a Diciembre.

Balance de Situacion Abreviado

Frrel

=.+| Balance de Situacién Abreviado

Diciembre

o) (] (W

AniConta le ofrece tres modelos de balance de situacion predefinidos:

1. Modelo normal
2. Modelo abreviado.
3. Modelo Registro Mercantil.

Todos los modelos se ajustan a los modelos indicados en el Plan General de Contabilidad
espafiol y al modelo exigido por el Registro Mercantil.

Si el usuario ha definido sus propios modelos de balance de situacion, estos apareceran
también disponibles desde la opcién Balances...Balance de Situacion...Personalizados.
Refiérase al apartado Configuracion de balances para aprender a definir sus propios
balances.

Si la empresa con la que esta trabajando tiene definido el ejercicio anterior al actualmente
seleccionado, aparecera disponible la casilla incluir ejercicio anterior. Por ejemplo, si esta
trabajando con el ejercicio 2007 y existe el ejercicio 2006, tendra la posibilidad de incluir los
datos del ejercicio 2006 en el balance.

Marcando la casilla incluir titulos de balance con saldo cero, se mostraran todos los titulos
del balance. Por defecto, esta opcion esta marcada y en el balance aparecen todos los
titulos.
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7.3

Balance de pérdidas y ganancias

Esta opcion le permitira obtener un informe de la cuenta de pérdidas y ganancias o cuenta
de explotacion.

Le permite seleccionar el periodo que usted desee, por meses completos. Para incluir todo
el ejercicio, seleccione desde Apertura hasta Diciembre.

Cuenta de Perdidas y Ganancias Abreviada |2|

FrFrr]

#7| Cuenta de Pérdidas y Ganancias Abreviada

[E YWisualizar J l % rnprirnir

AniConta le ofrece cuatro modelos de balance de pérdidas y ganancias predefinidos:

1. Modelo normal

2. Modelo abreviado

3. Modelo analitico.

4. Modelo Registro Mercantil.

Todos ellos se ajustan a los modelos indicados en el Plan General de Contabilidad espafiol
y Registro Mercantil.

Si el usuario ha definido sus propios modelos de balances de pérdidas y ganancias, estos
apareceran también disponibles en la opcién Balances...Cuenta de Pérdidas vy
Ganancias...Modelos personalizadas. Refiérase al temaConfiguracion de balances para
aprender a definir sus propios balances.

Si la empresa con la que esté trabajando tiene definido el ejercicio anterior al actualmente
seleccionado, aparecera disponible la casilla incluir ejercicio anterior. Por ejemplo, si esta
trabajando con el ejercicio 2007 y existe el ejercicio 2006, tendra la posibilidad de incluir los
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datos del ejercicio 2006 en el balance.

Marcando la casilla incluir titulos de balance con saldo cero, se mostraran todos los titulos
del balance. Por defecto, esta opcion estad marcada y en el balance aparecen todos los
titulos, incluyendo los que tienen saldo cero.

Configuracion de balances

Configuracion de Balances

AniConta incorpora los siguientes modelos de balances predefinidos:

Balance de situacién. Modelo normal.

Balance de situacién. Modelo abreviado.

Balance de situacién. Modelo Registro Mercantil.

Balance de pérdidas y ganancias. Modelo normal.

Balance de pérdidas y ganancias. Modelo abreviado.
Balance de pérdidas y ganancias. Modelo analitico.

Balance de pérdidas y ganancias. Modelo Registro Mercantil.

NogkrwhE

Estos balances no son modificables por el usuario. Sin embargo, puede realizar una copia
de cualquiera de estos balances, y realizar posteriormente las modificaciones oportunas.

Desde este mddulo puede crear y modificar sus propios balances. Para crear un nuevo
balance, pulse el botén [+] de la barra de navegacién. A continuacion, se le ofrece la

posibilidad de copiar los datos de uno de los balances existentes o iniciar un nuevo balance
partiendo de cero.

Silo dezea, puede copiar loz datos de otro balance, o bien definir su nuewvo
balance partiendo de cero.

Seleccione la opoion dezeada...

":% {#} Iniciar un nuevo balance en blanco

%" ") Copiar los datos de otro blance

Si elige Copiar los datos de otro balance, aparecera la siguiente ventana, solicitando que
seleccione el balance desde el cual quiere copiar los datos:
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&

Seleccione a continuacian el balance gue desea copiar.

NOMBRE
Balance de Situacion Abreviado

| >

Balance de Situacidn Marmal

Balance de Situacion Registro Mercantil

Cuenta de Pérdidaz v Ganancias Abreviada =
Cuenta de Pérdidas v Ganancias Analitica

Cuenta de Pérdidas v Ganancias Mormal

|
B4

A continuacion aparecera la ventana con los datos del balance, dividida en cuatro grupos:

D atos Generales | Activo | Pasivo | Cuadio de Cuentas | |

Cada balance consta de unos datos generales de identificacién: nombre, descripcién vy tipo.

Datos Generales.

En este apartado debe introducir el nombre que quiere dar al balance. EI modelo puede ser
Normal o Mercantil (este incluye epigrafes). El tipo puede ser Balance de Situacion o
Balance de Pérdidas y Ganancias. En el apartado Descripcion puede incluir las principales
caracteristicas del balance que esté definiendo. En Fuentes puede seleccionar las fuentes
por defecto del balance, aunque después, podra seleccionar fuentes especificas para cada
epigrafe.

Nornbre B alance: |MI BALANCE PERSONALIZADD |

Modelo: | MORMAL v |

Tipo de balance: | BaLAMCE DE SITUACION hd |

Descripcidn: | M| BALANCE DE SITUACION PERSONALIZADO

Fuentes: .ﬂ?@ Euentes por defecta...

Activo y Pasivo.
En esta seccién aparecen los epigrafes que componen el balance, con sus
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correspondientes férmulas.

0 AJACCIOMISTAS [SOCIOS]) POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS
- B] INMOVILIZAD0 ,
21 | Gastos de establecimiento
21 . Inmoviizaciones inmatenales 0',

£ . Inmovilizaciones matenales '_’_’

21 IV, Inmavilizaciones financieras

21 V. Acciones propias
£ WI. Deudores por operaciones de trafico & IargD'pLaf/
£ C. GASTOS ADISTRIBUIR EM WARIOS EJERCIC

- DO ACTIVD CIRCULAMTE -
£ | Accioniztas por desembolzos gt
1 Il. Exiztencias
e L 1T

En la parte derecha de la ventana aparecen los botones con las acciones que puede
realizar:

Afiade un nuevo epigrafe al balance.

Afadi I

Afiade un nuevo epigrafe dependiente del que tengamos seleccionado.

%= |nzertar I

Inserta un nuevo epigrafe después del que tengamos selecconado.

[ Modiicar |

Modifica el epigrafe que tengamos seleccionado.

> Elimirar |

Borra el epigrafe seleccionado.

[&, Chequear I

Realiza una comprobacion del balance, con dos procesos:

=

Comprueba que todas las subcuentas de su cuadro de cuentas estén recogidas en las
féormulas del balance.

. Comprueba que todas las cuentas y referencias introducidas en las formulas de los
balances existan en su cuadro de cuentas o en el propio balance.

N

El proceso de chequeo le permite comprobar la coherencia del balance.
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Cada titulo de balance le permite definir las fuentes (tipo de letra, colores, etc.). En el
campo férmula, debera incluir una referencia a una cuenta de su cuadro de cuentas
(200,300, etc.) o una referencia a un titulo del balance (Al, A3, etc.).

Modificar titulo balance

Frrr]

%l Datos Balance

Titulo:

||. [Gasztoz de establecimienta

Farmula:

20

Epigrafe [zolo para reqgiztro mercant]

[121000 || T Fuentes..|
Calcular
{(# Siempre ) 5i es positivo ) 5i ez negativo i Sies#0

‘ w.ﬁ.ceptar ‘ ‘ ﬂﬂancelar

La opcion calcular le permite definir en qué casos desea que se calcule el resultado de la
férmula del titulo introducido:

Siempre.

Si es positivo. Solo se incluira el resultado si es positivo.
Si es negativo. Solo se incluira el resultado si es negativo.
Si es distinto de cero.

N

Esta opcién no es necesaria para definir balances de situacion. Sin embargo, resulta
necesaria para definir balances de pérdidas y ganancias, dado que determinados titulos del
balance sélo se deben visualizar si el resultado es positivo o viceversa.

Los balances que defina en este mddulo seran accesibles al solicitar un balance de
situacién o balance de pérdidas y ganancias.
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8.1

Presupuestos

Gestion de presupuestos

El médulo de gestion de presupuestos le permite realizar el presupuesto de cualquier
cuenta o subcuenta. Los presupuestos se introducen a nivel de subcuenta.
Automaticamente se actualizan todos los niveles superiores (cuentas, grupos, etc.) Si usted
introduce un presupuesto para la subcuenta 43000001 y otro para la subcuenta 43000002,
la cuenta 430 acumulara el presupuesto de ambas.

(ﬁ Seguimiento de Presupuestos

= ] - g + - e
Frimero Anterior | Siguiente (lltima Afadir Eliminar || Modificar
G COMPRAS ¥ GASTOS

Saldos Simples | Saldos Acurmulados | Gréfico Simples || Grafico Acumulados '-’/

Presupuesto | Salda | Diferencia | .
Enero 50.00 1.382.28 1.332.28
Febrero 4.000,00 0,00 -4.000.0
Marzo 4.000,00 0,00 -4.000
&bl 4.000.00 0.00 4.
Maypa 4.000.00 0.00
Junio 4.000.00
ulio — 4.000.00

7 MR (R e aae -

Desde la ventana de presupuestos, podra visualizar todas las cuentas con sus respectivos
presupuestos por meses.

Aparecen dos columnas: saldo simple y saldo acumulado. El acumulado va arrastrando el
saldo de los meses anteriores. El saldo total del afio siempre seré idéntico.

Ademas, junto al desglose de saldos presupuestados, aparece el grafico de los mismos. El
gréfico le permite seleccionar la visualizacion de saldos simples o acumulados, realizando
un clic en la correspondiente pestafia.
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Saldos Simples Saldus.ﬁ.cumuladus. Grafico Simples . Grafico Acumulados
ey Sl d

Presupuestos por meses (Simples)

[ Mostrar cuentas sin presupussta |

En la parte superior de la ventana tiene la posibilidad de seleccionar si quiere visualizar
todas las cuentas o solo aquellas que tengan presupuesto definido.

0

S

El botdn Filtrar le sirve para seleccionar el nivel de cuentas que desea visualizar (Grupos,
Subgrupos, Cuentas, Subcuentas, etc).

La pantalla de introduccién y modificacion de presupuestos le permite introducir el saldo por
meses, calculando autométicamente el saldo acumulado:
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Modificar presupuesto
(iﬁl Gestion de Presupuestos
Cuenta: | J| |
Presupuesto anual: | 44.EIEEI| ’ gﬂg Distribuir proparcianalmente ]
Enera | o Enera | EEI,EIEI|
¢ Febreo | 400000 € Febrero | 4.050,00 |
E b arzo | 4.EIEIELEIEI| E Marzo | B.EIEEI,EIEI|
'C_l Abil | 4.000,00 = A | 12.050,00 |
S Mao | 4.000,00 | = Mao | 16.050,00 |
) o | 100000 = Jurio | 20.050,00
thH Julio | 4.000,00 | E Julia | 24.050,00 |
_8 Agosta | 4.000,00 | fgosto | 28.050,00 |
T Septiembre | 4.000,00 | % Septiembre | 32.050,00 |
(f) Octubre | 400000) 5 Octubre | 36.050,00 |
Moviembie | 400000 0 Moviembre | 40.050,00 |
Diciembre | 4.000,00 | Diciembre | 44.050,00 |
1
H Aceptar ﬂ Cancelar
El boton ‘Distribuir proporcionalmente’ le permite introducir un presupuesto anual y
distribuirlo proporcionalmente entre los doce meses del afio.
8.2  Seguimiento de presupuestos

El seguimiento del cumplimiento que se conseguido de los presupuestos marcados se
realiza desde la misma ventana. Seleccionando la correspondiente pestafia, se le
mostraran los saldos simples o los saldos acumulados, asi como el correspondiente grafico
y el porcentaje de cumplimiento (%C.P.) que hemos obtenido mensualmente y anualmente.

La rejilla aparece distribuida en las siguientes columnas:

1. Presupuesto. Es el importe que se ha introducido al presupuestar la cuenta, para cada
uno de los doce meses del afio.

2. Saldo. Es el saldo que realmente presenta la cuenta en los respectivos meses.

3. Diferencia. Diferencia entre el importe presupuestado y el saldo real que presenta la
cuenta. Aquellos meses cuyo saldo real quede por debajo del presupuestado aparecen con
signo negativo.

4. Porcentaje de cumplimiento (%C.P.) Este ratio indica el grado de consecucion del
presupuesto marcado, siguiendo la formula: saldo / presupuesto * 100.
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El grafico le muestra una combinacién de los presupuestos marcados (barras rojas) y de los

saldos reales conseguidos (barras verdes).

Puede obtener informes impresos incluyendo graficos.
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9

9.1

Analitica

Centros de Coste

AniConta le permite llevar una contabilidad analitica a través de los Centros de Coste.

Centros de Coste

F'rlmeru:u .-'-‘-.ntenu:ur 5|gulente

L|It|m|:| .-’-'-.nau:hr Elirninar MDdIfIDEIr \ ﬂl .

| GEN CENTRO DE COSTE GENERICD

Los centros de coste nos permiten definir centros por los que agruparemos posteriormente los
apuntes. Por ejemplo, si nos dedicamos a la construccién, podemos definir centros de coste para
cada obra que estemos realizando:

Anadir Centro

% Afadir Centro

Codigo:

Centro: |DBFIA AYENIDA PICASD

‘ w.ﬁ.ceptar ‘ ‘ ﬂtancelar

Si queremos utilizar la contabilidad analitica, deberemos configurar el programa para ello, desde el
apartado Utilidades -> Configurar Entorno -> Diario:
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Diiario | Entarno || Cuentas Internas || Facturaz || Presupuestos || Impresora

[tilizar ndmern de documento en log azientos del diario.

Inzertar importe Debe o Haber automaticamente en cada nuevao apunte [Cuadre aziento)
“Wizualizar autormaticamente la pantalla de wencimientos al introducir facturaz en libro de facturas.
[] Ordenar los apuntes de los asientos por Debe / Haber antes de grabar.

Cuadrar autamaticamente los descuadres onginados por conversion ptadeurn.

Wizualizar cada asiento en distinto color [negrodazul]

“Wizualizar automaticamente la ventana de edicidn de bienes de inversion

|+ Utilizar Centroz de Coste en el Diario [@

Para ello, marcaremos la casilla 'Utilizar Centros de Coste en el Diario (Analitica)'. De esta forma,
siempre que introduzcamos un nuevo apunte, AniConta nos pedira que le indiquemos a qué centro
de coste pertenece el apunte:

D atos | WA, D atos Bienes YWencimientos Comentarios

v | [] Asiento de Apertura

DEBE HABER Documento ||Centro

.437.36 | GEN
I GEMCENTRO DE COSTE GENERICO
. | p.o|DALOBRA ARCHIDUQUE LUIS SALVADOR
DAF DBRA AVENIDA PICASD

ASIE

Posteriormente, podremos obtener informes por determinados centros de coste.

[ Centros de Coste | Libro Diario por Centros de Coste || Libro Mavar por Centroz de Coste | I

Seleccionando la pestafia 'Libro Diario por Centros de Coste' obtendremos el libro diaro ordenado por
cada uno de los centros de coste que tengamos definidos. Lo mismo podemos hacer con el libro
mayor, seleccionando la correspondiente pestafia.

:I':'—I Wisualizar Mayar
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10

10.1

Inmovilizado

Elementos de Inmovilizado

Desde este médulo AniConta nos permite llevar un control de todos los bienes de inversion de la
empresa, asi como sus correspondientes amortizaciones.

Bienes de Inversidn y Amortizaciones

& Bienes de Inversion y

I
Prirmera

En la parte superior de la ventana aparecen los datos basicos de identificacion del elemento:
Subcuenta, descripcion del bien, base imponible, dotacién del ejercicio, dotacion acumulada y valor
actual.

[ ]Mostrar bienes dados de baja I

En la parte superior derecha de la ventana podemos indicarle al programa si queremos visualizar los
elementos que ya estan dados de baja. Para ello, deberemos activar la correspondiente casilla. En
caso contrario, el programa sélo mostrara los elementos que estén vigentes.

En la parte inferior de la ventana tenemos informacion detallada del tipo de bien:

Datos Generales del Bien | Cuadro de Amortizacion | Asientos de Amartizacisn Contabilizadas |

Fecha de Campra:
23/03/06 v

Irmiovilizado: |43uuuu1 J| |ALFDH5I] PEREZ AGUADD
Inicio Amaortizacian: Drotacidn: | 1000000 J| | Capital
23/03/06 v | -

A, Acumulada:; |1I]I]I]I]I]I] J| |Eapltal

Porcentaje Amortizacidn:

Froveedar |225uuu1 J| |HI]BILIhFIII]

| 10|
Periodicidad Amortizacigr: [ D21
12 ¢| Fecha: | v| b otive: |
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Fecha de compra: Fecha en la que compramos el elemento.
Inicio Amortizacion: Fecha en la que se ha iniciado el proceso de amortizacién.
Porcentaje Amortizacion: Porcentaje que utilizamos para amortizar el elemento.

Periodicidad Amortizacion: Periodicidad con la que realizamos los asientos de amortizacion del
elemento.

También tenemos informacion sobre las subcuentas:

Inmovilizado: Subcuenta de inmovilizado en la que tenemos contabilizado el elemento.
Dotacion: Sucuenta en la que contabilizamos las dotaciones por amortizacion.

A. Acumulada: Subcuenta que recoge la amortizaciéon acumulada del elemento.
Proveedor: Subcuenta del proveedor que nos ha suministrado el bien de inversion.

También tenemos informacion sobre la fecha y el motivo de baja, en caso de que el elemento ya haya
sido dado de baja.

Seleccionando la pestafia '‘Cuadro de Amortizacién', el programa nos muestra el cuadro de
amortizacion del elemento seleccionado.

Fecha Diaz 2 Am. Walor Amartiz... | Dotacion A, Acum. Walor Actual Contabilizada  Asiento ”
k| 31206 284 10 1.000,00 77,81 7.8 92219 Si 112
207 365 10 1.000,00 100,00 177.81 822,13 Mo
208 366 10 1.000,00 100,00 27781 72219 Mo
AA2/09 365 10 1.000,00 100,00 I3 622,13 Mo
AA2A0 365 10 1.000,00 100,00 477 81 52219 Mo
A2 365 10 1.000,00 100,00 5778 42213 Mo
A2z 366 10 1.000,00 100,00 E77. 81 32219 Mo
w

Amortizaciones correspondientes al ejercicio activo

Amortizaciones imputables 3 otros ejercicios

Las amortizaciones del ejercicio que tengamos seleccionado aparecen con fondo marrén claro. Las
gue corresponden a otros ejercicios aparecen con fondo blanco. El cuadro de amortizacién nos indica
también si la amortizacién esté contabilizada o no. Si esta contabilizada, nos indicara el nimero del
asiento correspondiente.

Si estamos empezando una contabilidad de una empresa que haya tenido actividad anteriormente y
ya posea bienes de inversion, deberemos introducirlos desde este médulo. En caso de que sean
bienes de inversién adquiridos durante el ejercicio, podemos introducirlos directamente desde el libro
diario.

Seleccionando la pestafia 'Asientos de Amortizacion Contabilizados' el programa nos mostrara los
asientos de amortizacién que ya han sido contabilizados. Nos mostrara nicamente los
correspondientes al ejercicio seleccionado.

Al dar de alta un nuevo bien, el programa nos solicitara los siguientes datos:
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Dezcrpcion del bien:
TROQUELADORA SYEMSOMN H-230

Fecha de Compra: Baze Impaonible:
03/12/06 W 1.280.00
Amortizacidn
|micio Armortizacian: Perodicidad Amortizacidn;
Porcentaje: 20 /% (03112706 w | |Anual w

Inmovilizado: 2230001 J MALQUINARIA

Dotacian: 6820001 J AMORTIZACION INMOVILIZADD MATERIAL
A Acumulada: | 2823001 J AMORTIZACION ACUMULADA MAQUINARIA
Proweedar: 4000004 J TALLERES SALVA, 5. A

* |ntroduzca O =i ze trata de un bien no amartizable.

Descripcién del bien. Introduciremos una breve descripcién del Bien de Inversién.

Fecha de compra. Introduciremos la fecha en la que se compr6 el bien.

Base Imponible. Introduciremos la base imponible de la factura de compra.

Porcentaje. Indicaremos el porcentaje de amortizacion que se debe aplicar al elemento.
Inicio Amortizacion. Fecha en la que se debe iniciar la amortizacién del elemento.
Periodicidad Amortizacion. Podremos elegir entre mensual, trimestral, semestral y anual.

Inmovilizado. Indicaremos la subcuenta de inmovilizado en la que se imputa el elemento que
estamos dando de alta.

Dotacion. Subcuenta encargada de recoger la dotaciéon de amortizaciéon del elemento.
A. Acumulada. Subcuenta que recogera la amortizacion acumulada del elemento.
Proveedor. Sucuenta del proveedor que nos ha suministrado el elemento.

A continuacién, seleccionaremos la pestafia 'Cuadro de Amortizacion'.
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10.2

Datos del Bien | Cuadio de Amartizacion | Baja del Bien |

Afio Fecha Diaz & Am.  Importe A, Acurmulada | A [ e ]
NA2068 0 29 20 20,34 20,34

2007 N A2/07 0 365 20 256,00 276,34 [ Eormar Cuadio ]
2008 N12/08 0 366 20 256,00 53254
2003 31/12/09 0 365 20 266,00 788,04
2010 32100 365 20 256,00 1.044 34
2011 3211 336 20 235 66 1.280.00

Aparecerd el cuadro de amortizacion en blanco. Debemos pulsar el botén '‘Generar Cuadro' para que
AniConta nos genere automaticamente el cuadro de amortizacién en base a los parametros
introducidos.

Debemos revisar concienzudamente el cuadro de amortizacién generado por el programa hasta tener
la certeza de que es correcto. Una vez comprobado, podemos grabar los datos.

Importante. Recuerde que el cuadro de amortizacion es solamente informativo, y no tiene
repercusion directa en su contabilidad hasta que no realice el proceso de amortizacion del bien.

Para dar de baja un elemento, seleccionaremos el botén modificar y la pestafia '‘Baja del Bien'.

Deberemos introducir Gnicamente la fecha de baja del bien y una breve descripcién del motivo de la
baja.

Amortizaciones

Desde esta opcion del menu tendremos acceso a una ventana que mostrara todas las amortizaciones
gue ya se han contabilizado.

Amortizaciones |:|| 4

Amomzacmn

- - L
F'rlmeru .-'fn.nteru:ur Slgulente UItlmu:u .-’-'-.nadlr Eliminar || Modificar || S22 o

|_|_ Asto | Fecha [Subcuenta Concepto Debe Haber Docum.. "
I -

Subcuenta
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10.3

Desde ella, podremos afiadir, modificar y eliminar amortizaciones. El proceso de realizacién de
asientos de amortizacién se explica en el siguiente apartado.

Realizar Asientos de Amortizacion

Ejecutando este proceso, procederemos a realizar la contabilizacién de las amortizaciones. Tal como
se ha indicado, al generar un cuadro de amortizacion de un elemento de inmovilizado, el cuadro
generado es meramente informativo, y no tiene repercusién directa en la contabilidad hasta que se
contabiliza el correspondiente asiento.

Realizar Asientos de Amortizacion

@ Realizar Asientos de Amortizacidn

Farametros Amartizacian | Yisualizar amortizaciones a contabilizar

Seleccione el rango de fechas para aplicar las amartizaciones

-
Fecha Inicial: | 01/01 /06 w Fecha Final: | 31/12/06 w | "/
*
%

Seleccione el rango de elementos que quiere amartizar

Deszde elemento: |EIEI j|

Hasta elemento; |'I'I'I'I -

Concepto Asientos

Concepho: |.-'-‘-.rr||:|rt. | + Desaii r—-u
’ Afadir Comentarios ] r...—l

..

Desde esta ventana podremos seleccionar el periodo que queremos contabilizar. Por ejemplo, si
indicamos del 01/01/06 al 31/01/06, el programa confeccionara todos los asientos de amortizacion
gue estén previstos para el mes de enero.

También le podremos indicar el rango de elementos que queremos incluir. De esta forma, podemos
elegir un solo elemento, un grupo de elementos o todos los elementos que componen nuestro
inmovilizado.

En el campo 'Concepto Asientos' debera indicar el concepto que desea que aparezca en los asientos
de amortizacion. Por defecto, aparecera la expresion 'Amort. ' + la descripcion del elemento
amortizado.

Pulsando el botdn 'Afiadir Comentarios' podremos afiadir un comentario a los asientos generados.

Seleccionando la pestafia 'Visualizar amortizacines a contabilizar', el programa nos mostrara las
amortizaciones que estan a punto de generarse.
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Parametros Amortizacion | Yizualizar amortizaciones a contabilizar ,
Fecha Impaorte # | Cadigo Bien 1 \
I‘ AN A28 210,98 : Descripoion ORDEMADOR COMPAQ F'Hw
31112406 77.81 Ubicacidn
Tipo Bien ,-ﬂ’
Baze 10000 5
Fecha Compra 11403406
Fecha |nicio Am. 1 HEIS.-’EIF-’
Fecha Baja
Motivo Baja F
ﬂ-ﬂ

Para cada una de ellas, nos indicara la fecha del asiento, el importe y todos los datos relativos al
elemento de inmovilizado que estamos amortizando (codigo del bien, descripcién, base imponible,
fecha de compra, etc.)

1
H Arceptar I

Si todo es correcto, pulsaremos el botén 'Aceptar' para que AniConta nos genere los asientos de
amortizacion seleccionados.

Informacion

1 ) Se han contabilizada 2 asientos de amaortizacion en el libra diario,

Al finalizar el proceso, el programa nos indicara el nimero de asientos de amortizacién que se han
generado.

Para eliminar asientos de amortizacion, lo puede hacer desde el médulo de Amortizaciones,
directamente desde el libro diario o desde el médulo de Elementos de Inmovilizado->Cuadro de
Amortizacion.
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11 Cierre contable

11.1 Regqularizacion de existencias

Esta opcién le permite generar, de forma asistida, el asiento de regularizacién de
existencias. El programa analiza, de forma automatica, las subcuentas de su cuadro de
cuentas que precisan ser incluidas en el asiento de regularizacion, presentandolas en
pantalla con el saldo inicial y solicitando el saldo final.

ﬁ Procesos de Regularizaciéon, Cierre y Apertura

A continuacion aparece la lista de todas las subcuentas que se deben incluir
en el asiento de regularizacion. Introduzca los saldos FINALES de cada una:

Codigo Titulo Saldo Inicial 5aldo Final
3000000, MERCADERIAS A ... 810,96 1.240,3 E
00000, MERCADERIAS B -810,96 3.250.38 E

[ratoz Aziento de Reqularizacidn

Fecha: |21/12/06 v| Concepto: |Hegulari2aci6n exiztencias

[ v &ceptar] [ x Eancelar]

A continuacion, debera introducir el saldo final de todas las subcuentas que aparezcan en la
pantalla. Introduzca la fecha que quiera asignar al asiento y el concepto del mismo. Pulse el
boton Aceptar. Aparecera el asiento generado por AniConta, ofreciendo la posibilidad de
grabarlo o cancelarlo.

Anular el asiento de regularizacion de existencias. Existen dos formas de anular el
asiento de regularizacioén: eliminarlo directamente desde el diario o bien volviendo a solicitar
la opcion Cierre...Regularizacién de existencias. Si se solicita nuevamente esta opcion y el
asiento ya ha sido creado, AniConta ofrece la posibilidad de visualizarlo y/o eliminarlo.

11.2 Regularizacién de pérdidas y ganancias

Este proceso genera, de forma automatica, el asiento de regularizacion de la cuenta de
pérdidas y ganancias (129).

AniConta comprueba que no exista el asiento de regularizacién en el libro diario. Si ya
existe, le informa de ello, ofreciendo la posibilidad de visualizar el asiento y/o eliminarlo.

Se le ofrece la opciéon de modificar la fecha y el concepto del asiento. Por defecto, estos
valores son 31.12 y ‘Regularizacion PPy GG'.

Este proceso salda todas las cuentas de los grupos 6y 7 con la cuenta 129 de pérdidas y
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ganancias.
AniConta le presentard el asiento de regularizacién, dando la opcién de grabarlo
definitivamente en el libro diario o cancelar el proceso.

Anular el asiento de regularizacion de pérdidas y ganancias. Existen dos formas de
anular el asiento de regularizacion: eliminarlo directamente desde el diario o bien volviendo
a solicitar la opcion Cierre...Regularizacion Pérdidas y Ganancias. Si se solicita
nuevamente esta opcion y el asiento ya ha sido creado, AniConta ofrece la posibilidad de
visualizarlo y/o eliminarlo.

11.3 Cierre del ejercicio

Esta opcién le permite realizar el cierre del ejercicio contable de forma automatica. Le
permite elegir la fecha y el concepto del asiento. Por defecto, los valores seran 31.12 y *
Asiento de Cierre’.

El programa buscara en el libro diario si ya existe el asiento de cierre. En caso de que la
contabilidad ya esté cerrada, AniConta avisard de ello, impidiendo continuar con el
proceso. Si desea invertir un proceso de cierre, basta con eliminar el asiento
correspondiente del libro diario.

Si el asiento de cierre no existe, AniConta lo genera, visualizandolo y dando la opcion al
usuario de grabarlo definitivamente en el libro diario o cancelar el proceso.

Anular el asiento de cierre. El asiento de cierre no se puede eliminar directamente desde
el libro diario. Para eliminarlo, debera solicitar nuevamente la opcion Cierre...Cierre del
ejercicio. El programa informard que el asiento ya existe, ofreciendo la posibilidad de
visualizarlo y/o eliminarlo.

11.4 Asiento de Apertura
Esta opcién le permite generar el asiento de apertura. Puede seleccionar entre dos
opciones: crear el asiento de apertura en un nuevo ejercicio o crear el asiento de apertura
en un ejercicio ya existente.

Desting

| [ Crear en un nuevo ejercicio Crear en un ejercicio ya existente |

Crear en un nuevo ejercicio. Esta opcion le permite crear, de forma automatica, un nuevo
ejercicio. El programa le solicitard que introduzca el ejercicio a crear (por norma, el ejercicio
gue esta cerrando incrementado en un afo). Le ofrece la posibilidad de copiar los
conceptos predefinidos, los presupuestos del ejercicio, los centros de coste, los
vencimientos, los asientos periédicos, los predefinidos y los bienes de inversion y
amortizaciones. Si desea copiarlos, marque la casilla correspondiente.

[ratoz a copiar
Ejerzicio a crear; | 2007 '[ﬂ

[ ] Conceptas predefinidas []Presupuestos
Maneda base Yencimientos
) Peseta *) Euro [ ] Asientos Periddicos [] &zientos Predefinidos
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Crear en un ejercicio ya existente. Si selecciona esta opcion, el ejercicio en cuestion debe
estar creado con anterioridad. Aparecera el siguiente cuadro, desde el cual debera
seleccionar el ejercicio de destino.

Seleccione la empreza v el gjercicio de desting

Desting J

Pulsando sobre este botdn aparecera la pantalla de seleccion de empresas y ejercicios.
Seleccione la empresa y el ejercicio en el que se deba crear el asiento de apertura.

A continuacion, introduzca la fecha que desea asignar al asiento de apertura (generalmente
01/01/xx) y el concepto que aparecera en el asiento (por defecto, Asiento de apertura).
Pulse el boton Aceptar para generar el asiento de apertura. Siempre aparece el asiento
generado en pantalla, ofreciendo la posibilidad al usuario de grabarlo o cancelar el proceso.

11.5 Estado actual del ejercicio
Esta opcién le muestra una ventana informativa sobre el estado actual del ejercicio,

conteniendo informacién sobre los asientos de regularizacién y cierre: pendiente o
realizado. Si el asiento esta realizado, aparece también el correspondiente nimero de

asiento.
Proceso Estado Aziento
Apertura E jercicio Pendients
Regularizacion de Existenciaz Pendiente
FReqularizacian Pérdidaz v Ganancias Pendiente
Cierre del Ejercicio Pendiente
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12

Listados

En este mddulo se han reunido todos los informes que contiene AniConta, debidamente

agrupados.
‘E Wizualizar ‘ g:é [rnprirnir ‘ ggerrar ‘

Siempre que solicite un listado, el programa le permitira visualizarlo previamente o realizar
la impresién directamente.

Si pulsa el boton Imprimir, aparecera la ventana de configuracién de impresién, que le
permitira seleccionar la impresora, el intervalo de hojas a imprimir y nimero de copias.

—Impresora

Mombre: | OKI C5100 v | [ Propiedades

Tipo: 0Kl C5100

Ibizacidn;

~Intervalo de Pagina —Copia

{(*) Todas Miimero de copias:

{1 PAgina actual
) Péginas | | Irtercalar
E zcriba nimeroz de pagina y/o intervalos
geparados por comas. Ejemplo, 1,3,5-12

I rprirnie | Elintervalo e |

L Aceptar ][ Cancelar ]

Desde el boton ‘'Propiedades’ podra acceder a las propiedades de la impresora
seleccionada.

Si pulsa el botén Visualizar, aparecera el visualizador de informes de AniConta. Desde el
visualizador, podré elegir entre numerosas posibilidades:

& Irmprimir @ e-hail [B. Ewportar E 4 4 [ 1|

1. Imprimir el listado.
2. Enviar el listado por e-mail.
3. Exportar el listado a multiples formatos (PDF, EXCEL, WORD, etc.)
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13 Utilidades

13.1 Organizacion de ficheros

Esta opcion se encarga de reorganizar los ficheros de datos de la aplicaciéon. Al
seleccionarla aparece el siguiente mensaje:

Organizar Ficheros

1
‘ Aceptar ‘ ﬂ Cancelar
-

Podra elegir entre organizar Unicamente los ficheros de la empresa y ejercicio activos o
todas las empresas y ejercicios.

La organizacién de ficheros se encarga, entre otras, de las siguientes tareas:
Borrado definitivo de los registros marcados para borrar.

Recélculo de los saldos del libro mayor a partir del libro diario.

Chequeo de la coherencia de los datos.

Reindexado de los ficheros indice.

Lance este proceso si en alguna ocasidn observa un comportamiento anémalo de la
aplicacién. Un corte en el fluido eléctrico mientras trabaja con su ordenador, puede producir
dafios en los ficheros. No pare nunca su ordenador mientras estd ejecutando una
aplicacién: en muchas ocasiones, los programas graban datos cuando los abandona —p.e;j.
para guardar la configuracién elegida en la Ultima sesién. Puede ejecutar la opcién de
organizar ficheros tantas veces como quiera. Es conveniente, ademas, que la ejecute de
forma periédica: una de sus ventajas es la de acelerar todos los procesos de acceso a
datos.

¢Ocurre algo si no se ejecuta este proceso? No. Simplemente, es aconsejable por los
motivos anteriormente expuestos.

Al ejecutar el proceso, aparecera la siguiente pantalla, mostrando la evolucion de los
diferentes procesos. No detenga nunca este proceso. Podria dafar seriamente los archivos
de datos.
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13.2 Copias de seguridad

13.2.1 Realizar copias

Desde AniConta puede realizar copias de seguridad de sus datos y restaurarlos
posteriormente. Para ello no debe recurrir a utilidades externas de copia. AniConta le
ofrece todo lo necesario para gestionar de forma completa sus copias de seguridad.

La informacion es lo mas importante para usted; por ello, es necesario que dedique parte
de su tiempo a dejar a buen recaudo sus datos contables. Se dice que en informéatica hay
dos clases de usuarios: los que han perdido sus datos y los que estan a punto de perderlos.

Lo cierto es que ocasionalmente se pueden producir pérdidas de datos, por muy diversos
motivos. Cuando ello ocurre, las copias de seguridad nos permiten recuperar la preciada
informacion.

¢,Con qué periodicidad se deben realizar las copias de seguridad? Para responder a esta
pregunta, lo mejor es imaginarse que ha perdido los datos contables de una determinada
empresa. Imaginese que la ultima copia de seguridad se realizé hace un mes. Si usted ha
estado introduciendo datos de forma diaria durante todo el mes...evidentemente, no ha
prestado la suficiente atencion al tema. Sin embargo, si durante el mes simplemente ha
introducido cuatro o cinco asientos, el asunto no es tan grave.

AniSoft le recomienda realizar una copia diaria de aquellas empresas en las que haya

introducido nuevos apuntes. Si su volumen de trabajo es elevado, le aconsejamos que
siempre realice las copias sobre un dispositivo distinto al disco duro sobre el que esté
instalado AniConta (disquetes, cintas, etc.). Si el volumen de datos introducido es pequefio,
se puede optar por realizar las copias diarias sobre el mismo disco duro, por ejemplo en
otro directorio, utilizando un dispositivo externo de forma semanal.

AniConta utiliza un sistema de copias basado en el extendido formato de archivos .ZIP.
Estos ficheros destacan por ofrecer altos niveles de compresion, con lo que se consigue
qgue las copias empleen menos espacio y ademas sean mucho mas rapidas. Todas las
copias de seguridad de AniConta presentan la extensién .SEG (seguridad), en lugar de la
tradicional extension .ZIP, a fin de que el programa pueda detectar facilmente los archivos
que corresponden a copias de seguridad realizadas con AniConta.
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Copias de Seguridad
' Restaurar Copias

Copias de Seguridad | Restaurar copiaz || Seguimiento |

E E xpandir Contraer " Marcar Todos Desmarcar Todos Salir

= [ Asezoria Global 5.4,

ong 2006 EUR % CACOPIAS DE SEGURIDAD ANISDFT\.IE"‘I

P Aouda

[ somta J X oo
—— ]

Desde la ventana de copia de seguridad, seleccione con un clic los ejercicios que desea
copiar. A continuacion, seleccione la unidad de destino y el nombre del fichero que desee
utilizar.

Seleccione el nivel de compresién que desee. Existen cuatro niveles de compresion:

e Maximo. Es el que ofrece una mayor compresién de los datos, creando copias de
menor tamafio. Por el contrario, es la opcién mas lenta.

e Alto. Menor nivel de compresién, pero mayor velocidad.

¢ Normal. Menor nivel de compresion, mayor velocidad.

e Bajo. Es el sistema mas rapido, ofreciendo el menor nivel de compresion.

Si tiene un gran volumen de datos, nuestra recomendacion es utilizar una de las dos
opciones intermedias de compresion (Alto-Normal).

La opcién encriptar copia le permite utilizar una clave para que los datos sean cifrados de
tal forma que nadie pueda restaurar la copia sin conocer la clave. Al intentar restaurar la
copia, AniConta le solicitara la clave. Si se intenta restaurar la copia con alguna de las
utilidades de descompresion del mercado, también sera necesario conocer la clave. Sin
ella, no se podra restaurar la copia de seguridad.

No olvide que existen utilidades en el mercado destinadas a obtener la clave de encriptado.
A través de ellas es posible conseguir la clave y descomprimir el fichero. En cualquier caso,
ofrece un mayor nivel de seguridad que dejar la copia sin encriptar.

La clave no distingue entre mayusculas y mindsculas, por lo que ‘MiClaVE’, ‘MICLAVE' y *
miclave’ se consideran idénticas.
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Clave para encriptar Copia de Seqguridad

Atencion:

Ha zeleccionado <Encriptar:. El proceso de encriptado =2 realizard en base
ala clave que introduzca.

Recuerde:

Fara restaurar esta Copia de zegunidad zerd imprescindible introducir la clave
que hava utilizado para encriptarla.

Clave para encriptar copia; | bICLAVESECRETA|

Para empresas o despachos de profesionales, en los que existan varios usuarios de Ani
Conta, el responsable del sistema puede programar la periodicidad con la que se deben
efectuar las copias, pudiendo establecer ademas, a priori, diversos factores, como su
obligatoriedad, opciones (encriptado, compresion), etc. Refiérase al capitulo Utilidades ->
Seguridad para ampliar informacion.

13.2.2 Restaurar copias

AniConta le ofrece una amplia flexibilidad a la hora de restaurar sus copias de seguridad.
Si en la copia ha guardado varias empresas y ejercicios, podra seleccionar aquellos que
desee restaurar. No es necesario que restaure la copia entera. De esta forma, sélo se
restauran los datos que son estrictamente necesarios.

En primer lugar, seleccione la unidad, ruta y fichero que contenga la copia de seguridad. A
continuacion, apareceran las empresas que figuran en la copia, y los respectivos ejercicios.
Marque con un clic de ratdn el ejercicio o ejercicios que desea restaurar.

i Expandi Contrasr & Marcar Todos X Desmarcar Todos 0 Salir ! {(
IInidad v Fichero de Origer: = (4 Asesona Global S..-’-‘-..f,i
"CACOPIAS DE SEGURIDAD ;’-‘-.NISDFTR-'—‘-.NIEDNTMEEII@ ~ 2006 EUR
P
Propiedades Copia de Sequndad
Copia encrptada: Mo, g—
Seleccionados para restaurar
Eiercicios: 1 e
o

Opei -
s Sk Oponcs avrcgf®

Si la copia esta encriptada, el programa solicitara que introduzca la clave necesaria para
desencriptar. Esta clave debe ser idéntica a la que se utiliz6 para realizar la copia. Si
introduce una clave errénea, no podra restaurar la copia.

La clave no distingue entre mayusculas y minUsculas, por lo que ‘MiClaVE’, ‘MICLAVE' y *
miclave’ se consideran idénticas.
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13.2.3

Opciones Avanzadas. Este botdn le permite acceder a la ventana de opciones avanzadas
de restauracién de copias de seguridad. Desde esta ventana puede proceder a la

restauracion parcial de copias. La rejilla le muestra todos los ficheros que contiene la copia
de seguridad.

& Atencign: Como norma general, le recomendamos que wtilice la restauracian total del
ejercicio. Este madulo queda reservado a usuanos avanzados o bajo la
supervizion de nuestro departamento técnico.

La restauracian parcial de archivos puede provocar errores en el programa. ,

o

Fichero Comrpresidn Riatio [%) | cRcaz | Atrbwtes | Foe
= Indice. Txt 33 0 A2397DF2 a '-;
= Backup.dat 2792 53 BEB3739F a
| Backup.blb 1837 ED BBE167B2 rf’
= Backup.id 361 59 02967300
E Amartizaciones. d: A477F 94 DEd?'IE@-"*I-
= Asisrtos.dat 1035 95 Paani
= Bienes.dat 724

-,

La ventana le informa de las principales propiedades de cada uno de los archivos: nombre,
extension, tamafio del fichero antes de comprimir, tamafio del fichero comprimido, formato
(texto o binario), atributos de fichero, si esta encriptado, ruta, integridad (CRC), etc.

Seleccionando cualquier fichero y pulsando el botdn ‘restaurar’ se procede a la restauracion
del fichero. Si la ruta ha desaparecido o no existe en su equipo, la crea.

Atencion: La restauracion parcial de ficheros puede provocar errores en la correcta
ejecucion del programa. Este modulo esta reservado a usuarios avanzados que tengan un
buen conocimiento informatico y de la estructura de ficheros de AniConta, o bajo la
supervision de nuestro departamento técnico. Como norma general, le recomendamos que
realice siempre la restauracion total del ejercicio.

Seguimiento

Desde esta pantalla, podra realizar un seguimiento de las copias de seguridad que se han
ido realizando.
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Seguimiento Copias de Seguridad

Seguimiento Copias de Seguridad

| Copiaz de Segundad || Festaurar cupias| Seguimiento l

Borado Maziva -, Restaurar

COFPIAS DE SEGURIDAD REALIZADAS

La pantalla le ofrece informacién sobre la fecha en que se ha realizado la copia de
seguridad, el usuario que la ha realizado y el fichero en el que se ha almacenado la copia
de seguridad (ruta). En la rejilla de la derecha tiene informacion sobre las empresas y
ejercicios que se han incluido en cada copia.

El apartado ‘Tipo de copia’ puede contener los valores ‘manual’ (si la copia ha sido
realizada por un usuario) o ‘automatica’ (cuando la copia ha sido realizada de forma
automatica por el programa’.

13.2.4 Configurar las copias de seguridad

AniConta le permite configurar las copias de seguridad que el programa realiza. Debemos
distinguir dos conceptos: copias de seguridad obligatorias y copias de seguridad
automaticas.

Copias de seguridad obligatorias.
Desde esta pantalla puede configurar el programa para que le recuerde, de forma periédica,
la necesidad de realizar copias de seguridad.
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Configuracion copias de seguridad

g Configuracion Copias de Seguridad

Copiaz de Sequridad | Copias Automaticas || Emprezas a incluir en las copiaz |

Saolicitar al usuario la realizacion de copias de seguridad.

Penodicidad de la solicitud
{®) Diaria

) Semanal

) Quincenal

) Mensual - =1 .
Periodicidad: 1 5| dias.

3 Trimestral

) Semestal

7 Anual
() Ezpecial

ﬂ Cancelar

Si activa la opcién Solicitar al usuario la realizacidon de copias de seguridad, cada vez que
se ejecute AniConta revisara si es necesario realizar una copia de seguridad, e informara
al usuario a través del siguiente mensaje:

Atencion:

seqguir,

i } Ha transcurrida el plazo méaximo permitido desde la dlkima copia de seguridad, Por Favar, realice una copia antes de

A continuacion, aparecerd la ventana de copias de seguridad. Si pospone la copia, cada vez
gue se ejecute AniConta, el programa ird recordando la necesidad de realizar la copia.

En el apartado de periodicidad copias, indique con qué frecuencia desea que se solicite la
realizacién de copias de seguridad. Puede seleccionar uno de los valores predeterminados,
o bien indicar una periodicidad concreta (en dias).

Utilice esta opcion si desea realizar las copias de seguridad con parametros muy concretos
(por ejemplo, utilizar un disquete por empresa, etc.) que requieran la intervenciéon del
usuario.

Recuerde que esta opcién no obliga a realizar la copia, tan solo informa al usuario de la
necesidad de realizarla y muestra a continuacion la ventana de copias de seguridad, pero el
usuario puede cancelar el proceso.
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Copias de seguridad automaticas.

Esta opcién le permite realizar copias de seguridad de forma completamente automatica,
sin necesidad de que el usuario intervenga en el proceso. Le aconsejamos que active esta
opcién, a ser posible con periodicidad diaria, eligiendo como disco de destino un disco duro
(no olvide realizar copias periédicamente en otros soportes).

Copias de Seguridad | Copias Automaticas | Empresas a incluir en las copias

Copiaz de sequridad automaticas

Penodicidad copias de zequridad automaticasz

) Diaria

{*) Semanal

() Quincenal Periodicidad: 7o dias
) Mensual

) Ezpecial

Opciones

E ncriptar copia Clave encriptadao: | kICLAWE

Idnidad y Carpeta de Dezstino
CACOPIAS DE SEGURIDAD AMISOFTWAMICOMNTA @

Para activar esta opcidon, marque la casilla copias de seguridad automaticas. A
continuacion, debera indicar la periodicidad con la que deben realizarse las copias de
seguridad automaticas. Puede elegir uno de los valores predeterminados (diaria, semanal,
quincenal, mensual), o bien introducir el valor que desee en la casilla periodicidad
(expresado en dias).

Dentro del apartado opciones, puede indicar si desea que la copia de seguridad se encripte.
Si marca la opcion encriptar copia, debera introducir obligatoriamente la clave de encriptado
que se utilizara.

Por ultimo, debera indicar al programa la unidad y carpeta de destino. Para este tipo de
copias, le aconsejamos que utilice una unidad de disco fijo (C:, D:) en lugar de utilizar
disquetes. De esta forma conseguird alta velocidad en sus procesos de copias de
seguridad. Si dispone de dos discos duros, le aconsejamos que no realice la copia sobre el
mismo disco en el que se encuentra instalado el programa (p.ej. si tiene el programa
instalado en C:, realice las copias sobre D..

Cada vez que se ejecute AniConta, el sistema revisara si es necesario realizar una copia
de seguridad automatica, avisando al usuario:
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] x|

L A Lo . e A A 2nq
Ha transcurrido el plazo méximo permitida desde la dltima copia de seguridad automatica. Por Favar, espere unos
instantes mientras el sistema realiza una copia de sequridad automatica.

El usuario no debera introducir ningn parametro adicional, dado que todos han sido
predeterminados en la ventana seguridad...copias automaticas.

Por defecto, la opcién de copias de seguridad no viene activada. Si quiere que el sistema
realice copias de forma automatica, active esta opcion e indique el directorio (carpeta) en la
gue desea que se almacenen las copias.

Ficheros de copia de seguridad automaéticos.

Los ficheros de copia de seguridad se guardan con la extensién .SEG. En realidad, son
ficheros en formato .ZIP, aunque se les cambia la extension para distinguirlos del resto de
ficheros comprimidos que pueda tener en su equipo. EI nombre de fichero es asignado
automaticamente por AniContay se basa en la fecha del sistema, en formato ‘afio-mes-dia’
. De esta forma, una copia de seguridad automatica realizada el dia 28 de septiembre de
2000, quedara archivado como ‘2000-9-28.SEG'.

Borrado de ficheros de copia de seguridad.

AniConta va acumulando en el directorio especificado todas las copias de seguridad que
se realizan. Si realiza este proceso de forma habitual, la carpeta llegard a contener un
namero importante de copias que ocupardn espacio innecesario en su disco duro. Para
eliminar las copias de seguridad antiguas, puede hacerlo a través del explorador de
Windows o accediendo directamente a la carpeta que las contiene. Si es necesario,
refiérase al manual de su sistema operativo para aprender a eliminar ficheros

13.3 Segquridad
13.3.1 Seguridad

AniConta tiene dos formas de trabajar:

1. Protegido. Cada vez que ejecute el programa, éste solicitara una clave para poder acceder al
mismo.
2. Sin proteccién. Se puede ejecutar el programa sin necesidad de introducir ninguna clave de
aceso.
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Seguridad

Seguridad

Sistema | Claves de Accesa |

Accesza al programa protegido con una Clave de Accesa

Para poder acceder al programa, serd necesarnio introducir una clave de
acceso. Cada uzuano zolo podra acceder a laz emprezas v a los moduloz
del programa que le permita su nivel de uzuana. 5i activa la proteccion,
debera dar de alta a los uzuanos de la aplicacion, sus claves y sus
niveles de accezo [Utlidades...Gestion de usuanos] p perzonalizar la
clave de accezo del adminiztrador.

t adificar mi Clave de Acceso

ﬂ Cancelar
-

Le aconsejamos que opte siempre por el modo protegido, aunque sea la Unica persona que
trabaja con el programa. De esta forma, si alguien accede a su sistema, debera identificarse
para poder tener acceso a sus datos contables.

Si tiene la opcion de acceso al programa protegido con clave de acceso, seleccionando la
pestafia 'Claves de Acceso' puede configurar el programa para que solicite la renovacion
periddica de la clave de acceso.
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Seguridad

Seguridad
Sisterna | Claves de Acceso |

Opcidn dizponible sdlo si tiene el acceso al programa PROTEGIDO.

Solicitar renovacidn perddicanmente.

Perindicidad renoyvacian

(®) Menzual

) Trimestral

) Semestral ‘ Renovar cada diasz.
) Anual

) Ezpecial

De esta forma, el programa le obligard a cambiar su clave de acceso con la periodicidad que le
indiqgue. Cada vez que se cumpla el periodo indicado, AniConta indicara al usuario la
necesidad de cambiar su clave de acceso.

Atencion:

L
LY 1 ) Su clave de accesa ha caducada, Par Favar, cambie su clave antes de sequir,

A continuacién, se mostrara la ventana de cambio de clave. No es un proceso obligatorio, dado
qgue el usuario podra cerrar la ventana sin cambiar su clave. El programa ira solicitando el
cambio hasta que el usuario modifique su clave.

13.3.2 Gestion de Usuarios

Esta opcién le permite realizar la gestion de los usuarios de AniConta. Desde ella, puede dar de alta
nuevos usuarios del sistema,
asignarles accesos, modificarlos, etc.
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2= Gestign de Usuarios

ﬁ Gestion de Usuarios

4 4 » » & = a FhBuzcar Zhimprimi EEerrar

USUARIO Niveles de Acceso | Seguimiento |
ADMINISTRADOR -
Clawe: Mivel de acceso a empres;sp
= [JEI Empreza '
Wf Gestidn de empresas ¥
=@ PGL :

W Cuadro de cuentas
~f | Conceptos predefinidos

~f Ratios
~f | Modificar Mivel Subcuent

= [E] Libroz
~f Libro diario

~f Libro mayar
" Libra fa -l-]

Litr

‘_.w__u\“ -~

AniConta viene con un usuario predefinido, llamado Administrador. Este usuario tiene
plenos accesos al sistema. EI Administrador no se puede eliminar, ni tampoco se permite
modificar sus niveles de acceso. El Unico apartado modificable es su clave de acceso. Esta
clave viene predefinida como 123456. Le recomendamos que la modifique, dado que en
todos los programas de AniConta la clave del administrador es idéntica.

Afiadir nuevos usuarios.

Para dar de alta un nuevo usuario, pulse el correspondiente botén de la barra de
navegacion [+]. A continuacién, debera introducir el nombre del usuario y la clave de acceso
o palabra de paso.
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Anadir nuevo usuario

ﬁ Usuarios

Datos Generales | Miveles de Acceso || S eguimiento

Mombre Usuario; |‘r’EIL.f-‘-.ND.-’-'-. RIOS |

Clave de Acceso; |JF'J 762 |

Mivel de acceso a empresas: (9 %

i
H Aceptar

Esta clave serd la que debera utilizar el usuario para identificarse cada vez que desee
acceder a AniConta. Las tres primeras letras de la clave no podran coincidir con las de
otros usuarios. El usuario podra personalizar su clave modificando las tres dltimas letras,
pero las tres primeras no son modificables directamente por el usuario.

El nivel de acceso a empresas indica el nivel hasta el cual tendra acceso el usuario a las
empresas. Asi, un usuario con nivel de acceso 5 a empresas no podra acceder a una
empresa de nivel 7.

A continuacién, debera definir las partes del programa a las que el nuevo usuario tendra
acceso.
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Anadir nuevo usuario

ﬁ Usuarios

Datoz Generales | Miveles de Acceso | S eguimiento

[ Dezplegar ” Contraer ][ " Marcar Tadas ][ . Desmarcar todas
= [JEI Empresa |
" Gestion de emprezas ?
= PG.C 3
" Cuadro de cuentas B
W Conceptos predefinidos
W Ratios
W Modificar Mivel Subcuenta
= [JE] Librog
b Libro diario
" Libro mayor
¢ Libro facturas
" Libro de vencimientos
W Benumerar asientos
wd | Imnnrtar / eenortar azienkns ﬂ

i
H Aceptar

Seleccione los apartados a los que el usuario puede acceder y desmarque aquello que
quiera que se oculten.

Seguimiento de usuarios.
Desde esta ventana, podra realizar un seguimiento de las actividades de los usuarios.
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Mimero de Accesos al Sistema: 20

Tiempo de utlizacion total: 27 horas © 57 Minutos

Murmero Taotal de Asientos Generados, 2

Murmera Tatal de Apuntes Generados: 3

Promedio de Azientos par Sezidn; 0,1

Fromedio de Apuntes por Sesion: 0,4
Promedio de Asientos por Hora: 0,071 5563506261181
Pramedio de Apuntes por Hora: 0,286225402504472

[dltirma 5 ezidn
Activo

(llfima Entrada al pragrama: 05/12/08 12:56:52

[lltima zalida del programa: 05412406 12:56:38

1. Ndmero de accesos al sistema. Le informa del nimero de veces que cada usuario ha
entrado en el programa.

2. Tiempo de utilizacion total. Es el tiempo que el usuario ha estado trabajando con Ani
Conta. Viene expresado en horas y minutos. Es la suma de todas las sesiones.

3. Numero Total de Asientos generados. Es el nimero total de asientos que ha generado
este usuario. No se deducen los asientos borrados ni se incluyen los asientos que haya
podido modificar. Unicamente se contabilizan los asientos nuevos.

4. Numero Total de Apuntes generados. Es el niUmero total de apuntes generados por el
usuario. Este punto es mas significativo que el anterior, dado que cada asiento puede
tener un namero distinto de apuntes. Igualmente, no se incluyen las modificaciones ni
eliminaciones.

5. Promedio de Asientos por sesién. Es el resultado de dividir el nimero de asientos
generados por el nUmero de accesos al sistema.

6. Promedio de Apuntes por sesion. Es el resultado de dividir el nimero de apuntes
generados por el numero de accesos al sistema.

7. Promedio de Asientos por hora. Es el resultado de dividir el nidmero de asientos
generados por el numero de horas que el usuario ha estado trabajando.

8. Promedio de Apuntes por hora. Es el resultado de dividir el niumero de apuntes
generados por el numero de horas que el usuario ha estado trabajando.

9. Ultima sesion. Activo/lnactivo. Le indica si el usuario esta trabajando actualmente
(Activo) o no (Inactivo). En caso de que esté activo, le mostrara también la hora de
acceso al sistema.

10. Ultima entrada y Ultima salida al programa. Le indica la fecha y hora en que el usuario
ha accedido por ultima vez al programa y la fecha y hora en que abandoné el sistema.
11. Liberar. En determinadas ocasiones, un usuario puede aparecer como activo, cuando

realmente no lo esta. El botdn liberar le permite cambiar su estado a inactivo.

Listados.

Puede obtener dos tipos de listado:

1. Niveles de acceso. Le mostrara, por cada usuario, los niveles de acceso que tiene.

2. Seguimiento de actividad. Ofrece un resumen de todos los puntos correspondientes al
seguimiento de usuarios. here.
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13.3.3 Control de Accesos

Si tiene activada la opcion de seguridad (acceso al programa protegido con clave de acceso), Ani
Conta ira registrando los accesos que se vayan realizando al programa.

Control de accesos al programa

Primera  Anterior  Siguiente  Ultimo % i

Hora Entrada Hora Salida

LT T T

Se ir4 registrando el nombre del usuario, la fecha y hora de acceso al programa, fecha y hora de
salida, el nombre del equipo, el nombre de usuario Windows y si el acceso ha sido correcto o no.

13.3.4 Cambiar Clave de Acceso

Esta pantalla le permite cambiar su clave de acceso al programa.

Cambiar Clave de Acceso
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En clave actual debe introducir la clave antigua. En nueva clave introduzca
la nueva palabra de paso. El programa solicitara que repita la introduccion
de la nueva clave.

Recuerde gue una vez modificada, la clave antigua se elimina.

Si olvida su clave de acceso y tiene el programa con la opcién de seguridad
activada, no podra acceder al mismo. Si existe otro usuario con el nivel de
acceso suficiente, éste podra consultar su clave. En caso contrario,
pongase en contacto con AniSoft.

13.4 Configurar Entorno
13.4.1 Libro diario

Esta pantalla le permite configurar el Libro diario a su gusto.

[tilizar nimero de documento en loz asientos del diario.

Inzertar importe Debe o Haber automaticamente en cada nuewvo apunte [Cuadre aziento]
Wigualizar automaticamente la pantalla de vencimientos al intraducir facturas en libro de facturas.
[ ] Ordenar los apuntes de loz asientos por Debe / Haber antes de grabar.

Cuadrar automaticamente loz descuadres onginados por conversidn ptaderno.

Yizualizar cada asiento en distinto color [negrofazul]

Wigualizar automaticamente la ventana de edicidn de bienes de inverzsicn

Iltilizar Centros de Coste en el Diano [Analitica)

Las opciones disponibles son las siguientes:

1. Utilizar ndmero de documento en los asientos del diario. Si selecciona esta opcion, el
programa presentard el campo documento en todas las pantallas de edicién de asientos
(editor y generador). Puede seleccionarla en cualquier momento, aunque ya haya
introducido anteriormente asientos sin documento. Si en un momento dado deshabilita esta
opcién, el campo documento desaparece en todas las pantallas, pero los datos
permanecen grabados en los ficheros, por lo que en cualquier momento podra seleccionarlo
nuevamente.

2. Insertar importe Debe o Haber automaticamente en cada nuevo apunte (Cuadre asiento).
Si selecciona esta opcion, cada vez que inicie un nuevo apunte el campo importe aparecera
rellenado con el importe correspondiente al cuadre asiento.

3. Visualizar automaticamente la pantalla de vencimientos. Si selecciona esta opcion, cada
vez que introduzca un asiento se le presentara la pantalla de vencimientos. Si la deshabilita,
podra acceder a los vencimientos de la siguiente forma:
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2.1. Generador de asientos: aparecera un botdén en la pantalla con la expresién
Vencimientos.

2.2. Editor de asientos. Pulsando la tecla de acceso rapido F¢?

4. Ordenar los apuntes de los asientos por Debe/Haber antes de grabar. Seleccionanado
esta opcion, AniConta ordenard los apuntes del asiento poniendo delante los que tengan el
importe en el Debe y detras los que tengan el importe en el Haber. Si no esta seleccionada,
los apuntes se guardan en el mismo orden en que se han introducido.

5. Cuadrar automéaticamente los descuadres originados por conversion pta/euro.
Seleccionando esta opcién, AniConta genera un apunte que recoge la posible diferencia
provocada por los redondeos entre pesetas y euros. AniConta, al grabar el asiento en
euros, genera un apunte encargado de recoger la diferencia que se ha producido por el
redondeo, recogiendola en la cuenta de gastos por diferencias de redondeo euro (6690).

6. Visualizar cada asiento en distinto color (negro/azul). Esta opcién nos permite ver cada
asiento del libro diario en colores alternativos (negro y azul), lo cual nos ofrece una mejor
visualizacién y comprension del libro diario. En determinadas ocasiones, sobre todo si se
han eliminado asientos, dos asientos correlativos pueden aparecer con el mismo color; este
pequefio problema se soluciona al renumerar los asientos.

7. Visualizar automaticamente la ventana de edicion de bienes de inversién. Si marca esta
opcién, cada vez que introduzca una subcuenta correspondiente a bienes de inversién, el
programa le mostrard automaticamente la ventana para dar de alta el bien de inversién.

8. Utilizar Centros de Coste en el diario (Analitica). Habilitando esta opcién, cada vez que
introduzca un apunte, el programa le solicitard que indique a qué centro de coste

corresponde. Esta opcién so6lo debe marcarla si desea llevar contabilidad analitica,
asignando cada apunte a un centro de coste determinado.

13.4.2 Entorno

Desde esta pantalla, podra configurar diversos parametros del entorno de AniConta.

Diario | Entomo | Cuentas Intemmas | Facturas || Presupuestos | Impresora

Yentana principal Ayuda

[ Wisualizar sugerencias Vizualizar apuda en botones
Yizualizar Barra de heramientaz

Yizualizar imagen de fondo Color ayuda | Muestia

Wizualizar imagen en colar

Colores

Colar para la columna por la que estan ordenadas las rejllas de datos | Muestra
Color de fondo para las rejillaz de datos | Muestra

Color para campos de edicion con foco | Muestra

Color para campos de edicion zin foco | Muestra
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Visualizar sugerencias. Cada vez que se inicia el programa, le muestra una sugerencia si
tiene activada esta opcion.

Visualizar barra de herramientas. Muestra u oculta la barra de herramientas que aparece a
la izquierda de la ventana principal.

Visualizar imagen de fondo. Muestra u oculta la imagen de fondo de la ventana principal.
Visualizar imagen en color. Si tiene activada la opcién ‘Visualizar imagen de fondo’, esta
opcién le permite visualizarla en blanco y negro o en color.

En el apartado colores, pulsando sobre el botén correspondiente, se desplegara la pantalla
gue le permitira seleccionar el color deseado.

Calores basicos

i il ole
HENENNNNR
HEREENEENER
HNMEEEEEN
ENEEEEEN
8 4 0 0 N Il

Colores perzonalizados:

[ Definir colores personalizados »»

L Aceptar J [ Cancelar ]

AniConta le permite configurar los siguientes parametros de entorno:

Color de la columna por la que estan ordenadas las rejillas de datos. Es el color que utiliza
el programa para resaltar el titulo de la columna por la que aparecen ordenados los datos

de un rejilla.

Color de fondo para las rejillas de datos. Es el color utilizado para mostrar las rejillas de
datos.

Color campo edicion con foco. Es el color que adoptaran los controles cuando esté editando
datos.

Color campo edicion sin foco. Es el color que tendran los controles de edicién cuando no
estén activos.

13.4.3 Cuentas Internas

AniConta necesita conocer determinadas cuentas para realizar procesos internos. En
principio, las cuentas que pueden configurarse son las de I.V.A. soportado e LV.A.
repercutido, Pérdidas y Ganancias y las cuentas de diferencias por redondeo euro.
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I"'4 Soportado |4?2 _|| |Ha|:ien|:|a Puiblica, Wi soportado

["&, A epercutido |4?? _|| |Ha|:ien|:|a Piblica, W repercutido

Ing. Oif. red. euro |.'-"EE!I:I _|| |Ingresu:us por diferencias de redondeo eur

|
|
Gros. Of. red. euro |E:EE!|:| _|| |Gastu:us por diferencias de redonden euro |
|
|

Pérdidaz y Ganaciaz |125I _|| |F'érn:|idas V¥ gananciaz

13.4.4 Facturas

Esta ventana le permite configurar las subcuentas que utilizar4 el generador automatico de
asientos, tanto para facturas recibidas (compras) como para facturas emitidas (ventas).

| Diario | Entomo | Euentaslnternas| Facturas |F'resupuestu:us | Imprezora

Compras | Wentaz |

Compras: |annnunn J| |EEIMF'FH-‘«S |
& Sop. 4720000 -] [hva SOPORTADD |
Dtopp. | 7650000 -+ [DESCUENTOS 5/ COMPRAS POR PRONTO PA|
Rappels  |6090000 | |RAPPELS POR COMPRAS |
Pagos  |5700000 o (A |
Retencitn | 4730000 »+| |H.P. ACREEDOR POR RETENCIONES PRACTI |
Concepto |Su fra, ré |

’ Azighar subcuentas automaticamente

El botdn ‘Asignar subcuentas automaticamente’ le permite generar de forma automatica estas
subcuentas. Recuerde que es necesario tener estas subcuentas configuradas para poder utilizar el
generador automatico de asientos (facturas emitidas y recibidas).

13.4.5 Presupuestos

Esta ventana le permite configurar el comportamiento tanto de la ventana de presupuestos
como el de los listados.
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Colorear datoz columna % CMP 2egin porcentaje de cumplimientao

Yalor de comparacian: a0 %

Colores

Color para cumplimientos infenores al indicado | Muestra

Color para cumplimientos iguales o supeniores | kMuestra

Colorear datos columna % CP segun porcentaje de cumplimiento. Marque esta casilla si
desea que los diferentes porcentajes de cumplimiento aparezcan en colores diferentes.
Valor de comparacion. Aqui debe introducir el valor que servira para decidir si el campo se
colorea en uno u otro color.

Colores. Seleccione el color que desea para cumplimientos inferiores al indicado en ‘Valor
de comparacion’ y el color que desea para cumplimientos superiores.

13.4.6 Impresora

Nos permite seleccionar la impresora que AniConta utilizara por defecto.

Impresora que desea wtlizar por defecto: | Lesmark 265 Color Jetprinter w

Puede seleccionar la impresora predeterminada de Windows, o cualquier otra impresora.

13.5 Calculadoray calendario
13.5.1 Calculadora

Seleccionando esta opcién se pone a su disposicién la calculadora de Windows.
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E calculadora [E@I

Edicion  Wer Ayuda

Retrocesn | | CE | |

MC i 8 9 4

A 4 5 E :

M5 1 2 3

13.5.2 Calendario

Seleccionando esta opcién, aparece un calendario.

FormCalendario

enero de 2000 febrero de 2000

lun mar mié jue wie $ab dom  lun mar mié jue  wie sab dom
1 2 1 2 3 4 B E

3 04 5 6 7 8 9 7 8 9 10111213 B 7 8 9 104
0 1 1Z[fEl 14 15 16 14 15 16 17 18 13 20 13 14 15@_/
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 0 2 2

24 25 26 27 28 29 30 28 29 27 28 23

abnl de 2000 mayo de 2000

lun mar mié jue wie z8b dom lun mar mig jue wie =3k dom

1 2 12 3 4 5 B 7
a4 5 B 7 8 19 g 9 10 1 12 13 14!
o1 12 13 14 15 16 15 16 17 18 13

1718 13 20 21 22 23 22 23
2425 26 27 28 23 300 29
C SRy = —

lun

Si maximiza la ventana, aparecera un semestre, nueve meses 0 un ejercicio completo,
dependiendo de la resolucién de pantalla con la que esté trabajando.

13.6 Importar de otros programas

Desde esta opcion, podra importar datos desde el programa Contaplus.

1999-2007 Anisoft, S.L.



135 Manual de Usuario de AniConta

Importacian de datos desde otros programas

Iu.

Contapluz \Windows l

Importacidn de datos desde otros programas

Seleccione directono argen

DA\GRUPOSPcp2005 =

Codigo| Empresa A Digitos diarnio:
EMPRESA DE PRUEBAS B
28 EMPRESA DE PRUEBAS L Moreda
() Pesetas
w {*) Eros
am 3

POWERED BY
/
ta Imnportar ] LET: Cerrar ]

Simplemente, debera indicar la ruta en la que se encuentra el programa Contaplus, seleccionar la
empresa deseada y pulsar el botén Importar.

No recomendamos la utilizacion de importadores, puesto que resulta difici mantener la integridad de
los datos partiendo de los datos de otros programas. La mejor forma de pasar de un programa de
contabilidad a otro es hacerlo coincidir con una cambio de ejercicio. De esta forma, simplemente
debera copiar el asiento de cierre de su viejo programa como asiento de apertura en AniConta,
cambiando simplemente los signos de los importes (Debe x Haber y viceversa).

El importador de datos le ofrecera informacion detallada sobre los apuntes importados. También le
avisara sobre posibles descuadres de I.V.A. en los asientos importados.

13.7 Buscar Actualizaciones
Todos los programas AniSoft incluyen la utilidad AniSoft Update, la cual se encarga de comprobar si

existen nuevas versiones del programa, descargarlas e instalarlas, todo ello de forma completamente
automatica.
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Anisoft Update

AniSoft Update

Actualizaciones automaticas para productos AniSaft

Pulze el batdn ‘Cone
Si tiene un cortafue
el acceszo a lnternet

Ei!IEHEHHI

ﬂl LCancelar

! ‘|

Para ello, simplemente debera hacer clic en el botdén 'Conectar'. Si el programa encuentra
actualizaciones, aparecera el siguiente mensaje:

L
\!) Se han encontrado nuevas actualizaciones, Se procederd a su descarga e instalacion,

Al aceptar el mensaje, AniSoft Update empezara el proceso de descarga de la actualizacion y su
posterior instalacion.

A
¢

Copiados 328,894 de 533 306

AniSoft Update

Actualizaciones autamaticas para productos AniSaft

-

Se han encontrado nueyvas ac

fllllllllllllllllli

Wergidn Ficheros: 0. Ultima Dis
Wersitn Ejecutable: 8 Ultima D

Conectar

Zonectado
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14  Soporte

14.1 Aspectos generales
A la hora de disefiar AniConta se ha buscado que fuera lo mas intuitivo posible, dotandolo
ademas de la presente ayuda en linea para solucionar las posibles dudas que puedan
plantearse. Si a pesar de ello necesita realizar cualquier consulta, AniSoft le ofrece soporte
a través de correo electrénico. Esta es la forma mas rapida de obtener soporte técnico.
Los clientes registrados pueden realizar sus consultas en el buzén soporte@anisoft.es
Los no clientes, pueden enviarlos a info@anisoft.es

Las consultas de clientes se atienden en menos de 24 horas.

14.2 Soporte via fax
Seleccionando esta opcién del mend, aparece un editor de texto. Formule en él la consulta
o plantee la sugerencia deseada. Al pulsar el botén imprimir, automaticamente aparecera la
portada de fax, con los datos de AniSoft.

Es imprescindible que nos indiqgue su nimero de fax en el remite, puesto que sera el
sistema que se utilizara para responderle.

Fax.
971.90.18.26
Servicio ininterrumpido, 24 horas y 365 dias al afio.

Es un método mas lento que el correo electronico. Si espera una respuesta rapida, le
recomendamos el correo electrénico.

14.3 AniSoft en la Web

Esta opcién del menl( le permite visitar la pagina web de AniSoft en Internet (
www.aniconta.com). Si dispone de acceso a Internet, seleccionando esta opcién, AniConta
le conectara directamente con nuestra pagina.

En ella encontrara las dltimas novedades: nuevos productos, actualizaciones, consultas
realizadas por nuestros usuarios, etc.

El apartado de descargas (downloads) le permitira descargar demos de nuestros productos
Si es usuario registrado, podra descargar ficheros de actualizaciones.

La seccion de correo le permitird enviarnos sus preguntas, sugerencias, etc.

Esta es, sin duda, la mejor forma de estar en contacto directo con nosotros. Sus preguntas
seran respondidas y puestas a disposicion de otros usuarios del programa.

14.4 Enviar correo a AniSoft

Esta opcidn del menu ejecutara directamente su programa de correo electrénico. Redacte
su mensaje y envielo a AniSoft.
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info@anisoft.es Buzon de correo para todos los usuarios.

soporte@anisoft.es Buzdn de correo reservado para usuarios registrados.

Los usuarios registrados tendran su respuesta en un plazo inferior a las 24 horas via correo
electrénico. Los usuarios no registrados tendran respuesta normalmente en un plazo
méximo de 48 horas.

14.5 Registrar programa

Desde esta opcion del mend podemos realizar varias tareas (registrar programa, solicitar correo
electrénico con nuestro codigo de usuario y contrasefia, etc.)

El siguiente cuadro explica de forma detallada el proceso para registrar cualquier producto AniSoft.

Sistema de Registro de productos

1. Instalacion.

== ==

3. Usuario registrado.

Activar programa

5. Reqistro o Activacion.
Coy

‘o

-

Incrementar el nimero de apuntes permitidos en versiones demo. Por defecto, las
versiones demo de AniConta vienen preparadas para soportar 100 apuntes por ejercicio. Si
desea seguir probando el programa y ya ha alcanzado el limite de 100 apuntes, puede
solicitarnos una clave de registro gratuita para incrementar el limite de apuntes. AniSoft se
reserva el derecho de incrementar el limite maximo permitido.

¢Porqué registrarse?

Al registrarse contribuira a que podamos seguir mejorando el producto dia a dia, asi como
al desarrollo de nuevos productos. Ademas, tendra derecho preferente en los servicios de
nuestro departamento de soporte, le mantendremos puntualmente informado sobre nuevos
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14.6

productos, actualizaciones, etc.

Comprar Producto

Todos los productos AniSoft se distribuyen en formato ‘shareware’, que permite probar los programas
antes de comprarlos.

Cuando instalamos cualquier producto AniSoft, siempre nos queda instalado en 'modo demo' (modo
demostrativo). En modo demo, el usario puede utilizar todas las opciones del programa, pero
teniendo limitado el nimero de registros que puede introducir. Una vez alcando el nUmero maximo de
registros, el programa informa de ello, indicando al usuario que debe comprar el producto si quiere
seguir utilizandolo. Cuando lo haya comprado, podra seguir utilizando el programa y aprovechar toda
la infromacion que haya introducido en modo demostrativo.

Para realizar la compra, todos los productos AniSoft incluyen un médulo de compra, desde el cual se
puede realizar la compra del producto. Para acceder al médulo de compra se debe seleccionar la
opcién Soporte...Comprar Producto.

Dependiendo del programa ( Aniconta, Anifiscal, Anifactu 6 AniGes ), el mddulo de compra nos ira
orientando durante la compra, mostrando las diferentes versiones disponibles, las diferentes formas
de pago, etc.

—_

Compra de Productos Anisoft

—
€) Comprade productos Anisoft VI8 Tarjeta

Bienvenida al mddula de compra de productos Anisaft. & través de él padrd obtener la Clave de
Reqistro que le permitird registrar su programa.

FORMA DE PAGO:

1. Pago con tarjeta de crédito. Ez la forma mas rdpida v comoda para realizar su compra.
T Simplemente, rellens los datoz gue le pida el programa v pulze el botén 'comprar’. Ez un sistema
VISA (3) . 2 ;
completamente sequro, dado que todos los datos referentes a su tareta de crédito zon cifradoz
antez de zer enviadoz a ravés de cormeo electronico. Tendrd su clave antes de 24 horas. Las
tarjetas admitidas zon WISA, MASTERCARD v 4B.

) 2. Tranzferencia bancana. Enviando una tranzferencia a la cuenta de Anisoft. E| tiempo
aprodimado para obtener la clave oscila entre dos/tres dias desde la fecha de emizion de la

tranzferencia.

{3 3. Ingreso en efechivo. Fealizando directamente el ingreso en la cuenta de Anisoft. Tendra su
: clave antes de 24 horas,

Por favor. seleccione el sistema de pago que desea y pulse "Siguiente”.

Lo primero que deberemos indicar es la forma de pago que queremos utilizar, eligiendo entre pago
con tarjeta de crédito, transferencia bancaria 6 ingreso en efectivo.
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Compra de Productos Anisoft
—

Compra de productos Anisoft M3 Tarjeta

Exizten tres verziones diferentes de Anizoft Fizcal, Seleccione el tipo de producto
elegido,

= 1. Anizoft Fizcal BASIC. Dingido a uzo particular. Permite gestionar un nimero masimo
BasiC © 4.0hs empresas MONDPUESTO. Frecio 180 €

2. Bnizoft Fizcal PRO. Dingido a profesionales que prestan sus servicios a terceros
() [Gestores, Aszesares Fizcales, Contables, etc.] Permite gestionar un ndmera ILIMITADO
de emprezaz. MONOPLUESTO. Precio: 360 £.

3. Anizoft Fizcal SERYWER. Dingido a despachos profezionales [Gestoriaz, Azesorias
server @] Fizcales, Laborales, Contables, etc.). Permite gestionar un nimero ILIMITADD de

empresas ¥ gjercicios. Funciona en BED LOCAL con un nomera ILIMITADD de
uzuanos. Precio GBO €.

Seleccione el producto que desea » pulze 'Siguiente’.

< Anteriar ] [ Siquiente >

A continuacién, el médulo de compra nos pedira qué versién del programa queremos comprar. En el
caso de AniFiscal podra elegir entre las versiones BASIC, PRO y SERVER. El médulo de compra nos

indicara el precio de cada una de ellas. Todos los precios incluyen I.V.A. y gastos de envio (en caso
de versiones CD + Manual impreso).
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Compra de Productos Anisoft
—
Y8 Tarjeta

@ Compra de productos Anisoft

DATOS PERSOMNALES

Rellene a continuacion sus datos personales. Loz campoz en color crema zon obligatorios.
Para poderle remitir la FACTURA de zu compra, rogamos rellens todog loz datos.

Nombre: | GESTORIA NAVARRO |

Direccidn: ||:.-'l RUIZ DE ALBA, 27 BAJOS |

Localidad: | PALMA DE MALLORCA | Codigo Postal |07003 |

Provincia: |ILLES BALEARS | NIF. |43128552% |

emal |info@anavano.com | Fax (971779533 | Teléfono: 971223358

i Como prefiere que le comuniquemos su Clave de Regizto?

{(®) e-mail 0 faw {3 teléfono

[ < Anteriar ] [Siguiente>]

A continuacién el programa nos solicitara los datos personales (Nombre, NIF, direccion, etc.), y la
forma en la que queremos recibir nuestra clave de registro.
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Compra de Productos Anisoft
i
S Tarjeta

Compra de productos Anisoft

i Preccupado por gl tema de la sequridad? Tranguila, =i envia zu pedido por Internet, todoz zuz
datoz zeran encriptados, de tal forma que zolo Anisoft podrd dezcifrarlos. Este sistema de pago
&2 MUY Zegun.

Mambre que figura en la tareta; PEDEO0 NAWAREO BUIE

Mimero de Taneta: 4548-0400-1111-2222 Fecha de caducidad tareta: 1z 09

E ztoz datos wiajardn a traves de la red encriptados para mayor zeguridad

eRBd7o0dd) 8P+ EZZgE1Z2TOGETHEadS fua CEYProVHELOE fr3hnl: FhtBp S0 Buo £oGE

Tarjetas Aceptadas: V|54 MASTERCARD ¥ 4B

[ < Anteriar ] [Siguiente>

Si hemos elegido la modalidad de pago con tarjeta de crédito, el programa nos solicitara los datos de
la tarjeta en la que queremos cargar la compra. Se deberan indicar obligatoriamente el nombre del
titular, el nimero de tarjeta y su fecha de caducidad. Las tarjetas aceptadas son Visa, MasterCard y
4B.
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Compra de Productos Anisoft
—

Compra de productos Anisoft ¥ Tarjeta

Método de envio del pedido.

Exizten dos formas de realizar su pedida:

(#) 1. Através de Internet. 5i dispone de conexidn con Internet, seleccione este métoda. Es el més

(@ rapido.

= ey

() 2 Através de fax. Imprima el formulario de solicitud v envielo par fax a Anisoft.

Seleccione el método que prefiera y pulze "Siguiente’,

< Anteriar ] [Siguiente>

Por ultimo, nos pedira si queremos cursar el pedido a través de Internet o a través de fax. Si elegimos
la opcidén de fax, el programa imprimira una hoja de pedido que deberemos enviar posteriormente por
fax a AniSoft (la hoja de pedido incluye el nimero de fax al que debe remitirse).

Si seleccionamos la opcioén de envio del pedido por Internet, en unos segundos tendremos cursado el
pedido (se realiza a través de protocolo smtp).AniSoft recibe un e-mail con el pedido de forma
inmediata.
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Compra de Productos Anisoft

Compra de productos Anisoft S8 Tarjeta

Ezta preparado para realizar el pedido de Anisoft Fiscal

Ha zeleccionado laz ziguientes opoiones:

Forma de Pago

e
%, Tarjeta

Método de envio del pedido

@ Internet

5i todo ez comrecto, pulze el botdn “Aceptar’ para curzar su pedido.

L < Anteriar ] [ Arceptar

Por ultimo, el médulo de compra nos presenta una pantalla con las opciones elegidas (forma de pago
y método de envio elegidos). Al pulsar Aceptar nos aparecera el siguiente mensaje:

Atencion

L.l
o | J El pedida ha sida enviado correctamente, Gracias por reqgiskrarse,

Si en modalidad de pago ha elegido ingreso en efectivo ¢ transferencia bancaria, aparecera una
ventana indicando la entidad financiera y el nimero de cuenta (C.C.C.) en la que debera realizar el

pago.

La forma mas rapida de realizar la compra es seleccionar la modalidad de pago por tarjeta de crédito
y el envio del pedido por Internet. De esta forma, antes de 24 horas tendra su producto registrado
(recibiendo su Clave de Registro y la factura de su compra).

1999-2007 Anisoft, S.L.



Ayuda




Ayuda 148

15 Ayuda

15.1 Ayudade AniConta

A través de esta opcién, el programa llama al fichero de ayuda de la aplicacion. Se presenta
la pantalla de contenido. Desde ella, se puede acceder a cualquier tema.

Ayuda sensible al contexto.

AniConta posee ayuda sensible al contexto. Desde cualquier punto del programa, al pulsar
la tecla F1, aparece la ayuda en linea, situandose sobre el tema correspondiente: si pulsa
F1 desde la pantalla del cuadro de cuentas, la ayuda mostrara automaticamente el tema
Cuadro de Cuentas.

Actualizaciones del fichero de ayuda. La constante actualizacién del programa AniConta
puede provocar la aparicion de diferencias entre el contenido del fichero de ayuda y el
programa.

15.2 Normativa contable
El apartado normativa contable le ofrece informacién sobre el Plan General Contable.

Desde el Real Decreto por el que se aprueba el mismo, hasta una detallada exposicion de
cada una de las cuentas que forman el plan contable.

% Normativa Contable

Real Decreto 164341330 | Principing Contables | Cuadio de Cusntas | Momas de Valoracidn | Definiciones

Seleccione el tema sobre el que desea informacion.

Real Decreto.
Esta pantalla le mostrara el texto completo del Real Decredto 1643/1990, por el que se
aprobd el Plan General Contable espafiol.

Principios contables. Introduccién a los principios contables y descripcién de cada uno de
ellos.

Cuadro de cuentas. Esta pantalla le muestra todas las cuentas del P.G.C. estructuradas
en forma de arbol. Los botones asociados le permiten expandir el arbol, contraerlo, imprimir
o localizar una cuenta determinada.

Normas de valoracion. Esta pantalla le muestra las normas de valoracion, de aplicacién
obligatoria, tal como indica el PGC espafiol. Seleccionando las normas de valoracién en la
lista superior, ird apareciendo su correspondiente definicién en el cuadro inferior.

Definiciones y relaciones. En esta pantalla encontrard un definicién de cada una de las
cuentas, instrucciones sobre los movimientos de cargo y abono y ejemplos de utilizacion de
las mismas.

La pantalla le ofrece la posibilidad de ordenar las cuentas por cddigo o por titulo, imprimir la
informacion que desee y desplazarse facilmente de una a otra cuenta a través de la barra
de navegacion.
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15.3

154

Sugerencias

Cada vez que se ejecuta el programa, se muestra la siguiente ventana, ofreciendo diversas

sugerencias al usuario:

Sugerencias

Sugerencias

Tema: | Todoz

Al definir zuz propiog balances. recuerde que dispone de la opcidn chequear
balance. Al gjecutarla, AniConta realiza un completo chequeo de laz partidaz que
componen el balance y le informa de loz posibles erores gue pueda contener.

Mo mostrar mas esta venta

< Antenaor ] I Siguiente >] ’ Cermar

Si marca la opcién no mostrar mas esta ventana, dejara de aparecer. Puede activarla

nuevamente desde la opcion Utilidades...configurar entorno.

Acercade...

A través de esta opcién del menu se accede a la pantalla de presentacion del producto Ani
Conta. Ofrece una breve descripcion de las caracteristicas del programa, asi como el
namero de version del mismo. Un clic sobre las monedas ofrece informacién sobre el

equipo de desarrollo del programa.
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